Camara Municipal de Americana
Estado de Sao Paulo

EDITAL DE LICITACAO

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL N¢ 002/2022

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 190, de 27 de outubro de 2021.

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Por Valor Global.

LEGISLACAO: Lei Federal n® 10.520/2002, Lei Municipal n® 3.940/2003 e Decreto Legislativo
Municipal n® 316/2006. Lei Complementar Federal n® 123/2006, alterada pela Lei n® 147/2014 ¢ Lei
155/2016, aplicando-se subsidiariamente, no que couber, as disposi¢des da Lei n® 8.666/1993.
OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para execucdo de servigos técnicos continuados de
digitalizacdo de documentos, tratamento de dados e arquivos, processamento, indexacao e inclusdo de
dados e arquivos no banco de dados do atual Sistema Gerenciador Eletronico de Documentos (GED), ja
disponibilizado na Camara Municipal de Americana, com demais especificagdes constantes no Edital e
seus Anexos.

LOCAL: Camara Municipal de Americana, Avenida Monsenhor Bruno Nardini, n® 1.835, “Prédio A”,
Bairro Jardim Miriam, Cidade de Americana, Estado de:Sao Paulo (SP), CEP 13.469-070.

CREDENCIAMENTO E SESSAO PUBLICA: 06 (seis) de abril de 2022, as 09:30hrs.

Acha-se aberta na Camara’ Municipal de Americana] licitacho na modalidade PREGAO
PRESENCIAL N®002/2022, Processo Administrativo n2 190,'de 27 de-outubro de 2021, do tipo Menor
Preco por Valor Global, nostermos das normas gerais da LeiFederal n® 10.520/2002, Lei Municipal
n® 3.940/2003 e Decreto Legislativo Municipal n® 316/2006. Lei>Complementar Federal n® 123/2006,
alterada pela Lei n®:147/2014 /e Lei 155/2016, .aplicando-se-subsidiariamente, no que couber, as
disposigoes da Lei n°8.666/1993, objetivando a contratagdo de empresa especializada para execugao de
servigos técnicos continuados/de digitalizacdo de documentos, tratamento de dados e arquivos,
processamento, indexag@oe inclusdo de dados-e arquives no/banco de dados do atual Sistema
Gerenciador Eletronico-de Documentos (GED), ja disponibilizado-na Camara Municipal de Americana,
com demais especificacdes constantes-no Edital e~Seus. Anexos. O-pregoeiro, Senhor Gilberto
Hackmann, nomeado pela Portaria, n®-005, de 14 de-julho-de' 2021, processara e julgara a presente
licitagdo, devidamente auxiliado pela‘equipe de-apoio.

Compoem o presente Edital, os seguintes anexos:

I- Descrig¢do do Objeto — Termo de Referéncia;

I-A - Prova de Conceito;

I1- Planilha Proposta;

III - Credenciamento;

IV- Declaragao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
V- Declaragdo de Atendimento aos Requisitos de Habilitagao;
VI - Declaragio de Realizagdo de Prova de Conceito;

VII - Declaracdo de Atendimento dos itens do Anexo I;
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VIII - Declaragao de Formacao Profissional;
IX - Modelo de Declaragdes Diversas;

X - Declaragdo de elaboracdo independente de proposta e atuacdo conforme ao marco legal
anticorrupgao;

XI- Documentacao relativa a Habilitacao;
XII - Minuta de Contrato;
XIII - Termo de Ciéncia e de Notificagao;

XIV- Contratos ou Atos Juridicos Analogos.

1- OBJETO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAOQ

1.1- A presente licitacdo. tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada para execucdo de
servigos técnicos continuados’ de digitalizacdo de documentos, -tratamento de dados e arquivos,
processamento, indexa¢do ¢ inclusdo de dados e arquivos/no’ banco de dados do atual Sistema
Gerenciador Eletronico de'Documentos (GED), ja disponibilizado na Camara Municipal de Americana,
com demais especificagdes constantes no Edital e seus Anexos.

1.2- Justifica-se a presente licitagao:

1.2.1- A contratagdo—dos: servicos se faz .nécessaria pois—al/utilizagio de documentos digitais
proporcionara agilizagdo no-tramite dos processos e documentos internos, bem como aumentara a
produtividade;

1.2.2- Atualmente a Camara Municipal’ de=Aimericana, tem um legado de documentos fisicos
disponibilizados em caixas no arquivo da Camara Municipal que estdo em diferentes formatos e
tamanhos e ainda uma quantidade de documentos fisicos que estdo em tramitagdo, bem como um legado
de documentos “Historicos”. A proposta desta nova contratacdo é que a empresa CONTRATADA faca
com que todos os documentos fisicos e digitais gerados anteriormente, sejam os fisicos ou digitalizados,
sejam importados, migrados e convertidos para o sistema, isso para que se torne eficaz a busca de
documentos digitais;

1.2.3- Objetiva também uma maior seguranga e confiabilidade das informagdes tramitadas pela Camara
Municipal de Americana, proporcionando economia do espago fisico para manter os arquivos, bem
como reducdo dos custos com graficas para a producdo de capas de processos, papel com brasdo oficial
da Camara Municipal, gastos com insumos para a impressdo de documentos, locacdo de maquinas
impressoras, além do tempo da reducdo de manuseio dos documentos em tramitagdes fisicas,
acrescentando ainda outras vantagens, como 0 compromisso com o meio ambiente face a redugdo de
consumo de papéis, insumos para impressao e consumo de energia elétrica para as uso das impressoras;

1.2.4- Além das vantagens acima expostas, os referidos servi¢os proporcionaram ainda um efetivo
controle de prazos para respostas e¢ tramitacdes dos documentos digitais, proporcionando maior
transparéncia para o cidaddo de Americana.
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2- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1- As despesas com a presente licitagdo e sua execucdo correrdo por conta da seguinte dotagdo
orgamentaria, constante do orgamento vigente da Camara Municipal de Americana:

01.02 3.3.90.40.00 - Servicos de Tecnologia da Informacao — TI.

3- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO.

3.1- Poderdo participar desta licitagdo as empresas do ramo de atividade pertinente e compativel ao
objeto licitado e que atendam aos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital;

3.1.1- A Atividade (CNAE) constante do cartdo CNPJ ou as atividades previstas em contrato social, deverao
demonstrar compatibilidade ou pertinéncia com o objeto desta licitag@o e seu ramo de atividade, por se tratar
de contratag@o de empresa especializada na prestagdo de'servigos a ser realizado.

3.2- Nao sera permitida a participacdo de empresas:

3.2.1- Reunidas sob a forma de consércio, qualquer que seja sua forma-de constituicao;

3.2.2- Suspensas temporariamente para licitar e impedidas de contratar,com a Camara Municipal de
Americana, nos termos do inciso I1I do art. 87-da Lei Federal n28.666/1993 e suas alteragoes;

3.2.3- Declaradas inidoneas pelo PoderPublico e nao reabilitadas;
3.2.4- Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 7% da-Lei'n®10.520/2002;
3.2.5- Impedidas de licitar € contratar nos termos-do artigo 10-da Lei n2 9:605/1998;

3.2.6- Nio sera permitida a terceirizagdo.ou subcontratagdo do objeto da presente licitacdo.

4- DO CREDENCIAMENTO

4.1- E obrigatério o credenciamento para participagdo do representante da empresa, conforme consta do
Anexo III, no ato de apresentagdo dos envelopes;

4.2- As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte participantes desta licitagdo deverdo comprovar
seu enquadramento e condigdo através de Declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
conforme Anexo IV deste Edital, facultado a Camara Municipal de Americana se for o caso, promover
diligéncia com a finalidade de comprovar o enquadramento do licitante como Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte diante das normas da lei;

4.3- O licitante devera apresentar em separado dos envelopes a “Declaragdo de atendimento aos
requisitos de habilitagdo”, conforme consta do Anexo V, sob pena de desconsideragdo da proposta, cujo
respectivo envelope ndo sera sequer aberto.
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5- DA SESSAO PUBLICA

5.1- A Sessdo Publica sera realizada no dia 06 (seis) de abril de 2022, a partir das 09:30hrs, no prédio
da Camara Municipal de Americana, com sede na Avenida Monsenhor Bruno Nardini, n® 1.835, “Prédio
A”, Bairro Jardim Miriam, Cidade de Americana, Estado de Sao Paulo (SP), CEP 13.469-070.

5.2- Aberta a Sessdo Publica, inicia-se a fase de credenciamento, periodo que os representantes das
empresas deverdo entregar ao Pregoeiro a documentacdo prevista para o credenciamento (Anexos I1I a
V) e Envelopes n%s 1 e 2, proposta comercial e documentagao, respectivamente.

5.3- Depois de declarada encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo aceitos demais
envelopes de empresas licitantes.

5.4- Deverdo constar nos respectivos envelopes os seguintes dizeres:

CAMARA MUNICIPAL DE AMERICANA
ENVELOPE N2 1 - PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO PRESENCIAL N¢ 002/2022

Razao Social, CNPJ/MF e Endereco do Licitante

CAMARA MUNICIPAL DE AMERICANA
ENVELOPE N2 2 - DOCUMENTACAO
PREGAO PRESENCIAL N2 002/2022

Razdo Social, CNPJ/MF ¢ Enderego do Licitante

6- DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1- A proposta devera ser digitada ou datilografada em impresso proprio da empresa, em 1 (uma) via,
conforme modelo fornecido no-Anexo II, redigida em_portugués, contendo a firma ou razdo social,
enderego completo “do-licitante, home, RG, e-endereco-do signatario, tudo de modo legivel, sem
emendas, rasuras e/ou condigdes-escritas.a- margem ou nasientrelinhas e numeradas sequencialmente da
12 a ultima folha. Devera ser rubricada-em-todas suas folhas, assinada, a tiltima, pelo representante legal,
e apresentada em envelope fechado, opaco ¢ indevassavel.

6.2- A proposta devera conter:

a) Numero do processo e do Pregao;

b) A razio social da proponente, CNPJ, endereco completo, telefone e endereco eletronico (e-mail);

¢) O valor unitario (utilizar quatro casas decimais apds a virgula) e total dos servicos descritos no Anexo

I deste Edital, expresso em moeda corrente nacional, apurados a data estabelecida para apresentagdo das
propostas, com todos os impostos, taxas e demais encargos ja inclusos;

d) Descricao de forma clara e sucinta dos servicos a serem prestados, a descrigdo deve ser firme e
precisa, sem alternativa de pregos ou qualquer outra condigao que induza o julgamento a ter mais de um
resultado;

e) Declaracdo de realizagao de Prova de Conceito, conforme anexo VI do edital;
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f) Nos pregos propostos deverao estar inclusas todas as despesas com mao-de-obra, leis sociais, insumos,
seguros, administracdo, impostos, licengas, emolumentos fiscais e outras que se apresentarem sob
qualquer titulo, inclusive quaisquer adicionais relativos a remuneracdo de seu pessoal, que seja, ou
venham a ser devidos, ndo cabendo reivindicagdes a titulo de revisdo de prego, compensacdo ou
reembolso;

g) Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias;
h) Data e assinatura do responsavel pela empresa.

6.3- Eventuais erros formais poderdo ser corrigidos pelo pregoeiro. Entende-se por erros formais,
aqueles que ndo possuem forga suficiente para macular a esséncia da manifestacao realizada.

6.4- O preco ofertado permanecera fixo e irreajustavel, excetuando-se a situacdo descrita no artigo 15,
§2.°¢ 65, 11 “d”, ambos da Lei 8.666/1993 ¢ alteracdes.

7- DO CONTEUDO DO ENVELOPE N2 2 - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

7.1- O Envelope “Documentos-de Habilitagao” devera conter os documentos conforme consta do Anexo
X1, a seguir relacionados; os quais-dizem respeito a:

7.1.1- HABILITACAO JURIDICA
7.1.1.1- Apresentacdo-dos'seguintes documentos:

a) Cédula de Identidade dos Diretores-ou Socios responsaveis pela empresa, todos constantes no contrato
social ou estatuto em 'vigor;

b) Registro comercial, no caso-de empresa individual; ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial,-em se tratando.de sociedades comerciais; ou decreto
de autorizagdo e ato de registro -Ou/autorizagdo para, funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em-funcionamento no pais, quando a atividade assim o
exigir;

Obs: Os documentos solicitados neste item poderdo ser apresentados mediante copia simples, uma vez
que os originais ou copias auténticas ja foram apresentadas por ocasido do credenciamento.

7.1.2- REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF);
b) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, através de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos

ou Positiva com Efeitos de Negativa, relativa a tributos federais e divida ativa da Unido, com prazo de
validade em vigor;

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, com a apresentagdo da Certiddo Negativa (ou Positiva
com Efeito de Negativa) de Débitos Tributarios Inscritos em Divida Ativa;
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d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante proponente,
através de Certidao Tributaria (tributos mobiliarios), ou outra equivalente, na forma da Lei;

e) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), com
apresentacao do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), com prazo de validade em vigor;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentago
de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidagio
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943;

g) As microempresas ¢ empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo neste certame, deverao
apresentar toda a documentacao exigida para fins de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restri¢ao;

g.1) A ndo apresentacdo de alguma certiddo deste item sera motivo de inabilitacdo do licitante;

g.2) Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias tteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Camara Municipal de
Americana, para a regularizacao da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de
eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

g.3) A ndo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara decadéncia
do direito a contratac¢io, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital, procedendo-se a convocagdo
dos licitantes para, em sessao publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatorio, nos termos
do artigo 4%, inciso XXIII, da Lei Federal n® 10.520/2002;

g.4) Eventual apresentagdo de certiddo(des) vencida(s) de regularidade fiscal e trabalhista, poderdo ser
consultadas via internet pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio e juntada(s) ao processo, a critério do
Pregoeiro.

7.1.3- QUALIFICACAO TECNICA

7.1.3.1- O licitante devera apresentar 01 (um), ou tantos quantos dispuser, atestado de capacidade
técnica, em original ou copia autenticada, emitido por entidade de direito publico ou privado, em nome
do licitante, que ateste a aptidao para o desempenho de digitalizacdo de documentos com solugdo para
gerenciamento de arquivos digitais, pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto desta licitacdo;

7.1.3.2- O(s) atestado(s) devera(ao) conter a razdo social, CNPJ e endereco completo da empresa
emitente, data, identificagdo e assinatura do responsavel pela emissdo, informagdes a respeito do objeto,
o periodo de vigéncia do contrato e outras informagdes técnicas necessarias para a avaliagdo da
experiéncia da licitante.

7.2- DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR:

7.2.1. Declaraciao de comprovacao profissonal, conforme modelo do Anexo VIII deste Edital;

7.2.1. Declaragdes diversas, conforme modelo do Anexo IX deste Edital;
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7.2.2. Declaragdo conforme modelo do Anexo X deste Edital, afirmando que sua proposta foi elaborada
de maneira independente e que conduz seus negocios de forma a coibir fraudes, corrupgdo e a pratica de
quaisquer outros atos lesivos a Administracdo Publica, nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei
Federal n°® 12.846/2013.

7.3- OUTRAS COMPROVACOES

7.3.1- Para o caso de empresas em recuperagdo judicial: no momento da assinatura do contrato devera
apresentar copia do ato de nomeacdo do administrador judicial, ou, se o administrador for pessoa
juridica, o nome do profissional responsavel pela conducdo do processo e, ainda, declaragdo, relatorio
ou documento equivalente do juizo ou do administrador de que o plano de recuperacdo judicial esta
sendo cumprido;

7.3.2- Para o caso de empresas em recuperacdo extrajudicial: no momento da assinatura do contrato
devera apresentar comprovacao documental de que as obrigagdes do plano de recuperagao extrajudicial
estao sendo cumpridas.

7.4- DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

7.4.1- Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos:de habilitacdo e regularidade fiscal que
ja constem do Sistema de"Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou no Cadastro de
Fornecedores da Camara Municipal de Americana, desde que 0s-documentos ainda estejam em seu prazo
de validade;

7.4.2- Os documentos. de’habilitacdo deverdo ser numerados e-acomodados em um s6 volume, ndo
devendo conter folhas soltas, apresentados em original ou por qualquer_processo de copia autenticada
em cartorio ou copia-acompanhada do original para autenticagdopelo Pregoeiro ou por membro da
equipe de apoio, publicagdo no orgao oficial, ou extraidos via/Internet, € estar em validade na data limite
de apresentacdo dos envelopes;

7.4.3- Na hipotese de-ndo constar-prazo de validade-das certidoes.apresentadas, a Camara Municipal de
Americana aceitara como validas‘asiexpedidas até 90, (noventa) dias imediatamente anteriores a data de
apresentacao das propostas;

7.4.4- Se algum documento apresentar falha ndo sanavel na sessdo acarretara a inabilitacio do licitante;
7.4.5- O Pregoeiro ou a Equipe de Apoio diligenciardo efetuando consulta direta na internet nos sites
dos orgaos expedidores para verificar a veracidade dos documentos obtidos por este meio eletronico.
8- DA ABERTURA DOS ENVELOPES - PROPOSTA DE PRECOS E CRITERIOS DE
JULGAMENTO.

8.1- Os envelopes propostas das empresas que apresentaram a “declarag@o de atendimento aos requisitos
de habilitagdo” serdo abertos a seguir no mesmo local.

8.2- As propostas, conforme Anexo II, serdo rubricadas pelo Pregoeiro e pelos credenciados presentes.

8.3- A analise das propostas visara ao atendimento das condi¢des estabelecidas neste Edital e seus
anexos, principalmente em relagdo as configuragdes técnicas dos servigos solicitados.
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8.4- As propostas serdo verificadas quanto a exatidao das operacdes aritméticas que conduziram ao valor
total or¢ado, procedendo-se as corregdes nos casos de eventuais erros encontrados.

8.4.1- O valor estabelecido na proposta sera ajustado de acordo com o valor corrigido pelo Pregoeiro.
8.4.2- O licitante que ndo aceitar as corregdes efetuadas tera sua proposta desclassificada.

8.5- Serdo desclassificadas as propostas que:

8.5.1- Estiverem preenchidas em papel de fac-simile;

8.5.2- Nao atenderem as exigéncias legais e as deste Edital, no todo ou em parte;

8.5.3- Apresentarem qualquer oferta de vantagem ndo prevista no Edital, bem como proposta alternativa;
8.5.4- Consignarem prazo de validade da proposta inferior-a 60 (sessenta) dias;

8.5.5- Apresentarem pregos supetriores em-telacaoraos, praticados no mercado, ou manifestamente
inexequiveis, conforme art.'48 da Lei Federal n8.666/1993;

8.5.6- Para efeitos do disposto no item anterior, o Pregoeiro promovera diligéncia para verificacdo da
compatibilidade do prego.proposto com os de mercado, mediante prévia andlise da pesquisa de pregos
efetuada pela Camara Municipal.

8.6- As propostas classificadas serdo seleécionadas para a etapa de lances,.com observancia dos seguintes
critérios:

8.6.1- A proposta de menor prego.€ demais'com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela;

8.6.2- Nao havendopelo menos 3-(trés) ofertas nascondigdes definidas-no item anterior, poderdo os
autores das melhores propostas,-até’ o-maximo de 3. (trés);-oferecer novos lances verbais e sucessivos,
quaisquer que sejam os pre¢os oferecidos:

8.7- Para efeito de selecdo sera considerado o de MENOR PRECO POR VALOR GLOBAL;

8.8- Se ocorrer empate entre as propostas escritas e incluidas na selecao, serdo todas selecionadas para
a etapa de lances verbais;

8.9- O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de
forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior prego ¢ os demais em ordem decrescente de
valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos;

8.10- O licitante vencedor no sorteio podera escolher a posi¢do na ordenacao de lances em relagdo aos
demais empatados, ¢ assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances;

8.11- Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de
menor preco. Visando a celeridade do processo, o pregoeiro podera estabelecer lances minimos de
redugdo de pregos;
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8.12- A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa declinarem
da formulag¢do de lances;

8.13- Encerrada a etapa de lances, serao classificadas todas as propostas, inclusive aquelas que ndo
participaram da etapa de lances verbais;

8.13.1- Na hipotese de empate entre dois ou mais licitantes, sera dado preferéncia ao licitante
enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte e, se nao for o caso, apos observados os
critérios estabelecidos no § 2° do art. 3° da Lei Federal n® 8.666/1993 a Administragdo realizara sorteio,
de acordo com o art. 45, § 22 da Lei Federal n® 8.666/93, e suas alteragdes, na presenca dos licitantes e
da Comissao de Licitagao;

8.13.2- Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas
e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem
classificada;

8.13.3- Havendo a situacdo prevista-nesta clausula, proceder-se-a4 de acordo com os critérios definidos
no art. 45 da Lei Complementar n®-123/2006 - Estatuto Nacional da Microempresa ¢ da Empresa de
Pequeno Porte.

8.14- A recusa em ofertar lances verbais importara tao somente na ordem de classificacdo da proposta
escrita;

8.15- O Pregoeiro podera negociar com o autor-da oferta de menor valor com vistas a reducdo do prego;

8.16- Apos a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor prego, decidindo
motivadamente a respeito;

8.17- A aceitabilidade sera:aferida a partir'dos precos de mercado vigente e apurada mediante prévia
pesquisa realizada pela Cadmara Municipal;

8.18- Encerrada a etapa competitiva; e. ordenadas. as ofertas, 0 pregoeiro procedera a abertura do
involucro contendo os documentos de-habilitagao de-licitante que apresentou a melhor proposta, para
verificacdo do atendimento das condi¢Oes fixadas neste edital;

8.19- O licitante vencedor devera apresentar em até 24 (vinte e quatro) horas do encerramento da Sessdo
Publica do Pregao, quando houver alteragdo do valor inicialmente proposto, decorrente das etapas de
lances e negociacdo, nova proposta comercial readequando os valores dos itens de acordo com o valor
final obtido, salvo se for item tnico;

8.19.1- Se o licitante vencedor no certame deixar de cumprir a obrigacdo estabelecida no subitem 8.19,
no prazo ali mesmo assinalado, os valores unitarios e totais finais validos para a contratacdo serdo
apurados pela Camara Municipal de Americana, com a aplicagdo do percentual que retrate a redugdo
obtida entre o prego total mensal oferecido na proposta inicial e o preco total mensal final obtido no
certame, indistintamente, sobre cada um dos valores unitarios e totais ofertados na referida proposta.

8.20- Caso todas as propostas sejam desclassificadas, considerando-se o critério de menor prego, o
processo sera remetido a autoridade superior para deliberagdo quanto a reabertura do certame ou
aplicag¢@o da norma contida no § 32 do art. 48 da Lei n® 8.666/1993.
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9- DA PROVA DE CONCEITO / DEMONSTRACAO

9.1- Apos a abertura do envelope n° 2, e, constatada a regularidade juridica e fiscal, o licitante vencedor
devera apresentar prova de conceito;

9.2- A forma de realizag¢do da Prova de Conceito esta descrita no Anexo I-A deste edital;

9.3- A Prova de Conceito terd como objetivo garantir que o licitante vencedor deste certame atenda as
exigéncias técnicas contidas no Anexo I, através de simples verificacdo do atendimento ou ndo das
funcionalidades essenciais. Esta demonstracdo dar-se-a no 1° (primeiro) dia util seguinte apds o prazo
mencionado no item 3 do Anexo I-A, em horario a ser designado pelo Pregoeiro;

9.4- A analise e julgamento das apresentagdes técnicas serdo realizadas e conduzidas pelo Pregoeiro
com a Equipe de Apoio e Técnica da CAMARA;

9.5- Ndo deverao ser feitos questionamentos durante as-demonstragdes, para que possa ser devidamente
cumprido o prazo especificado para apresentacao;

9.6- O Pregoeiro abrird espaco para que a equipe de apoio ou técnica da CAMARA solicite
demonstragdo dos itens'do’Anexo Tque entenderem necessarios;

9.7- Terminada a demonstracdo, o Pregoeiro manifestar-se-a- pela aprovacdo ou reprovagdo do
respectivo sistema, sendo! que, nesse Gltimo caso, devera especificar as-funcionalidades que entendeu
nao terem sido atendidas; ouvindo também eventuais apontamentos por parte dos demais licitantes;

9.8- Caso ocorra ‘reprovacdo ou apontamento pelo suposto desatendimento a alguma(s)
funcionalidade(s), ato continuo'ao término:da’demonstracdodo respectivo item, serd dada nova
oportunidade para que o licitante. possa reapresentar somente o(s) item(ns) relacionado(s) como
irregular(es), ofertando esclarecimentos complementates, para assim tentar comprovar o devido
atendimento, apds o que o Pregoeiro manifestar-se-a definitivamente sobre a apresentagao;

9.9- Se o licitante deixar de comprovar a Prova-de Conceito, sera desclassificado, retomando-se todos
os procedimentos para o segundo colocado, ¢ assim sucessivamente;

9.10- Caso as desclassificagdes, no procedimento das demonstragdes, atinjam todos os licitantes que
foram selecionadas a participarem da fase de lances, sera reagendada uma nova disputa para os demais
participantes, assim entendidas as trés classificadas seguintes, ¢ assim sucessivamente, sem as empresas
que ndo atenderam a integralidade do objeto, seguindo-se os demais procedimentos posteriormente;

9.11- O Pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias
a andlise das propostas, da documentacdo e declaragdes apresentadas, devendo os licitantes atenderem
as solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagao;

9.12- Sera lavrada Ata dos atos relativos a Prova de Conceito, na qual todos os licitantes interessados
poderdo ao final das apresentagdes fazer os devidos apontamentos em Ata que serdo julgados
posteriormente a critério do Pregoeiro e da Equipe de Apoio. Os apontamentos servirdo como razoes de
recurso, na forma do item 10.1;
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9.13- Todas as despesas dessa apresentacdo, bem como as demais incorridas na fase de proposta,
correrdo por conta da empresa interessada, sem qualquer direito a indenizagdo, reembolso ou
compensacao;

9.14- Caso a empresa atenda a Prova de Conceito, conforme procedimentos aferidos acima, a ela sera
adjudicado o certame e caso a respectiva empresa nao atenda as exigé€ncias do estabelecido no ANEXO
I - TERMO DE REFERENCIA, serio convocados os licitantes subsequentes na ordem de classificagdo
para a realizagdo da Prova de Conceito.

10- RECURSOS, ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

10.1- No final da sessdo de realizagdo da Prova de Conceito, o licitante que quiser recorrer devera
manifestar imediatamente e motivadamente a sua intengdo, abrindo-se entdo o prazo de 3 (trés) dias
uteis para apresentacao de razdes, ficando os demais licitantes intimados para apresentar contrarrazdes
em igual nimero de dias, que comecardo a-correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos-autos;

10.2- A auséncia de manifestacdo imediata € motivada do licitante importara decadéncia do direito de
recurso, devendo ser adjudicado o objeto do certame ao-licitante.vencedor e encaminhado o processo
para a homologacao;

10.3- Interposto o recurso; 0-Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo, devidamente
informada, a autoridade competente;

10.4- Os recursos deverdo ser protocolizados na secretaria da Camara Municipal, de segunda a sexta-
feira, exceto feriados, no ‘horario~das 8 as 17h, ou enviados. por e-mail (gilberto@camara-
americana.sp.gov.br) devidamente assinados por procurador ou representante legal do licitante,
dirigidos ao Presidente da-Camara'e ao Pregoeiro;

10.5- Decididos osrecursos .e ‘constatada—a-regularidade dos- atos—praticados, o processo serad
encaminhado a autoridade superior para-homologacdo: do. procedimento;

10.6- O recurso tera efeito suspensivo e o seu acothimento importara invalidagdo dos atos insuscetiveis
de aproveitamento;

10.7- A adjudicagao sera feita pelo MENOR PRECO POR VALOR GLOBAL.

11- DAS OBRIGACOES DO LICITANTE VENCEDOR

11.1- Prestar os servicos de acordo com as determinacdes constantes neste Termo de Referéncia, bem
€como no instrumento convocatorio;

11.2- Cumprir rigorosamente e responsabilizar-se por todos os servigos relacionados no Termo de
Referéncia;

11.3- Responder por quaisquer atos e danos causados a Administracdo e/ou a terceiros, durante a
execuc¢ao dos servigos;
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11.4- Manter durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigOes de habilitacao e qualificagdo exigidas no Processo Licitatorio;

11.5- Disponibilizar funcionario habilitado para a execucdo dos servigos constantes neste termo de
referéncia, conforme especificagdes;

11.6- Refazer ou adequar as suas expensas, todo e qualquer servico executado ou em execucdo em
desacordo com as normas e legislacdo exigidas e padrdes de qualidade exigidos, com defeito, vicio ou
ma qualidade;

11.7- Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 8 CAMARA ou a terceiros, decorrente de
sua culpa ou dolo na execu¢ao dos servigos, incluindo seus prepostos e subcontratados;

11.8- Responsabilizar-se pela fiel execugdo dos servigos;

11.9- Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CAMARA, durante a execugio dos
Servicos;

11.10- Utilizar de forma privativa ¢ confidencial,’os documentos fornecidos pela CAMARA para a
execugao do Contrato.

12- FORMA DE CONTRATACAO

12.1- A contratagdo, objeto deste Pregdo, sera efetivada mediante termo de contrato, conforme minuta
anexa (Anexo XII), que'fica fazendo-patte integrante deste instrumento;

12.2- Prazo para assinatura’'do Contrato: fica estabelecido o prazo.de/até 15 (quinze) dias, apos a
convocacao do interessado, para a.assinatura 'do contrato. Esse prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, quando solicitado. pela parte; durante seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado, aceito pela-Administragio;

12.3- O contrato terd vigéncia de 12-(doze) meses;contados da assinatura do mesmo, podendo ser
prorrogado até o limite de 48 (quarenta-e 0ito) meses, de acordo com o disposto no artigo 57 da Lei
Federal n® 8.666/1993, para digitalizacdo dos documentos produzidos a partir de 2022, a critério da
CAMARA;

12.3.1- O valor do contrato somente sera corrigido ou reajustado apds 12 (doze) meses, tomando-se por
base a variagdo do Indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, publicado pelo IBGE, ocorrida entre
o més da assinatura do Contrato e o més anterior ao do reajuste, observadas as regras estabelecidas na
legislacdo vigente;

12.3.2- Caso se verifique o desequilibrio economico-financeiro do contrato, sera admitida sua revisao
para a readequacdo da equacdo financeira do ajuste originario, conforme previsto no artigo 65, II, d e §
62, da Lei Federal n2 8.666, de 1993;

12.4- A quantidade dos servigos contratados podera sofrer acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte
e cinco por cento) em relagdo as quantidades inicialmente contratadas ¢ estimadas no Anexo I deste
Edital (Descri¢dao do Objeto), nos expressos termos do § 12, do art. 65, da Lei Federal n® 8.666/93;
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12.5- O interessado decaira do direito a contratacdo caso descumpra o prazo estabelecido, sem prejuizo
das sangdes previstas no art. 81 da Lei Federal n® 8.666/1.993;

12.6- A empresa contratada se obriga a manter, durante toda a execug@o do contrato, compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, assim como todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo, exigidas
nesta licitacdo, apresentando documentacdo revalidada se, no curso do contrato, algum documento
perder a validade;

12.7- Na hipotese da rescisdo de contrato, sera aplicado, no que couber, o disposto nos arts. 58 - II, e 77
a 80 da Lei Federal n® 8.666/1993.

13- DO PRAZO DE EXECUCAO E LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

13.1- O prazo de concluséo dos servicos devera ser de até 12 (doze) meses, sendo que a CONTRATADA
devera apresentar, na efetivacdo da contratagdo, um cronograma detalhado com as fases de execucao do
servigo contemplando os prazos de conclusdo de cada etapa descrita no Anexo 1.

13.2- Local designado para a realizacao dos Servicos: Nova Sede da Camara Municipal de Americana,
situada na Avenida Monsenhor Bruno Nardini, n® 1.835,*Prédio A”, Bairro Jardim Miriam, Cidade de
Americana, Estado de Sao Paulo (SP), CEP 13.469-070.

14- DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1- Os pagamentos serao ¢fetuados:até o dia 10 (dez) de cada més; mediante medi¢ao por quantidade
de paginas digitalizadas, conforme as-quantidades defnidas no Anexo I, devendo a nota fiscal de servigos
ser emitida no ultimo dia;util . de cada més, referente a cada periodo de-30 (trinta) dias de prestagdo dos
servicos, desde que sejam-recebidos pelo setor competente; sendo fornecidos na forma prevista neste
instrumento, bem como tenham- atendido as normas e especificacdes técnicas aplicaveis.

15- DOS REAJUSTES

15.1- Os precos propostos deverdo ser fixos, e ndo poderdo sofrer qualquer tipo de reajuste ou majoragao,
salvo os casos previstos em lei.

16- DAS SANCOES

16.1- S3o aplicaveis as sangdes previstas no Capitulo IV da Lei Federal n® 8.666/1993 com as alteragdes
introduzidas pela Lei Federal n® 8.883/1994 e demais normas pertinentes, bem como as abaixo
especificadas:

a) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do lance ofertado, no caso de sua desisténcia;

b) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor total da Nota Fiscal correspondente, por dia de atraso na
entrega do objeto desta licitacdo, até o limite de 5% (cinco por cento), a qual devera ser descontada da

fatura a que tiver direito. Apos o prazo maximo de 5 (cinco) dias de atraso, sem motivo justificado, a
Camara podera aplicar as demais sangdes previstas neste edital;
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¢) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do bem, objeto desta licitagdo, que estiver em desacordo
com as especificagdes contidas neste Edital;

d) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Camara
Municipal pelo prazo de até 5 (cinco) anos, no caso de o licitante ndo comprovar as condigdes de
habilitag@o ap6s o prazo concedido pelo Pregoeiro;

16.2- Caso o licitante vencedor se recuse a assinar o Contrato apds a homologa¢ao do referido certame,
sera aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da obrigagdo, e demais sangdes previstas

no Artigo 7° da Lei n° 10.520/2002;

16.3- As penalidades sao independentes e a aplicagdo de uma nao exclui a de outras.

17- DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1- Este Edital podera ser consultado ou retirado, na-integra,’no setor de Licitagdes e Contratos da
Camara Municipal ou no site oficial através do link' www.camara-americana.sp.gov.br/Licitacao;

17.2- Quaisquer informagoes ou—duvidas de ordem técnica, bem-como aquelas decorrentes de
interpretagdo do edital; deverao ser solicitadas-ao setor de Licitacdes ¢ Contratos, no horario das 9h as
12h e das 13h as 16h; de'segunda a sexta—feira, na sede da Camara Municipal, através do telefone (19)
3472-9700 ou ainda por escrito, através do seguinte e-mail gilberto@camara-americana.sp.gov.br;

17.3- Impugnacdes referentes a este-edital deverdo ser protocoladas na Secretaria da CAMARA, ou
enviadas por e-mail (gilberto@camara-americana.sp.gov.br); devidamente assinadas por procurador
ou representante legal do licitante, com antecedéncia minima de-2 (dois) dias uteis da data marcada para
o recebimento dos envelopes, enderecadas ao Presidente da CAMARA:;

17.4- Decaira do direito de impugnar.os termos-do-presente-Edital aquele-que venha a apontar as falhas
ou irregularidades fora do prazo' legal definido na,Lei- Federal n® 8.666/1993, hipotese em que tal
comunicacdo nao terd efeito de impugnagao;

17.5- Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas com relacdo ao presente pregio
encontrar-se-3o0 a disposi¢do de todos os interessados na CAMARA, setor de Licitagoes e Contratos ¢
no site oficial através do link www.camara-americana.sp.gov.br/Licitacao, sendo de total
responsabilidade dos interessados o acompanhamento;

17.6- O Pregoeiro franqueard aos interessados, desde a data do inicio do prazo para interposi¢do de
recursos ou impugnagoes € até o seu término, vista do processo de licitagdo, no setor de Licitagdes e
Contratos, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, das 9 as 12h e das 13 as 16h;

17.7- As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que ndo comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranca da contratacao;

17.8- Esta Licitagdo devera ser anulada se ocorrer ilegalidade no seu processamento ou julgamento e
podera ser revogada, a juizo exclusivo da Administragdo, caso seja julgada inoportuna ou inconveniente
ao interesse publico, devidamente justificado;
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17.9- A participagdo na licitagdo implica ao(s) licitante(s), desde a apresentagdo da proposta, na
aceitacdo integral e irretratavel dos termos deste Edital e concordancia dos termos da minuta do contrato
(Anexo XII), bem como a sujeicao as condi¢des nele previstas, nos termos da lei, sob pena de incorrer
nas penalidades previstas neste Edital, e nas Leis Federais n®s 8.666/1993 ¢ 10.520/2002;

17.9.1- A participacdo na licitagdo implica ao licitante a aceitagdo integral dos prazos de entrega ¢ de
apresentacao de prova de conceito.

17.10- O licitante participante desta licitacdo, responsabiliza-se pela veracidade e autenticidade dos
documentos ¢ informagdes apresentados na proposta apresentada, especialmente quanto a inexisténcia
de quaisquer dos impedimentos relacionados no item 3 deste Edital, bem como declara o atendimento a
Lei Federal n® 9.854, de 27 de outubro de 1999 (Constituigao Federal, Artigo 72, XXXIII, “proibicdo
de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos”);

17.11- As copias extraidas da internet de documentos, serdo, tidas como originais apos terem a
autenticidade de seus dados ¢ certificagao digital conferidos pela;Administracao;

17.12- O Pregoeiro poderé efetuar diligéncias, se necessario € em_qualquer fase da licitagdo, para
verificagdo de atendimento. de clausulas deste Edital, principalmente das caracteristicas contidas no
Anexo I e da compatibilidade do prego proposto com os de mercado, mediante prévia analise da pesquisa
de precos efetuada pela Camara Municipal;

17.13- Eventuais omissoes-de juntada de declaracdes, objeto de modelode anexos deste edital, a pedido
do Pregoeiro e havendo interesse-do(s) licitante(s), poderao ser providenciadas no decorrer da sessdo
publica;

17.14- O pregoeiro, no interesse publico, podera sanar, relevar omissdes ou erros puramente formais
observados na documentacdo.e_proposta, “‘desde que.nao contrariem a legislagdo vigente e ndo
comprometam a lisura da licitagdo;-sendo pessivel-a promogao de.diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instru¢do do processo;

17.15 — O preco estimado desta licitagdo podera ser-obtido por consulta ao processo ou por solicitagdo
enderecada ao e-mail gilberto@camara-americana.sp.gov.br;

17.16- Além das disposicOes expressas neste Edital, as propostas sujeitam-se a legislagao vigente;
17.17- Para conhecimento publico, expede-se o presente Edital, fixado no local de costume, sendo
publicado seu resumo em jornal de circulagdo municipal, no site da Camara Municipal de Americana e

no Diario Oficial Eletronico da Camara;

17.18- Fica eleito o Foro da Comarca de Americana para dirimir quaisquer litigios oriundos da licitagao
e do contrato dela decorrente, com expressa renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.

Americana (SP), aos 23 (vinte e trés) de marco de 2022.

THIAGO RODRIGO MARTINS
PRESIDENTE
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

DESCRICAO DO OBJETO - PREGAO PRESENCIAL N° 002/2022.

OBJETO

ITEM UNICO: Contratagio de empresa especializada para execugio de servigos técnicos continuados
de digitalizacdo de documentos, tratamento de dados e arquivos, processamento, indexacao e inclusdo
de dados e arquivos no banco de dados do atual Sistema Gerenciador Eletronico de Documentos (GED),
ja disponibilizado na Camara Municipal de Americana, conforme quantidades estimadas e
especificagdes técnicas, descritas neste Anexo I — Termo de Referéncia.

Itens / Lote Unico:

Item Quant. Tipo Descricao
Digitaliza¢ao de Documentos com processamento otico de
1 2.000.000 Paginas caracteres OCR; dostipos A4, Oficio, A3 e assinatura digital
padrao ICP/Brasil:
Digitalizagdo de plantas de projetos com processamento 6tico
2 1.500 Paginas de OCR caracteres dos tipos AD, A0+, Mapas ¢ assinatura

digital padrdo ICP/Brasil.

Importacdo, -Migracao e ou Conversdo dos atuais arquivos de
documentos digitalizados até a presente data, com indexacdo
geral, processamento ¢ inclusdo'de dados, arquivos e
assinatura-digital.

3 400.000 Paginas

DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO

A contratacdo dos servigos se faz necessaria pois a utilizacdo de documentos digitais proporcionara
agilizag@o no tramite dos processos ¢ documentos internos, bem como aumentara a produtividade;

Atualmente a Camara Municipal de Americana, tem um legado de documentos fisicos disponibilizados
em caixas no arquivo da Camara Municipal que estdo em diferentes formatos e tamanhos e ainda uma
quantidade de documentos fisicos que estdo em tramitacdo, bem como um legado de documentos
“Historicos”. A proposta desta nova contratacdo ¢ que a empresa CONTRATADA faca com que todos
os documentos fisicos e digitais gerados anteriormente, sejam os fisicos ou digitalizados, sejam
importados, migrados e convertidos para o sistema, isso para que se torne eficaz a busca de documentos
digitais;

Objetiva também uma maior seguranca ¢ confiabilidade nas informagdes tramitadas pela Camara
Municipal de Americana, proporcionando economia do espago fisico para manter os arquivos, bem
como reducdo dos custos com graficas para a producdo de capas de processos, papel com brasdo oficial
da Camara Municipal, gastos com insumos para a impressdo de documentos, locagdo de maquinas
impressoras, além do tempo da reducdo de manuseio dos documentos em tramitagdes fisicas,

Avenida Monsenhor Bruno Nardini, n® 1835- Jardim Miriam - CEP 13.469.070 — Fone (19) 3472-9700 — Americana-SP
www.camara-americana.sp.gov.br



Camara Municipal de Americana

Estado de Sao Paulo 17

S,
£ == )
X tasore puLcE®

=
acrescentando ainda outras vantagens, como o compromisso com o meio ambiente face a redugdo de
consumo de papéis, insumos para impressdo e consumo de energia elétrica para as uso das impressoras;

Além das vantagens acima expostas, os referidos servigos proporcionardo ainda um efetivo controle de
prazos para respostas e tramitagdes dos documentos digitais, proporcionando maior transparéncia para
o cidaddo de Americana.

DESCRICAO SUCINTA DOS SERVICOS

1. Dos Servicos:

1.1. Da caracteristica do acervo a ser digitalizado:

1.1.1. Quantidade estimada de imagens: 2.000.000 (dois milhdes) de paginas;
1.1.1.1. Tipos de papel: sulfite, fotos, cartaz, cartolina, plantas e jornal;
1.1.1.2. Tamanhos predominantes: A4, oficio/'e A3;

1.1.1.3. Acondicionamento e apresentagao: caixas de arquivoes ctiquetadas e volumes
encadernados com/capa dura ou espiral;

1.1.1.4. Cercalde 91%"dos originais apresentam grampos-de fixacao.

1.1.2. Quantidade estimada’'de;imagens: 1.500 (um mil e quinhentas) /paginas;
1.1.2.1. Tipos de papel: fotos, cartaz, cartolina, plantas e jornal;
1.1.2.2. Tamanhos predominantes: A0, A0+;

1.1.2.3.Acondicionamento-e_apreseéntacdo: canudos, gavetas de plantas e caixas de arquivos
etiquetadas e volumes encadernados com-Capa dura ou espiral;

1.1.3. As quantidades mencionadas referem-se a4 documentos produzidos na CAMARA até o ano de
2021;

2. Especificacao dos servicos de digitalizaciao, processamento e assinatura digital:

2.1. Etapas: Separacao/Classificacdo, Preparagdo, Digitalizacdo, Processamento dos Arquivos
PDFs, Extragdo das Imagens dos PDFs para JPEG, PNG, Extracdo do OCR, Extragcdo do Mapa de
Coordenadas, Geragao dos Arquivos do Tipo Thumbnail, Auditoria dos Arquivos PDFs, Scrips de
Banco de Dados, Assinatura Digital nos Arquivos PDF, Indexagdo, Organiza¢do em “arvore”,
Remontagem dos Documentos e Disponibiliza¢do dos Arquivos:

2.2. Separacao/Classificacdo: Separar os documentos para saber quais serdo digitalizados em
equipamentos tracionados, de mesa ou planetarios. A CONTRATANTE ap6s a assinatura do
Contrato, fornecera a CONTRATADA a relag@o dos tipos de documentos a serem digitalizados e
os documentos que ndo serdo digitalizados, com essa separagio a CONTRATANTE tera os
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documentos que serdo removidos do seu local fisico e a CONTRATADA os documentos que serdo
digitalizados;

2.3. Preparaciao: Os documentos precisam estar aptos ao processo de digitalizag@o, sendo necessario
a higienizagdo, retirada de clipes, grampos, dobras ¢ amassados para que nada prejudique a sua
digitalizacdo do documento;

2.4. Digitalizac¢fo: Utilizagdo de Software de captura com tecnologia VRS e que contenha pelo menos
as seguintes especificacoes:

2.4.1. Digitalizacdo continua;

2.4.2. Possibilidade de importacao de imagens/arquivos presencial pré-existentes;

2.4.3. Possibilidade de criacdo de perfis de digitalizacdo especificos para cada tipo de documento;
2.4.4. Suporte a documentos coloridos e'em tons de cinza;

2.4.5. Exclusdo automatica de‘paginas em branco;

2.4.6. Remocao de sujeiras;

2.4.7. Remocao de sombras;

2.4.8. Auto-crop;

2.4.9. Auto-Deskew;

2.4.10. Giro automatico por OCR;

2.4.11. Indexagdo automaticapor todo o documento-digitalizado pelo método de OCR;

2.4.12. Exportagdo em formatos, PDF; PDF/A, TIFF, JPEG e PNG, inclusive no modo multi-page.
2.4.13. Geragdo de imagem digital em TIF, JPEG ¢ PNG, no caso de fotos e manuscritos ou PDF/A,
no caso de documentos impressos, disponibilizando-a para uma posterior pesquisa no computador de
forma rapida;

2.4.14. Os documentos impressos deverdo fazer uso de software especifico de OCR, que alcance pelo
menos 80% do texto.

2.4.15. A digitalizagdo das imagens deve ser de no minimo 300DPI, de acordo com o documento a ser
digitalizado.

2.4.16. Os documentos deverao ser digitalizados na cor original e tons de cinza.

2.4.17. A digitalizagdo de jornais, mapas e cartazes deverdo ser feitas em scanner proprios para essa
finalidade que suporte uma digitalizagdo de documentos até o tamanho A0+.

2.4.18. Controle de qualidade, todas as imagens geradas deverdo ser revisadas para verificar se as
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mesmas estdo de acordo com as especificagdes do projeto inicial. Todo o trabalho realizado deve ser
gravado, ficando disponivel para consulta.

2.4.19. Disponibilizagdo dos Arquivos, quando o documento ja estiver sido digitalizado, a qualidade ja
estiver sido atestada, o processamento estiver concluido e disponibilizado e a indexagdo ja estiver
concluida, devera ser entregue a Coordenadoria de Secretaria da Camara Municipal de Americana, uma
copia de todos os documentos (PDF e JPEG) além dos scripts em formato SQL e ou arquivo no formato
.CSV que deverao ter a sua inclusao no sistema GED atual, seja em midia do tipo DVD e ou Hard Disk
externo, dependendo da capacidade utilizada.

Importante: Na hipodtese de o arquivo ser comprimido, deve ser realizada compressao sem perda,
de forma que a informacao obtida ap6s a descompressao seja idéntica a informacao antes de ser
comprimida.

2.5. Do Processamento dos Arquivos PDF

2.5.1. Cada PDF devera conter um documento-completo, da capa inicial (frente e verso) até capa final
(frente e verso);

2.5.2. O nome do arquivo devera ser um codigo sequencial com' 10 posi¢des completados com zeros a
esquerda, onde o codigo inicial serd fornecido pela Camara Municipal de’Americana, com anuéncia da atual
empresa que fornece o Sistema do Legislativo;

2.5.3. Os arquivos deverao ser-agrupados por Lotes contendo no maxime 200 mil paginas por lote;

2.5.4. Cada Lote devera tef uma pasta cortespondente e seguir uma sequéncia numérica seguindo o padrdo
“Lote N”” onde N deve corresponder ao-numero do lote cujo valor inicial do‘lote devera sera fornecido pela

Camara Municipal de' Americana, com anuéncia da atual empresa que fornece o Sistema do Legislativo;

2.5.5. Dentro de cada pasta do Lote devera ter-as pastas correspondentes as-caixas com o numero da caixa
seguindo o padrao “CXN” onde a letra N devera ser-substituida pelo niimeroda caixa;

2.5.6. Dentro de cada pasta da Caixa devera ter.uma pasta para cada documento com o mesmo nome do
documento sem a extensio;

2.6. Da extracio das imagens do PDF para JPEG/PNG

2.6.1. Devera ser gerado um arquivo no formado JPEG/PNG para cada pagina do documento (exceto a
pagina da assinatura digital);

2.6.2. As imagens deverdo conter resolu¢do de 300DPI;
2.6.3. A orientacdo (retrato/paisagem) da pagina devera ser correspondente ao conteudo;

2.6.4. O nome do arquivo devera corresponder ao nome do documento .PDF sem a extensao, seguido pelo
caractere underscore e o nimero da pagina;

2.7. Da extracido do OCR

2.7.1. Para cada arquivo JPEG/PNG, correspondente a uma pagina do documento, devera existir um
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registro de OCR quando houver texto a ser extraido;
2.7.2.0 OCR devera conter uma precisdo minima de 80%;
2.8. Da extraciao do mapa de coordenadas

Para cada registro de OCR, devera existir um registro com o mapa, indicando através de coordenadas
(Esquerda, Cima, Largura e Altura) em pixels, as posi¢des e tamanhos exatos de:

2.8.1. Cada regido do texto;
2.8.2. Dentro de cada regido, as linhas;

2.8.3. Dentro de cada linha, as palavras.

2.9. Da geracio dos arquivoes do'tipo:Thumbnail

2.9.1. Para cada arquivo JPEG/PNG; devera'ser gerado.uma versao do mesmo com as dimensdes maximas
130 pixels por 175 pixels no modo retrato-¢ 175 pixels-por-130 pixels no modo paisagem, mantendo as
proporgdes ¢ orientagdo dapagina;

2.9.2. O nome das miniaturasdevera ser o mesmo nome do arquivo de imagem seguido de underscore e a
palavra thumb e devera ter a extensdo .JPG/PNG;

2.10. Do processo de-auditoria dos arquivos

2.10.1. Devera ser verificado se a quantidade'de paginas digitalizadas estd de acordo com a quantidade no
arquivo;

2.10.2. Devera ser verificado se as paginas digitalizadas estdo.na mesma sequéncia do documento fisico;
2.10.3. Devera ser verificado se todas as paginas do-decumento fisico estdo no digitalizado;

2.10.4. Devera ser verificado se todos os elementos do documento estdo presentes no documento
digitalizado;

2.10.5. Devera ser verificado se nenhuma parte do documento ficou dobrada;
2.10.6. Devera ser verificado se o documento ja foi digitalizado anteriormente a fim de evitar duplicidade;

2.10.7. Devera obrigatoriamente atender o contetido descrito no Anexo II do Decreto 10.278 de
20/03/2020, identificando cada documento de acordo com os metadados exigidos;

2.10.8. No momento do processo de auditoria a CONTRATADA devera ja inserir em campo o tempo de
guarda para o documento que passou pelo processo de digitalizagdo, nos moldes do Anexo II;

2.10.9. No processo de auditoria, a empresa CONTRATADA devera obrigatoriamente se ater a Tabela de
Temporalidade Documental em vigor, observando o seu langamento em campos especificos.
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2.11. Do processo da assinatura digital nos arquivos
2.11.1. A assinatura devera ser feita com um certificado valido do tipo E-CNPJ;

2.11.2. Ao final de cada documento, deverd ser adicionado uma pégina em branco tamanho A4 com
orientacao Retrato/Paisagem que recebera a assinatura digital;

2.11.3. Emtodas as paginas (exceto na pagina adicionada para receber a assinatura) do documento, devera
constar do lado esquerdo da pagina comegando do canto inferior com margem inferior ¢ esquerda de 10
pixel, a Razao Social da Empresa, CNPJ, data e hora da assinatura com direcdo do texto na vertical com
fonte tamanho 6;

2.11.4. Na pagina adicionada para receber a assinatura, devera ser adicionado a assinatura onde através
de programas como o Adobe Reader ao clicar sobre a assinatura, exiba as informagdes da assinatura e do
certificado digital;

2.11.5 A assinatura na Ultima pagina digital devera ser posicionada no canto superior esquerdo tendo as
seguintes dimensoes 280 pixels largura e 50 pixels de altura;

2.11.6. Na assinatura, devera constar a Razao Social da Empresa;, CNPJ, data e hora da assinatura ¢ a
logomarca da empresa;

2.11.7. A assinatura digital devera ser no padrao ICP-Brasil e permitir co-assinaturas;

2.11.8. Obrigatoriamente devera ser atribuido um codigo verificador paracada assinatura no documento
digitalizado e assinado digitalmente, onde o Sistema do Legislativo-verificara a autenticidade do
documento digitalizado.

2.12. Do processo daindexagao

2.12.1. Todo documento devera ser-classifieado-com-Grupo-de Documento e Tipo de Documento, cuja
relacdo existente serd disponibilizada pela-Cémara Municipal de Americana com anuéncia da atual
empresa que fornece o Sistema do Legislativo e ainda os metadados exigidos no Anexo Il item a e b do
Decreto Federal n° 10.278 de 18/03/2020;

2.12.2. Todo documento devera ter os seguintes indices:

2.12.2.1. Tipo do Arquivo (espécie documental);

2.12.2.2. Numero do Documento;

2.12.2.3. Ano do Documento;

2.12.2.4. Data do Documento;

2.12.2.5. Assunto do Documento;

2.12.2.6. Autor;
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2.12.2.7. Data da Digitalizacao;

2.12.2.8. Local da Digitalizagao;

2.12.2.9. Responsavel pela Digitalizacao.

2.13. Do processo de organizacio em “arvore”

2.13.1. A organizagdo em arvore € uma organizacdo semelhante a uma organizacao de pastas e subpastas
com diversos niveis, existente no atual sistema/banco de dados.

2.13.2. Cada caixa devera estar vinculada a um registro da organizacdo atual da &rvore devendo ser
adicionado novos registros na arvore, conforme necessario.

2.13.3. O vinculo com a arvore devera obedecer a padroes rigidos de organizagdo devendo estes representar
exatamente a classificacdo dos documentos.

2.14. DOS SCRIPTS DE BANCO DE DADOS

2.14.1. Os scripts do banco de dados-e-ou arquivos—.CSV-referente aos novos documentos serdo de
responsabilidade da CONTRATADA,; devendo esta fazer uso-do banco de dados atual para a analise das
regras necessarias para-a compatibilidade como-sistema atual.

2.15. REMONTAGEM DOS DOCUMENTOS

2.15.1. O processo de‘remontagem dos;documentos consiste em grampear'novamente os documentos,
deixando os documentos nas condi¢oes encontradas para a-sua digitalizacao;

2.15.2. Grampear os documentos com grampos €m aco, que nao permita o-seu enferrujamento;

2.15.3. Nos casos “onde havia documentos--com-bailarinas, colchetes-ou grampo trilho de metal,
obrigatoriamente deverdo ser substituido por, grampo frilho de'pléstico.

2.16. Dos Anexos I e II do Decreto Federal 10.278 DE 18/03/2020.

ANEXO 1
PADROES TECNICOS MINIMOS PARA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

- FORMATO
RESOLUCAO TIPO
DOCUMENTO . COR DE
MINIMA ORIGINAL ARQUIVO*
Textos impressos, sem ilustragdo, 300 dpi Monocromatico Texto PDF/A
em preto e branco (preto/ branco)

Textos impressos, com ilustragao,

300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A
em preto ¢ branco

Textos impressos, com ilustragdo e

cores 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A
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Textos manuscritos, com ou sem
ilustra¢do, em preto e branco

Textos manuscritos, com ou sem
ilustracdo, em cores

Fotografias e cartazes

Plantas e mapas
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300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A
300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A
300 dpi RGB (colorido)| Imagem PNG
. Monocromatico .
600 dpi (preto/branco) Texto/imagem PNG
ANEXO II

METADADOS MiNIMOS EXIGIDOS

a) Para todos os documentos:

Metadados

Assunto

Autor (nome)

Data e local da
digitalizacao
Identificador do
documento digital

Responsavel pela
digitalizagdo

Titulo

Tipo documental

Hash (chekcsum) da
imagem

Definicao

Palavras-chave que representam o contetido do documento.
Pode ser de preenchimento livre oujcom o uso de vocabulario controlado ou
tesauro.

Pessoa natural ou juridica que emitiu o-documento.

Registro cronologico (data e hora) e topico(local) da digitalizagdo do
documento.

Identificador tnico atribuido ao documento no ato de sua captura para o
sistema informatizado (sistema de negocios):

Pessoajuridica-ou fisica responsavel pela digitalizacdo

Elemento-de deséri¢aoque nomeia o documento. Pode ser formal ou atribuido:
formal: designagdo registrada no documento;

eatribuido: designacdo providenciada para identificacdo de um documento
formalmente desprovido de titulo.

Indica o tipo de documento, ou seja, a configuragdo da espécie documental de
acordo com a atividade que a gerou.

Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits (de um arquivo em formato
digital), com a finalidade de realizar a sua verificacao de integridade.

b) Para documentos digitalizados por pessoas juridicas de direito publico interno:

Metadados

Definicao
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Identificagdo da classe, subclasse, grupo ou subgrupo do documento com

Classe . ~
base em um plano de classificacdo de documentos.

Data de producdo (do |Registro cronolégico (data e hora) e topico (local) da produgdo do
documento original) |documento.

Indica¢do da proxima agdo de destinacdo (transferéncia, eliminacdo ou
recolhimento) prevista para o documento, em cumprimento a tabela de
temporalidade e destinagdo de documentos das atividades-meio e das

Destinacdo prevista
(eliminagdo ou guarda

ermanente .
p ) atividades-fim.
Indica o género documental, ou seja, a configuracdo da informagdo no
Género documento de acordo com o sistema de signos utilizado na comunicagao do

documento.

Indicacdo do prazo estabelecido em tabela de temporalidade para o

P X .
razo de guarda cumprimento da destinagao.

2.17. Da ferramenta de auditoria a ser disponibilizada

2.17.1. A CONTRATADA devera, dentro do periodo de customizag@o, disponibilizar de forma perpétua
uma ferramenta que seja desktop, cliente servidor e ou ainda-de versdo.web, para que a equipe da Camara
Municipal de Americana possa aferir o trabalho da CONTRATADA.

2.17.2. A ferramenta disponibilizada deverd aferir se o arquivo digitalizado apresenta os padrdes exigidos
neste Termo de Referéncia, 'bem como se o mesmo esta assinadodigitalmente, se foi extraido o OCR, se
foi extraido os arquivosdo tipo JPEG; sefoi extraido os arquivos do tipo THUMBNAIL.

2.17.3. A ferramenta deverdatestar se foi atendido.o Anexo I “PADROES TECNICOS MINIMOS PARA
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS”.

2.17.4. A ferramenta devera dispor de relatorios para comprovagao-dos-itens solicitados.

2.18. Da inserciao dos arquivos e dadoes gerados “Exigidos neste Termo de Referéncia” e a
disponibiliza¢ao no Gerenciador Eletronico de Documentos (GED)

2.18.1. A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, executar todas as rotinas de inser¢@o, seja no
Banco de Dados do Sistema do Legislativo, bem como a disponibilizagdo dos arquivos gerados “PDF,
JPG, PNG, OCR, Scripts”.

2.18.2. Devera executar todas as rotinas de scripts, seja para a inser¢do de dados e ou contagem de
documentos e ajustes de documentos na arvore do Gerenciador Eletronico de Documentos “GED”.

2.18.3. Todos os arquivos e dados gerados, devem ser obrigatoriamente, além de serem
disponibilizados no GED, entregue uma copia em midia digital em DVD, ou PENDRIVE ou
disponibilizado para ser baixado em alguma plataforma de uso, com senha ¢ toda seguranca de dados
necessaria, estabelecidos na LGPD — Lei Geral de Prote¢ao de Dados.

2.19. Da exportacio e importacao do Gerenciador Eletronico de Documentos (GED) para o
Sistema de Processo Legislativo
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2.19.1. Ao inserir os dados no GED, devera ser gerado arquivo de indexacao, contendo os campos e
respectivos conteudos conforme seguem:

2.19.1.1. Tipo do Documento (espécie documental);

2.19.1.2. Assunto do Documento;

2.19.1.3. Niimero do Documento;

2.19.1.4. Ano do Documento (deve ser extraido/compativel com a data do documento);
2.19.1.5. Data do Documento;

2.19.1.6. Autoria do Documento;

2.19.2. O arquivo de indexagdo deverd estar no formato UTE-8, usando delimitadores pipe “|”, no
formato texto e com extensao-do_arquivo. <. txt”’;

2.19.3. Ao inserir os dados'noGED; devera ser exportadotodos os arquivos digitalizados no formato
PDF Pesquisavel, obdecendo a seguinte especificacido

2.19.3.1. Todos os arquivos devem ser separados por Lotes, considerando o tipo de documento (espécie
documental);

2.19.3.2. Os arquivos devem ser disponibilizados em pastas identificadas-pela espécie documental, cujo

nome do arquivo deve, .obrigatoriamente, ser composto pelo! {nimero-do documento” e “ ano do
documento”, além da extensao “.pdf” (ex. “NNNNNNNAAA.pdf?);

3. Da importacio, migraciio e conversao-dos-arquivos digitalizados

3.1. A CONTRATADA devera executar a importagao, migracdo e conversdo do atual acervo de
arquivos digitalizados e disponibilizados nos-diversos setores da Camara Municipal de Americana;

3.2. ACONTRATADA na execucdo do item anterior devera obrigatoriamente executar todas as rotinas
dispostas nos itens 2.5 até o 2.14 deste termo de referéncia;

3.3. ACONTRATADA ainda devera executar na integra os itens 2.17 e 2.18 deste termo de referéncia.

3.4. A CONTRATANTE fornecera a CONTRATADA os arquivos digitais que deverdo ser importados,
migrados e convertidos para o Sistema do Legislativo.

4. Das disposicoes gerais para a execucao dos servicos

4.1. O resultado do trabalho sera propriedade da Camara Municipal de Americana, bem como todos os
produtos gerados na vigéncia do contrato, incluindo dados, senhas de acesso, documentos ¢ elementos
de informagdo pertinentes a tecnologia de concepgdo, desenvolvimento de qualquer natureza e
aplicagdo, sendo vedada qualquer comercializacdo destes por parte da CONTRATADA;
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4.2. A CONTRATADA devera retirar os documentos, objeto do contrato, nos locais indicados,
obrigatoriamente as segundas-feiras e as devolugdes deverdo acontecer também obrigatoriamente na
segunda-feira subsquente a data de retirada, acomodados em caixas de papeldo e sua substituigdo,
quando for o caso, ficando sob sua responsabilidade o transporte, a guarda e o sigilo das informagoes;

4.3. A CONTRATADA devera atender as requisi¢des de entrega de documentos que estiverem em seu
poder em até 24 horas do pedido da solicitagao;

4.4. A CONTRATADA devera organizar, identificar e embalar a documentagcdo digitalizada
acondicionando a em caixas que deverao ter a seguinte identificacdo:

CM DE AMERICANA — NOME DA CONTRATADA;
Departamento;

Contetudo da caixa;

Quantidade de documentos digitalizados;

Status da Digitalizacao

Obs.: Para cada status das etapas deveraser afixado etiquetas coloridas, onde:
Prata/Cinza — Identifica que foi higienizado;
Azul — Identifica que-foi digitalizado;
Amarela — Identifica que foi auditado;
Verde — Identifica que foi concluido e que todas as etapas estdo finalizadas.

4.5. O prazo de conclusdo‘dos sérvicos devera ser de até 12 (doze) meses, sendo que a CONTRATADA
devera apresentar, na efetivacdo dacontratagdo, um cronograma detalhado com as fases de execucdo do
servico contemplando-os.prazos de conclusao de cada etapa descrita'neste Termo de Referéncia;

4.6. A CONTRATADA deverd apresentar-ainda na efetivacdo da contratacdo a comprovagdo que no
quadro societario ou. funcional da. empresa “possui .profissional com formacdo académica em
Arquivologia ou da Técnica de Arquivo (de-acorde-com a-Lei n°.6.546.-de 04 de julho de 1978) ou em
Biblioteconomia (de acordo comro art; 3° da Lei n® 4,084;de-30-de junho de 1962);

4.7. A relagdo de profissionais com a empresa pode:ser por ato constitutivo, estatuto, contrato social em
vigor, carteira de trabalho ou sendo possivel a contratagdo de profissional autobnomo que preencha os

requisitos e se responsabilize tecnicamente pela execucdo dos servigos;

4.8. E possivel a qualquer momento que o Pregoeiro realize diligéncia para esclarecer o contetido
informado no atestado.

5. Da Legislacao e Regulamentacio

5.1. Para referéncia, seguem leis que obrigam e definem as atividades de gestdo documental.

5.2. Do Acesso a Informacao:

Constitui¢ao Federal

Art. 5°Inciso X1V - E assegurado a todos o acesso a informagdo e resguardado o sigilo da fonte, quando

necessario ao exercicio profissional.

Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011 de Acesso a Informagao.
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Art. 1° Esta Lei dispoe sobre os procedimentos a serem observados pela Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, com o fim de garantir o acesso a informagoes previsto o inciso XXXIII do art. 5°,
no inciso Il do § 3°do art. 37 e no § 2°do art. 216 da Constituicdo Federal.

5.3. Da Preservacao dos Documentos:

Constitui¢ao Federal:

Art. 23 E competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios:

Inciso Il - Proteger os documentos, as obras e outros bens de valor historico, artistico e cultural, os
monumentos, as paisagens naturais notdveis e os sitios arqueologicos.

5.4. Da Gestao Documental:

Lein® 8.159/91, de 08 de janeiro de 1991:

Capitulo I - Disposi¢oes Gerais

Art. 3° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagoes técnicas referentes
a sua produgdo, tramitagdo, uso, avalia¢do e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando
a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente.

5.5. Resolucio CONARQ n® 14, de 24 de outubro'de 2001:

Dispée sobre o Codigo de' Classificacio de Documentos-de Arquivo para a Administragdo Publica:
Atividade-Meio, a ser adotado como _modelo_para os-arquivos' correntes dos orgdos e entidades
integrantes do Sistema. Nacional de Arquivos, e os prazos de-guarda e a destina¢do de documentos
estabelecidos na Tabela Basica de Temporalidade e Destinagdo. de Documentos do Arquivo Relativos
as Atividade-Meio da Administracdo Publica.

5.6. Resolu¢ao CONARQ n°31 de 28de abril de 2010:

Dispoe sobre a ado¢do idas’ Recomendagdes. para Digitalizacdo<de Documentos Arquivisticos
Permanentes.

5.7. Atender ao Art. 216, paragrafo.2°, da Constituicdo Federal 1988: “cabem a administragdo publica,
na forma da lei, a gestdo da documentacao governamental € as providéncias para franquear sua consulta
a quantos dela necessitam”.

5.8. Da Autenticacio de Documentos via Certificacdo Digital:

Medida Provisoria n°. 2.200-2, de 24 de agosto de 2001:

Art. 1°-Fica instituida a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasill, para garantir a
autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos em forma eletronica, das aplicagoes
de suporte e das aplica¢des habilitadas que utilizem certificados digitais, bem como a realiza¢do de
transagoes eletronicas seguras. A assinatura de Certifica¢do Digital deve estar aderente ao documento
regulador vdlido na ocasido, sendo que no minimo essa deva atender aos requisitos de envelopamento
AD-RB, versdo v2.1 da politica de assinatura conforme documento emitido pelo ITI, www.iti.gov.br,
DOC-ICP-15.03, dando validade juridica aos documentos digitalizados, conforme lei vigente, assim

1 ICP é a sigla no Brasil para PKI - Public Key Infrastructure - e significa Infra-estrutura de Chaves Publicas, a denominagdo "Brasil" aqui
presente refere-se a Infra-estrutura oficial brasileira, criada pela Medida Proviséria 2.200-2 de 2001, e oficializada pelo Decreto 3996 de
2012 e pela Lei 11.419 de 2006 ou ainda, o Sistema Nacional de Certificacdo digital. E uma estrutura composta de um ou mais certificadores
denominados de Autoridades Certificadoras - AC que, através de um conjunto de técnicas e procedimentos de suporte a um sistema
criptografico baseando-se em certificados digitais, consegue assegurar a identidade de um usudrio de midia eletronica ou assegurar a
autenticidade de um documento suportado ou conservado em midia eletrdnica.
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como também deve validar a LCR — Lista de Certificados Revogados, permitindo que ndo seja possivel
0 uso e acesso ao sistema com certificados revogados e/ou expirados.

5.9. Do Atendimento a Resolucio 02/2016 do TCE/SP.

Considera-se também a Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2.011, “Regula o acesso a
informagades previsto no inciso XXXIII do art. 5° no inciso Il do § 3°do art. 37 eno § 2°do art. 216 da
Constitui¢do Federal; altera a Lei n°8.112, de 11 de dezembro de 1990, revoga a Lei n°11.111, de 05
de maio de 2005, e dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias”.
Resolugdo 02/2016 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, item XVIII, Artigo 8°, publicacdo
diario oficial de 27 de fevereiro de 2015. “Os processos versando sobre ajustes, com o 1°e o 3° setor,
celebrados a partir 01/01/2016, nos termos descritos nos dispositivos desta Resolugdo, serdo autuados
no sistema e-TCESP passando a tramitar, exclusivamente, por meio eletronico”.

5.10. Do Decreto n° 10.278, de 18 de marco de 2020

Regulamenta o disposto no_inciso X do caput doart. 3°da Lei n® 13.874, de 20 de setembro de 2019, e
no art, 2°-A da Lei n° 12.682, de 9-dejullo de 2012, para-estabelecer a técnica e os requisitos para a
digitalizagdo de documentos publicos ou privados, afim de que os documentos digitalizados produzam
os mesmos efeitos legais dos documentos-originais.

5.11. Da gestao e governanca da privacidade para atendimento da Lei Geral de Protecao de Dados
(LGPD) - Lei n° 13.709'de-agosto de 2018 e alteracdes como servico.

Em 14 de agosto de 2018 foi publicada a Lei N° 13.709, e suas altera¢oes (Leil3.853 de 08 de julho de
2019) que dispoes sobre‘a protecao:de; dados pessoais. Esta lei ficou-conhecida como Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD) ‘e as instituicoes terdo até o més de agosto-de 2021 para se adequarem.

A LGPD estabelece regras e traz requisitos e.obriga¢oes para-o-tratamento de dados pessoais, de modo
a fomentar negocios (inclusive. com outros paises), e, ao/mesmo tempo, protegendo os direitos de
liberdade e privacidade dos titulares dos dados(individuos).

5.12. Da Lei do Governo Digital, Lein® 14.129 de 29 de marco de 2021.

Em 29 de margo de 2021, foi publicada-a-Lei 14.129-e-suas alteragoes, Dispoe sobre principios, regras
e instrumentos para o Governo Digital e para o aumento da eficiéncia publica e altera a Lei n°7.116,
de 29 de agosto de 1983, a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagdo), a
Lein®12.682, de 9 de julho de 2012, e a Lei n° 13.460, de 26 de junho de 2017.

6- OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1- Prestar os servicos de acordo com as determinacdes constantes neste Termo de Referéncia, bem
como no instrumento convocatorio;

6.2- Cumprir rigorosamente e responsabilizar-se por todos os servigos relacionados no Termo de
Referéncia;

6.3- Responder por quaisquer atos ¢ danos causados 8 CAMARA e/ou a terceiros, durante a execugio
dos servicos;
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6.4- Manter durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigdes de habilitacao e qualificacao exigidas no Processo Licitatdrio;

6.5- Disponibilizar funcionario habilitado para a execuc¢do dos servigos constantes neste termo de
referéncia, conforme especificagdes;

6.6- Refazer ou adequar as suas expensas, todo e qualquer servigo executado ou em execugdo em
desacordo com as normas e legislacdo exigidas e padrdes de qualidade exigidos, com defeito, vicio ou

ma qualidade;

6.7- Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 8 CAMARA ou a terceiros, decorrente de sua
culpa ou dolo na execug¢do dos servicos, incluindo seus prepostos e subcontratados;

6.8- Responsabilizar-se pela fiel execugdo dos servigos;

6.9- Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CAMARA, durante a execugio dos
Servicos;

6.10- Utilizar de forma privativa ¢ confidencial, 0s documentos fornecidos pela CAMARA para a
execugao do Contrato.

7- OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.1- Proporcionar todas as'condi¢des necessarias para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
trabalhos dentro das normas deste Termo de Referéncia;

7.2- Acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servigos por parte da, CONTRATADA,;
7.3- Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a¢xecugdo dos servicos; de forma parcial ou total, sempre
que houver descumprimento das-normas pré-estabelecidasneste Termo de Referéncia e no instrumento

contratual;

7.4- Efetuar o pagamento dos servigos-contratados na forma e prazo previstos neste Edital.

8- DA PROVA DE CONCEITO / DEMONSTRACAO

8.1- Apos a abertura do envelope n° 2, e, constatada a regularidade juridica e fiscal, o licitante vencedor
devera apresentar prova de conceito;

8.2- A forma de realizac¢do da Prova de Conceito esta descrita no Anexo I-A deste edital;

8.3- A Prova de Conceito tera como objetivo garantir que o licitante vencedor deste certame atende as
exigéncias técnicas contidas neste Anexo, através de simples verificagdo do atendimento ou ndo das
funcionalidades essenciais. Esta demonstracdo dar-se-a no 1° (primeiro) dia util seguinte apds o prazo
mencionado no item 3 do Anexo I-A, em horario a ser designado pelo Pregoeiro;

8.4- A andlise e julgamento das apresentacdes técnicas serdo realizados e conduzidas pelo Pregoeiro
com a Equipe de Apoio ¢ Técnica da CAMARA;

Avenida Monsenhor Bruno Nardini, n® 1835- Jardim Miriam - CEP 13.469.070 — Fone (19) 3472-9700 — Americana-SP
www.camara-americana.sp.gov.br



Camara Municipal de Americana

Estado de Sao Paulo 30

S,
£ == )
X tasore puLcE®

P
8.5- Nao deverdo ser feitos questionamentos durante as demonstragdes, para que possa ser devidamente
cumprido o prazo especificado para apresentagao;

8.6- O Pregoeiro abrira espago para que a equipe de apoio ou técnica da CAMARA solicite
demonstragao dos itens deste Anexo que entenderem necessarios;

8.7- Terminada a demonstracdo, o Pregoeiro manifestar-se-a pela aprovacdo ou reprovagdo do
respectivo sistema, sendo que, nesse Ultimo caso, devera especificar as funcionalidades que entendeu
ndo terem sido atendidas, ouvindo também eventuais apontamentos por parte dos demais licitantes;

8.8- Caso ocorra reprovacdo ou apontamento pelo suposto desatendimento a alguma(s)
funcionalidade(s), ato continuo ao término da demonstracdo do respectivo item, serd dada nova
oportunidade para que o licitante possa reapresentar somente o(s) item(ns) relacionado(s) como
irregular(es), ofertando esclarecimentos complementares, para assim tentar comprovar o devido
atendimento, apds o que o Pregoeiro manifestar-se-a definitivamente sobre a apresentagao;

8.9- Se o licitante deixar de comprovar-a Prova de Conceito, serd desclassificado, retomando-se todos
os procedimentos para o segundo.colocado, ¢ assim sucessivamente;

8.10- Caso as desclassificagdes; no procedimento das-démonstragdes,. atinjam todos os licitantes que
foram selecionadas a participarem-da fase de lances, sera reagendada uma nova disputa para os demais
participantes, assim entendidas as trés classificadas seguintes, € assim sucessivamente, sem as empresas
que ndo atenderam a integralidade do objeto, seguindo-se os demais procedimentos posteriormente;

8.11- O Pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias
a andlise das propostas;'da-documentacio ¢ declaragdes apresentadas, devendo os licitantes atenderem
as solicitagdes no prazo_por €le estipulado, contado do recebimento.da convocacao;

8.12- Serd lavrada Ata dos atos relativos a ‘Prova de Conceito, na-qual todos os licitantes interessados
poderdo ao final das. apresentagdes- fazer~os ‘devidos”apontamentos-em Ata que serdo julgados
posteriormente a critério do Pregociro-e da Equipe de Apoio, Qs apontamentos servirdo como razoes de
recurso, na forma do item 10.1;

8.13- Todas as despesas dessa apresentagdo, bem como as demais incorridas na fase de proposta,
correrdo por conta da empresa interessada, sem qualquer direito a indenizag@o, reembolso ou
compensacao;

8.14- Caso a empresa atenda a Prova de Conceito, conforme procedimentos aferidos acima, a ela sera
adjudicado o certame e caso a respectiva empresa ndo atenda as exigéncias do estabelecido no ANEXO
I - TERMO DE REFERENCIA, serio convocados os licitantes subsequentes na ordem de classificagao
para a realizacdo da Prova de Conceito.
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ANEXO I-A

PROVA DE CONCEITO / DEMONSTRACAO DOS ITENS

A Prova de Conceito consistira em:
1) Apresentacao de declaracdo, conforme Anexo VII deste edital;

2) Apos o término do pregdo, o licitante vencedor recebera do Pregoeiro uma quantidade de documentos
que deverdo ser digitalizados na forma do Anexo I deste edital;

3) O licitante vencedor terd o prazo de 10 (dez) dias corridos para devolver os documentos, € os arquivos
e dados gerados entregues em midia digital em DVD, ou PENDRIVE ou disponibilizado para ser
baixado em alguma plataforma de-uso, com senha e toda seguranca de dados necessaria, estabelecidos
na LGPD — Lei Geral de Protecdo de Dados;

4) O licitante vencedor devera inserir e disponibilizarno Gerenciador Eletronico de Documentos (GED)
da Camara Municipal de/Americana, os-arquivos gerados, conforme item 3 acima;

5) Ao inserir os dados no'Gerenciador Eletronico de Documentos (GED), devera ser gerado arquivo de
indexacao, contendo l0s campos e respectivos conteudos conforme seguem:

5.1) Tipo do Documento{(espécie documental);

5.2) Assunto do Documento;

5.3) Numero do Documento;

5.4) Ano do Documento (deve ser-extraido/compativel com-a.data do documento);
5.5). Data do Documento;

5.6) Autoria do Documento;

5.7) O arquivo de indexacdo devera estar no formato UTF-8, usando delimitadores pipe

9.

texto e com extensdo do arquivo “.txt”;

‘G|,’

, ho formato

6) Ao inserir os dados no Gerenciador Eletrénico de Documentos (GED), deverao ser exportados todos
os arquivos digitalizados no formato PDF Pesquisavel, obdecendo a seguinte especificagdo:

6.1) Todos os arquivos devem ser separados por Lotes, considerando o tipo de documento (espécie
documental);

6.2) Os arquivos devem ser disponibilizados em pastas identificadas pela espécie documental, cujo
nome do arquivo deve, obrigatoriamente, ser composto pelo “nimero do documento” ¢ “ ano do
documento”, além da extensdo “.pdf” (ex. “NNNNNNNAAA.pdf”);
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7)-)Ap\(?s a inser¢do dos dados no Gerenciador Eletronico de Documentos (GED), a empresa devera
ainda demonstrar os itens:

7.1) Do Processamento dos Arquivos PDF, item 2.5 do Anexo I do Edital;

7.2) Da extracao das imagens do PDF para JPEG/PNG, item 2.6 do Anexo I do Edital;

7.3) Da extragdo do OCR, item 2.7 do Anexo I do Edital;

7.4) Da extracdo do Mapa de Coordenadas, item 2.8 do Anexo I do Edital;

7.5) Da geracao dos arquivos do tipo Thumbnail, item 2.9 do Anexo I do Edital;

7.6) Do processo de auditoria dos arquivos, item 2.10 do Anexo I do Edital;

7.7) Do processo de assinatura digital nos arquivos, item 2.11 do Anexo I do Edital;

7.8) Do processo da indexagao, item 2;12:do . Anexo I'do Edital;

7.9) Do processo de Organizacio em “Arvore™, item 2.13 do Anexo I do Edital;

8) Todos estes itens ( 1.4 7)deverdo ser demonstrados e atendidos na sua totalidade.
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PREGAO PRESENCIAL N2 002/2022.

ANEXO II - PROPOSTA DE PRECOS

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para execugdo de servigos técnicos continuados de
digitalizagdo de documentos, tratamento de dados e arquivos, processamento, indexacao e inclusao de
dados e arquivos no banco de dados do atual Sistema Gerenciador Eletronico de Documentos (GED), ja
disponibilizado na Camara Municipal de Americana, conforme descricdo no Anexo I deste edital.
INFORMAR:

a) Numero do processo e do Pregdo;

b) Razao Social, nimero do CNPJ/MF, da Inscricao Estadual da Empresa, endereco completo, telefone
e endereco eletronico (e-mail);

¢) Descrigdo dos Servigos a'serem-prestados, conforme-Anexo 1 deste Edital;

d) Informacao do valor-unitario (utilizar quatro casas decimais ap6s a virgula) e total por pagina dos
itens constantes do quadro:abaixo:

d.1) Tabela de Pregos:
L R$ RS
ITEM QUANT TIPO DESCRICAOo UNITARIO TOTAL
Digitalizacdo de /Documentos
com“ processamento.—oOtico de
1 2.000.000 Péginas . | caracteres-OCR, dois_tipos A4, RS ........ RS ........
Oficio A3 , e, assinatura’ digital
padrao ICP/Brasil.

Digitalizacdo— de plantas de
projetos com  processamento
2 1.500 Paginas | otico de OCR caracteres dos tipos RS ........ RS .......
A0, A0+, Mapas e assinatura
digital padrdo ICP/Brasil.

Importacdo, Migragdo e ou
Conversao dos atuais arquivos de
documentos digitalizados até a
3 400.000 Paginas | presente data, com indexagdo RS ........ RS .......
geral, processamento e inclusdo
de dados, arquivos e assinatura
digital.

TOTAL GERAL ................ RS ........
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e) Nos precos propostos deverdo estar inclusas todas as despesas com mao-de-obra, leis sociais,
insumos, seguros, administracdo, impostos, licencas, emolumentos fiscais e outras que se apresentarem
sob qualquer titulo, inclusive quaisquer adicionais relativos a remuneracao de seu pessoal, que seja, ou
venham a ser devidos, ndo cabendo reivindicagdes a titulo de revisdo de prego, compensagdo ou
reembolso;

f) Declaragao de realizagdo de Prova de Conceito, conforme anexo VI do edital;
g) Validade da Proposta: minimo de 60 (sessenta) dias;

h) Data e assinatura do responsavel pela empresa.
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ANEXO IIT

CREDENCIAMENTO - PREGAO PRESENCIAL 002/2022.

1- Para o credenciamento deverdo ser apresentados, fora dos envelopes 1 e 2, os documentos abaixo
relacionados, em original acompanhado de copia simples para autenticagdo pelo Pregoeiro ou por membro
da equipe de apoio ou por copia autenticada em cartdrio:

1.1- Copia do cartdo do CNPJ/MF, emitido pela Receita Federal do Brasil;

1.2- Registro Comercial, Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor ou consolidado, devidamente
registrado;

1.3- Em se tratando de microempresa ou de empresa de pequeno porte, o licitante devera juntar documento
que comprove o seu enquadramento fiscal‘através'da’Declaracio de microempresa ou empresa de pequeno
porte, em separado dos envelopes-proposta, visando ao-exercicio dos direitos previstos nos artigos 42 a 45
da Lei Complementar n® 123/2006; alterada pela Lei n®:147/2014 e Lei n° 155/2016, que devera ser feita de
acordo com o modelo estabelecido norAnexeo IV deste Edital;

1.4- No caso de sociedade por acdes; ata registrada-da-assembleia de ¢eleigdo da diretoria, acompanhada da
documentacdo exigida no-item 1.2 deste Anexo;

1.5- Decreto de autoriza¢do'em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais
e, ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo-6rgdo-competente.

OBS: A Atividade (CNAE) constante-do cartdo CNPJ ou as atividades previstas em seu contrato social,
deverdo demonstrar compatibilidade ou pertinéncia com o objeto-desta licitagdo e seu ramo de atividade, por
se tratar de contratagdo de-empresa especializada na prestacdo de servigos'a serem realizados.

2- Tratando-se de procurador:

2.1- Procuragdo por instrumento ptblico ou-particular, esta-tltima com firma reconhecida em cartério ou
documento de credenciamento do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar prego,
interpor recursos e desistir de sua interposi¢ao e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame;

3- O representante (legal ou procurador) do licitante devera identificar-se exibindo documento oficial que
contenha foto;

4- O licitante que ndo contar com representante presente na sessdo ou, ainda que presente, ndo puder praticar
atos em seu nome por conta da apresentagdo de documentagdo defeituosa, ficard impedido de participar da
fase de lances verbais, de negociar precos, de declarar a inten¢do de interpor ou de renunciar ao direito de
interpor recurso, ficando mantido, portanto, o preco apresentado na proposta escrita, que hd de ser
considerada para efeito de ordenagdo das propostas e apuragdo do menor prego;

5- Serad admitido apenas 1 (um) representante para cada empresa licitante credenciada, sendo que cada um
deles podera representar apenas uma credenciada;

6- O credenciamento e os documentos pertinentes dentre os indicados nos itens 1.1, 1.2, 1.3,1.4,1.5,2.1 ¢ 3
deste Anexo, deverdo ser apresentados ao Pregoeiro pelo portador antes do inicio dos trabalhos de abertura
dos envelopes, ficando retido e juntado aos autos;
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7- O licitante devera apresentar, juntamente com o credenciamento de seu representante, em separado dos
envelopes-proposta, o documento de “Declaracio de atendimento aos requisitos de habilitacio”,
conforme Anexo V, sob pena de desconsideracdo da proposta, cujo respectivo envelope ndo serd sequer
aberto.

** Esta documentacio devera ser apresentada no credenciamento, fora dos envelopes.
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PREGAO PRESENCIAL 002/2022.

ANEXO 1V

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas no ato
convocatorio, que a empresa (denominacdo da
pessoa juridica), CNPJ/MF n® ¢ microempresa ou empresa de pequeno
porte, nos termos do enquadramento previsto nos incisos [ e Il e §§ 12 e 22 bem como ndo possui
qualquer dos impedimentos previstos'nos §§-4°e seguintes todos do artigo 3° da Lei Complementar
Federal n® 123/2006, cujostermos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a participar da
presente licitagdo e comprovar a regularidade fiscal nos termos previstos nos artigos 42 a 45 da referida
lei complementar, no procedimento licitatério do Pregao Presencial n® 002/2022, realizado pela Camara
Municipal de Americana,

Americana (SP), em .......... de.idiinniiee e s de:2022.

Nome e assinatura-de representante legal
RGn®
CPF/MF n®

** Esta declaracdo devera ser apresentada no credenciamento e fora dos envelopes.
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ANEXO V

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO DO
EDITAL - PREGAO PRESENCIAL N2 002/2022.

Eu (nome completo), RG n® e CPF/MF
n® , representante legal da empresa
(denominagdo da pessoa juridica), CNPJ/MF n® DECLARO, sob as penas da lei

e para todos os fins, que a referida empresa_cumpre-plenamente as exigéncias e os requisitos de
habilitacdo previstos no Edital do Pregao Presencial-N2.002/2022;realizado pela Camara Municipal de
Americana, inexistindo qualquer-fato impeditivo de’sua participacao neste certame.

Declaro ainda:

e Que a documentacdo constante em meu envelope n® 01 (= Proposta Comercial, estd em
conformidade com o solicitado no Anexo'll deste Edital.

¢ Que em meu envelopen® 02 =Documentacao, contém todas as certidoes, atestados e declaracdes
solicitas no item7.e Anexo XI-deste Edital.

Americana (SP), em de de 2022.

Assinatura do responsavel pela empresa.

** Esta declaracido devera ser apresentada no credenciamento e fora dos envelopes.
PREGAO PRESENCIAL 002/2022.
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ANEXO V1

ATENCAOQ: Este Anexo devera ser juntado com a Proposta de Precos.

DECLARACAO DE PROVA DE CONCEITO

Declaramos para os devidos fins-de direito, na qualidade de proponente da licitagdo instaurada
pela Camara Municipal de Americana, na modalidade-Pregao Presencial n® 002/2022, Processo CMA
n® 190, de 27 de outubro de: 2021, caso nossa Proposta‘Comercial seja a de menor valor, realizar a
devida prova de conceito, de acordo—com—o-item 9 do/Edital.. Estando ciente de que o ndo
comparecimento na data informadano item 9.3: do Edital implicard na minha desclassificacao.

Por ser expressao da verdade; firmamos a presente declaragao!

Americana (SP), aos de de2022.

Assinatura do representante legal
Nome:
RG.:

(carimbo da empresa)

** Esta declaracido devera ser apresentada no envelope 1 — Proposta de Pregos.
PREGAO PRESENCIAL 002/2022.
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ANEXO VII

ATENCAO: Este Anexo devera ser apresentado na Prova de Conceito (vencedor).

DECLARACAO DE ATENDIMENTO DOS ITENS

Declaramos para os devidos. fins de direito, na_qualidade,de proponente da licitacdo instaurada
pela Camara Municipal de Americana, na-modalidade Pregio Presencial n® 002/2022, Processo CMA
n® 190, de 27 de outubro'de 2021 ;.que atendemos a todos requisitos solicitados no Anexo I do edital,
em especial os requisitos técnicos do item 2.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente declaragao:

Americana (SP), aos de de2022.

Assinatura do representante legal
Nome:
RG.:

(carimbo da empresa)

** Esta declaracao devera ser apresentada na sessio de realizacdo da Prova e Conceito (vencedor).

PREGAQO PRESENCIAL 002/2022.
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ANEXO VIII

ATENCAOQ: Este Anexo devera ser juntado com a Habilitacio.

DECLARACAO DE COMPROVACAO PROFISSIONAL

Declaramos para os devidos fins-de direito, na qualidade de proponente da licitagdo instaurada
pela Camara Municipal de Americana, na modalidade-Pregao Presencial n® 002/2022, Processo CMA
n® 190, de 27 de outubro de 2021; caso nossa Proposta Comercial seja a vencedora, apresentar na
efetivagdo da contratagdo _a comprovacado-que no-quadro societario ou funcional da empresa possui
profissional com formagao-académica em Arquivologia ou da Técnica de Arquivo (de acordo com a
Lei n® 6.546 de 04 de/julho de1978) ou em Biblioteconomia (de acordo com o art. 3° da Lei n° 4.084,
de 30 de junho de 1962);

Por ser expressao da verdade, firmamos.a‘presente declaragao:

Americana (SP), aos de de 2022.

Assinatura do representante legal
Nome:
RG.:

(carimbo da empresa)

** Esta declaracdo devera ser apresentada no envelope 2 - Documentacio de Habilitacio.

PREGAQO PRESENCIAL 002/2022.
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ANEXO IX

MODELO DE DECLARACOES DIVERSAS - PREGAO PRESENCIAL 002/2022
(em papel timbrado da licitante)

Nome completo:

RG n®: CPF n°

DECLARO, sob as penas da Lei, que o licitante
interessado em participar do Pregdo Presencial'n®002/2022, Processo n° 190/2021:

a) ndo emprega menor de dezoito-anos em trabalho noturno,’perigoso ou insalubre € ndo emprega menor
de dezesseis anos, para fins/do disposto no-inciso V;-do art;27; da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho
de 1993, acrescido pela Lei:n®9.854, de 27 de outubro de 1999;

b) ndo esta impedido/de participar de licitagdes-ou contratar com-a Administragao Publica, Direta ou
Indireta e que ndo ¢ declarada inidonea pelo Poder Publico, de-quaisquer esferas da Federagdo. Nao se
encontra, nos termos da legislacdo em vigor ou do Pregdo, sujeito-a qualquer outro fato ou circunstancia
que possa impedir a sua‘regular participagdo na presente licitagdo'ou a eventual contratacdo que deste
procedimento possa ocorrer, para fins'do disposto no § 2°, do artigo 32, da’Lei Federal n°. 8.666, de 21
de junho de 1993, acrescido pela’Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999;

¢) que os socios que.exercem:a titularidade da empresa, bem como seus socios-administradores nao sao

servidores pertencentes ao quadro-de funcionarios da Cdmara Municipal de Americana, nem possuem
parantesco até terceiro grau com os dirigentes desta entidade.

Americana (SP), em de de 2022.

Nome e assinatura do representante legal

** Esta declaracao devera ser aprese~ntada no envelope 2 - Documentacao de Habilitacao.
PREGAQO PRESENCIAL 002/2022.
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ANEXO X

DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E ATUACAO
CONFORME AO MARCO LEGAL ANTICORRUPCAO - PREGAO PRESENCIAL 002/2022

Eu, , portador do RG n°
e do CPF n° , representante legal do licitante
interessado em participar do Pregao Presencial n° 002/2022, Processo n° 190/2021, DECLARO, sob as
penas da Lei, especialmente o artigo 299 do Cdodigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu contetido ndo foi, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, ‘informado-ou discutido-com qualquer outro licitante ou interessado,
em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

b) a inteng@o de apresentar a proposta nao foi informada“ou discutida com qualquer outro licitante ou
interessado, em potencial ou defato, no presente procedimento licitatério;

¢) o licitante ndo tentou, por-qualquer meio ou por qualquer pessoa; influir na decisao de qualquer outro
licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

d) o conteudo da proposta, apresentada ndo sera, no todo ou em/parte, direta ou indiretamente,
comunicado ou discutido''com qualquer outro licitante-ou interessado, em potencial ou de fato, no
presente procedimento licitatorio ‘antes da adjudicag@o do objeto;

e) o conteudo da proposta apresentada ndo fo1, no todo ou €m parte, informado, discutido ou recebido
de qualquer integrante relacionado, direta ou indiretamente; ao_orgao licitante antes da abertura oficial
das propostas; €

f) o representante legal do licitante esta plenamente:ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que
detém plenos poderes e informagdes para firma-la.

DECLARUO, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negdcios de forma a coibir fraudes,
corrupgdo e a pratica de quaisquer outros atos lesivos & Administragdo Publica, nacional ou estrangeira,

em atendimento a Lei Federal n°® 12.846/ 2013, tais como:

I — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente ptblico, ou a terceira
pessoa a ele relacionada;

II — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica dos
atos ilicitos previstos em Lei;

IIT — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular
seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV — no tocante a licitagdes e contratos:
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a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinac¢do ou qualquer outro expediente, o carater competitivo
de procedimento licitatério publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realiza¢ao de qualquer ato de procedimento licitatério publico;

¢) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer
tipo;

d) fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagao ptblica ou celebrar
contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou prorrogacdes de
contratos celebrados com a administragdo publica, sem autorizacdo em lei, no ato convocatério da
licitagdo publica ou nos respectivos-insttrumentos contratuais; ou

g) manipular ou fraudar . o equilibrio-economico-financeiro dos contratos celebrados com a
administragdo publica;

V — dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de orgdos, entidades ou agentes publicos, ou

intervir em sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos orgaos de fiscalizacdo do
sistema financeiro nacional.

Americana (SP), em de de 2022.

(Nome/assinatura do representante legal)

** Esta declaracao devera ser apresentada no envelope 2 — Documentacao de Habilitacao.

ANEXO XI
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DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO - ENVELOPE 2 - PREGAO
PRESENCIAL N° 002/2022.

1. O Envelope “Documentos de Habilitacdo™ deverd conter os documentos a seguir relacionados, os
quais dizem respeito a:

1.1- HABILITACAO JURIDICA
1.1.1- Apresentagdo dos seguintes documentos:

a) Cédula de Identidade dos Diretores ou Socios responsaveis pela empresa, todos constantes no contrato
social ou estatuto em vigor;

b) Registro comercial, no caso.de empresa individual; ate constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado/na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais; ou decreto
de autorizagdo e ato de/registro ou autorizagao para-funcionamento e€xpedido pelo 6rgdo competente,
tratando-se de empresa ou 'sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando a atividade assim o
exigir.

Obs: Os documentos solicitados neste item poderdo ser apresentados mediante copia simples, uma vez
que os originais ou copias‘auténticas ja foram apresentadas por.ocasido-do credenciamento.

2- REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscrigde no Cadastro Nacional de'Pessoas Juridicas‘do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF);
b) Prova de regularidade com a-Fazenda Nacional, através de”Certiddo Conjunta Negativa de Débitos

ou Positiva com Efeitos de Negativa, telativa a-tributos federais e divida ativa da Unido, com prazo de
validade em vigor;

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, com a apresentagdo da Certiddo Negativa (ou Positiva
com Efeito de Negativa) de Débitos Tributarios Inscritos em Divida Ativa;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante proponente,
através de Certidao Tributaria (tributos mobilidrios), ou outra equivalente, na forma da Lei;

e) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), com
apresentacdo do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), com prazo de validade em vigor;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagio
de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943;

g) As microempresas ¢ empresas de pequeno porte, por ocasido da participacao neste certame, deverao
apresentar toda a documentagdo exigida para fins de comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restri¢ao;
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g.1) A ndo apresentacao de alguma certiddo deste item sera motivo de inabilita¢do do licitante;

g.2) Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias tteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Camara Municipal de
Americana, para a regularizacdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de
eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

g.3) A ndo-regularizagdo da documentagao, no prazo previsto no subitem anterior, implicara decadéncia
do direito a contratacio, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital, procedendo-se a convocagdo
dos licitantes para, em sessao publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatorio, nos termos
do artigo 4%, inciso XXIII, da Lei Federal n® 10.520/2002;

g.4) Eventual apresentagdo de certiddo(des) vencida(s) de regularidade fiscal e trabalhista, poderao ser
consultadas via internet pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio e juntada(s) ao processo, a critério do
Pregoeiro.

3- QUALIFICACAO TECNICA

3.1- O licitante devera apresentar 01 (um), ou tantos quantos dispuser, atestado de capacidade técnica,
em original ou copia autenticada, emitido por entidade de direito publico ou privado, em nome do
licitante, que ateste a aptiddo para o desempenho de digitalizacdo de documentos com solugdo para
gerenciamento de arquivos digitais, pertinente ¢ compativel em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto desta licitacao;

3.2- O atestado deverd conter a razdo social, CNPJ e endereco ,completo da empresa emitente, data,
identificacdo e assinaturado'responsavel pela emissdo, informagdes a respeito do objeto, o periodo de
vigéncia do contrato e outras, informagoes. técnicas necessarias para-a avaliagdo da experiéncia da
licitante.

4- DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR:
4.1. Declaragdo de comprovagdo profissonal; conforme modelo do Anexo VIII deste Edital;
4.2. Declaragdes diversas, conforme modelo do Anexo IX deste Edital;

4.3. Declaragdo conforme modelo do Anexo X deste Edital, afirmando que sua proposta foi elaborada
de maneira independente e que conduz seus negocios de forma a coibir fraudes, corrupgao e a pratica de
quaisquer outros atos lesivos a Administra¢do Publica, nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei
Federal n° 12.846/2013.

5- OUTRAS COMPROVACOES

5.1- Para o caso de empresas em recuperagdo judicial: no momento da assinatura do contrato devera
apresentar copia do ato de nomeag¢dao do administrador judicial, ou, se o administrador for pessoa
juridica, o nome do profissional responsavel pela condugdo do processo e, ainda, declaragdo, relatorio
ou documento equivalente do juizo ou do administrador de que o plano de recuperacdo judicial esta
sendo cumprido;
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5.2- Para o caso de empresas em recuperagdo extrajudicial: no momento da assinatura do contrato devera
apresentar comprovagdo documental de que as obrigagdes do plano de recuperagdo extrajudicial estdo
sendo cumpridas.

6- DISPOSICAO GERAL DA HABILITACAO

6.1- Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo e regularidade fiscal que
ja constem do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou no Cadastro de
Fornecedores da Camara Municipal de Americana, desde que os documentos ainda estejam em seu prazo
de validade;

6.2- Os documentos de habilitacdo deverdo ser numerados ¢ acomodados em um s6 volume, nao
devendo conter folhas soltas, apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada
em cartorio ou copia acompanhada do original para autenticacdo pelo Pregoeiro ou por membro da
equipe de apoio, publicagdo no o6rgao oficial, ou extraidos via Internet, ¢ estar em validade na data limite
de apresentacdo dos envelopes;

6.3- Na hipotese de ndo constar prazo:de validade das certidoes apresentadas, a Camara Municipal de
Americana aceitara como validas as expedidas até-90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data de
apresentacdo das propostass;

6.4- Se algum documento/apresentar falha ndo sanavel na sessfo acarretara a inabilitacdo do licitante;

6.5- O Pregoeiro ou a Equipe de Apoio diligenciardo efetuando’'consulta direta na internet nos sites dos
orgaos expedidores para verificar a veracidade dos documentos-obtidos por este meio eletronico.

** Esta documentacio devera ser apresentada no envelope 2 — Documentacio de Habilitagao.

ANEXO XII

MINUTA DE CONTRATO - PREGAO PRESENCIAL N¢ 002/2022.
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CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Pelo presente instrumento particular, gerado pelo Processo CMA n2 190, de 27 (vinte e sete) de
outubro de 2021 (Licitacdo Modalidade Pregao Presencial n® 002/2022), ¢ na melhor forma de
direito, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE AMERICANA, com sede Avenida Monsenhor
Bruno Nardini, n° 1.835, “Prédio A”, Bairro Jardim Miriam, Cidade de Americana, Estado de Sdo Paulo
(SP), CEP 13.469-070, inscrita no CNPJ/MF sob n°56.983.778/0001-12, com Inscrigao Estadual isenta,
doravante denominada simplesmente “CAMARA”, neste ato representada por seu Presidente, Vereador
Senhor THIAGO RODRIGO MARTINS, e de outro lado a empresa

2

com sede localizada na Rua ...........cccceevvvvveeeivnenennnnn, , inscrita no CNPJ sob n2 R
doravante denominada simplesmente “CONTRATADA”, neste ato representada pelo seu Socio-
Diretor, Senhor , que ajustam o seguinte Contrato de Prestacdo de Servigos,

mediante as clausulas e condig¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1- O presente contrato-tem por-objetivo-a Contratacdo de empresa especializada para execucdo de
servicos técnicos continuados’ de-digitalizagdo-de-documentos, tratamento de dados e arquivos,
processamento, indexacdo ¢ inclusdo de /dados le arquivos no.banco de dados do atual Sistema
Gerenciador Eletronico-de Documentos (GED), ja disponibilizado na Camara Municipal de Americana,
conforme quantidades ‘estimadas e especificagdes técnicas -definidas ma proposta efetuada pela
CONTRATADA ao Processo CMA n° 190, de 27 de outubro de 2021 (Licitacdo Modalidade Pregio
Presencial n° 002/2022); especialmente por seu Anexo I.

CLAUSULA SEGUNDA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

2.1- Prestar os servigos de acordo com as determinacdes constantes neste Termo de Referéncia, bem
€como no instrumento convocatorio;

2.2- Cumprir rigorosamente e responsabilizar-se por. todos os servigos relacionados no Termo de
Referéncia;

2.3- Responder por quaisquer atos e danos causados 8 CAMARA e/ou a terceiros, durante a execugio
dos servigos;

2.4- Manter durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condi¢des de habilitacao e qualificacao exigidas no Processo Licitatorio;

2.5- Disponibilizar funcionario habilitado para a execu¢do dos servigos constantes neste termo de
referéncia, conforme especificacdes;

2.6- Refazer ou adequar as suas expensas, todo e qualquer servigo executado ou em execugdo em
desacordo com as normas e legislacdo exigidas e padrdes de qualidade exigidos, com defeito, vicio ou
ma qualidade;
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2.7- Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 8 CAMARA ou a terceiros, decorrente de sua
culpa ou dolo na execuc¢ao dos servigos, incluindo seus prepostos e subcontratados;

2.8- Responsabilizar-se pela fiel execugdo dos servigos;

2.9- Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CAMARA, durante a execugdo dos
Servicos;

2.10- Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela CAMARA para a
execuc¢ao do Contrato;

2.11. O prazo de conclusdo dos servigos devera ser de até 12 (doze) meses, sendo que a CONTRATADA
devera apresentar, na efetivacdo da contratagdo, um cronograma detalhado com as fases de execucao do
servigo contemplando os prazos de conclusdo de cada etapa descrita neste Termo de Referéncia;

2.12- A CONTRATADA devera apresentar,ainda na efetivacao da contratagdo a comprovacao que no
quadro societario ou funcional “da empresa ‘possui - profissional com formag¢do académica em
Arquivologia ou da Técnica de ‘Arquivo (de acordo com a/Lein®6.546 de 04 de julho de 1978) ou em
Biblioteconomia (de acordo.com:o art. 3%da T ei n°4.084, de’30/de junho de 1962);

2.13- A relagdo de profissionais com-a empresa pode ser-por ato constitutivo, estatuto, contrato social
em vigor, carteira de trabalho ou sendo possivel ajcontratagdo de profissional autonomo que preencha
0s requisitos e se responsabilize tecnicamente pela execucdo dos servigos:

CLAUSUI:A TERCEIRA
DO PRAZO DE EXECUCAO E'LOCAL DOS SERVICOS

3.1- O prazo de conclusdo dos servigos devera ser de até 12 (doze) meses, sendo que a CONTRATADA
devera apresentar, na efetivacdo da contratagdo, um cronograma detalhado com as fases de execucdo do
servigo contemplando os prazos de conclusdo de cada etapa descrita no Anexo 1.

3.2- Local designado para a realiza¢do dos. servicos: Nova-Sede da Camara Municipal de Americana,
situada na Avenida Monsenhor Bruno Nardini,.n° 1.835, “Prédio A”, Bairro Jardim Miriam, Cidade de
Americana, Estado de Sdo Paulo (SP), CEP-13.469-070;

CLAUSULA QUARTA
DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

4.1. O valor total deste Contrato sera de R$ ( );

4.1.1- O valor por mddulo sera o seguinte:

RS RS

ITEM QUANT TIPO DESCRICAOo UNITARIO | TOTAL

Digitalizacdo de Documentos
com processamento Otico de
1 2.000.000 Paginas | caracteres OCR, dois tipos A4, RS ... RS ........
Oficio A3 e assinatura digital
padrdo ICP/Brasil.
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Digitalizagdo de plantas de
projetos com  processamento
2 1.500 Paginas | otico de OCR caracteres dos tipos RS ........ RS ........
A0, A0+, Mapas e assinatura
digital padrao ICP/Brasil.

Importagdo, Migragdo e ou
Conversao dos atuais arquivos de
documentos digitalizados até¢ a
3 400.000 Paginas | presente data, com indexagédo RS ........ RS ........
geral, processamento e inclusdo
de dados, arquivos e assinatura
digital.

TOTAL GERAL ................ RS ........

4.2- No valor do Contrato incluem-se-todos:es-impostos ja incidentes, despesas de locomogdo de
funcionarios e todos os demais, custos operacionais, administrativos e financeiros com sua execu¢ao;

4.3- Os pagamentos serdo efetuados-ate 0-dia /10 (dez) de cada més, mediante medigdo por quantidade
de paginas digitalizadas, conforme as quantidades defnidasno Anexo I, devendo a nota fiscal de servigos
ser emitida no ltimo dia util- de cada-més, referente.-a cada-periodo:de30 (trinta) dias de prestacdo dos
servigos, desde que sejam/recebidos pelo setor competente, sendo fornecidos na forma prevista neste
instrumento, bem como-tenham atendido as normas e especificagdes téenicas aplicaveis;

4.4- Havendo atraso no pagamento, desde que ndo decorra de ato-ou fato-atribuivel 8 CONTRATADA,
aplicar-se-a o indice do IRCA prorata;diem, a titulo de‘corregdo financeira, que sera produto resultante
da multiplicacdo deste-indice/'pelo numero de dias de atraso, repetindo-se a operacdo a cada més de
atraso;

4.5- Nao havera incidéncia de juros moratorios (art. 406.do(Cédigo Civil);

4.6. As despesas com o presente Contrate. correrao por conta da seguinte dotacdo orcamentaria
constante do orgamento da CAMARA:

01.02 3.3.90.40.00 - Servicos de Tecnologia da Informagao — TI.

CLAUSULA QUINTA
DAS PENALIDADES

5.1. Por inobservancia das cldusulas contratuais, serdo aplicadas multas nunca superior a 10% (dez
por cento) do valor do Contrato, ressalvados os motivos de for¢a maior justificados pela empresa
CONTRATADA e aceitos pela Presidéncia da CAMARA,;

5.2. Multa de 1% (um por cento) sobre o valor total da Nota Fiscal correspondente, por dia de atraso
na entrega do objeto deste contrato, até¢ o limite de 5% (cinco por cento), a qual devera ser
descontada da fatura a que tiver direito. Apds o prazo maximo de 5 (cinco) dias de atraso, sem
motivo justificado, a Cadmara poderd aplicar as demais sang¢des previstas no contrato;
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5.3. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do bem, objeto deste contrato, que estiver em
desacordo com as especificagdes contidas no contrato;

5.4. Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, a Administracdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA as san¢des previstas nos incisos I, II, Il e IV do art. 87 da Lei
Federal n® 8.666/1993.

CLAUSULA SEXTA
DA RESCISAO CONTRATUAL

6.1. A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo pela Administragdo, com as
consequéncias previstas nos itens 6.4 ¢ 6.5;

6.2. A rescisdo contratual podera ser:

6.2.1. Determinada por ato unilateral e escrito-da Administra¢do, nos casos previstos nos incisos I
a XII e XVII do art. 78 da Lei Federal n2 8:666/1993;

6.2.2. Por acordo das partes, reduzido a termo no processo-da licitacao, desde que haja conveniéncia
para a Administracdo.

6.3. Constituem motivos: para a rescisdo contratual os previstos no art. 78 da Lei Federal n®
8.666/1993;

6.4. Em caso de rescisdo prevista nos incisos XII.a XVII do art. 78 da Lei Federal n® 8.666/1993,
sem que haja culpa-da CONTRATADA, serd esta ressarcida dos prejuizos regulamentares
comprovados, quando-os-houver sofrido;

6.5. A rescisdo contratual de que trata o inciso I do art” 78 acarretara-as consequéncias previstas no
art. 80, ambos da Lei Federal n° 8.666/1993.

CLAUSULA SETIMA
DA VIGENCIA DO CONTRATO E SUA ALTERACAO

7.1- O periodo de vigéncia deste Contrato sera de até 12 (doze) meses, contados a partir da sua
assinatura, podendo ser prorrogado até o limite de 48 (quarenta e oito) meses, de acordo com o disposto
no artigo 57, IV, da Lei Federal n® 8.666/1993, para digitaliza¢cdo dos documentos produzidos a partir
de 2022, a critério da CAMARA;

7.2- O valor do contrato somente sera corrigido ou reajustado apos 12 (doze) meses, tomando-se por
base a variagdo do Indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, publicado pelo IBGE, ocorrida entre
o més da assinatura do Contrato e o més anterior ao do reajuste, observadas as regras estabelecidas na
legislagdo vigente;

7.3- Caso se verifique o desequilibrio econdmico-financeiro deste Contrato, sera admitida sua revisao
para a readequacdo da equacdo financeira do ajuste originario, conforme previsto no artigo 65, I, d e §
62, da Lei Federal n2 8.666/1993;
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7.4- A quantidade dos servigos contratada podera sofrer acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e
cinco por cento) em relagdo as quantidades inicialmente contratadas, nos expressos termos do § 12 do
art. 65 da Lei Federal n® 8.666/1993;

7.5- O interessado decaira do direito a contratagdo caso descumpra o prazo estabelecido, sem prejuizo
das sangdes previstas no art. 81 da Lei Federal n® 8.666/1993;

7.6- A empresa contratada obriga-se a manter, durante toda a execug@o do contrato, compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, assim como todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo, exigidas
nesta licitacdo, apresentando documentacdo revalidada se, no curso do contrato, algum documento
perder a validade;

7.7- Nao sera permitida a subcontratacdo, no todo ou em parte, da aquisicdo dos produtos de que trata a
presente licitagao;

7.8- O presente Contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, pela CAMARA, em virtude do
inadimplemento contratual comprovado;

7.9- Na hipotese da rescisao de contrato; sera aplicado, no:que-couber, o disposto nos arts. 58, inciso II,
e 77 a 80 da Lei Federal n®'8.666/1993.

CLAUSULA OITAVA
DAS OBRIGACOES DA CAMARA

8.1- Proporcionar todas as.condigdes necessarias para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
trabalhos dentro das normas deste-Contrato;

8.2- Acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servicos por parte.da CONTRATADA;

8.3- Paralisar ou suspender a qualquer.tempo;a execugao.dos servicos, de forma parcial ou total, sempre
que houver descumprimento das noermas pré-estabelecidas neste instrumento contratual;

8.4- Efetuar o pagamento dos servicos-contratados na forma e prazo previstos neste instrumento
contratual;

CLAUSULA NONA
DA VINCULACAO A PROPOSTA E APLICACAO DE LEGISLACAO

9.1- Fazem parte integrante do presente Contrato, as condigdes estabelecidas no Processo
Administrativo n® 190/2021 e as normas contidas na Lei Federal n® 8.666/1993;

9.2- A Coordenadoria de Secretaria responsabilizar-se-a pela administragdo deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA
DO FORO

10.1- Fica eleito o Foro da Comarca de Americana, Estado de Sdo Paulo, para dirimir questdes
resultantes da ou relativas a aplicagdo deste Contrato ou execucdo do ajuste, ndo resolvidos na esfera
administrativa;
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10.2- E por estarem justas e concordes, as partes assinam o presente instrumento em 4 (quatro) vias, de
igual forma e teor, na presenca das testemunhas.

Americana (SP), a0s ...ccceuvueee 1 VN de 2022.

CAMARA MUNICIPAL DE AMERICANA
PRESIDENTE

CONTRATADA
REPRESENTANTE LEGAL

TESTEMUNHAS

CAMARA MUNICIPAL DE AMERICANA
NOME / CARGO/ CPF/MFE / RG

CONTRATADA
NOME/CARGO / CPF/MF / RGNOME / CARGO'/ CPF/MF / RG

ANEXO XIII

PREGAO PRESENCIAL N¢ 002/2022
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(INSTRUCAO TCESP N° 001/2020 - REDACAO DADA PELA RESOLUCAO N° 11/2021 -
ANEXO LC-01)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBIJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB: (*)

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus ‘aditamentos, bem como o’acompanhamento de sua execu¢dao
contratual, estardo sujeitos a analise ¢ julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagdes de interesse,
Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, em
consonancia com o estabelecido na Resolugao n° 01/2011 do- TCESP;

¢) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao-aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno
do Poder Legislativo, parte:do Tribunal de-Contas do Estado’de Sdo Paulo, em conformidade com
o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo,
a contagem dos prazos processuais, conforme regras-do Cédigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante e e interessados estdo cadastradas no
modulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo
2° das Instrugdes n°01/2020, conforme““Declaracdo(0es) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) ¢ de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito
de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:
AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:
Cargo:
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RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAOQ:
Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS OUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:
Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:
Cargo:._
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Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ouCadastro 'do(s) Responsavel(is) deve identificar as pessoas fisicas que
tenham concorrido para a pratica'do atojuridico, na condigdo-de ordenador da despesa; de partes contratantes;
de responsaveis por agdes de acompanhamento, monitoramento-¢-avaliacdo; de responsaveis por processos
licitatorios; de responsaveis por prestacoes de-contas; de responsdveis.com atribuigdes previstas em atos legais ou
administrativos e de interessados ‘relacionados a processos -de” competéncia deste Tribunal. Na hipdtese de
prestagdes de contas, caso 0 signatario-do-parecer conclusivo seja distinto ‘daqueles ja arrolados como subscritores
do Termo de Ciéncia e Notificagdo, sera ele objeto de notificagdo especifica. (inciso acrescido pela Resolucdo n°
11/2021).

ANEXO X1V

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2022
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CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TRIBUNAL
(INSTRUCAO TCESP N° 001/2020 - REDACAO DADA PELA RESOLUCAO N° 11/2021 -
ANEXO LC-02)

CONTRATO N2 /2022. Processo CMA n® 190, de 27 de outubro de 2021 (Licitagao
Modalidade Pregao Presencial n® 002/2022 - Tipo Menor Pre¢o Por Valor Global).
CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE AMERICANA, CNPJ/MF N° 56.983.778/0001-12.
CONTRATADA:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

DATA DE ASSINATURA:

VIGENCIA: 12 (doze) meses: de ............

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para execuc¢do de servigos técnicos continuados de
digitalizagdo de documentos, tratamento de dados e arquivos, processamento, indexagdo e inclusdo de
dados e arquivos no banco de dados do-atual Sistema Gereneiador Eletronico de Documentos (GED), ja
disponibilizado na Camara Municipal de’Americana:

VALOR: R$ ( )

Declaramos; na qualidade de responsavel pela entidade supra epigrafada, sob as penas da
Lei, que os demais, documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, encontram-se no
respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposi¢ao do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Americana (SP); 208 .. (ceceuss. I V- SO de 2022.

CAMARA MUNICIPAL DE AMERICANA
THIAGO RODRIGO MARTINS
PRESIDENTE
thiagomartins@camara-americana.sp.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE AMERICANA
JULIANA NANDIN DE CAMARGO SECCO
SECRETARIA GERAL
juliana@camara-americana.sp.gov.br
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