Camara Municipal de Americana
Estado de Sao Paulo

&

EDITAL DE LICITACAO

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL N2 002/2020

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 172, de 17 de julho de 2019.

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Por Valor Global.

LEGISLACAO: Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002; Lei Municipal n? 3.940, de 8 de
dezembro de 2003; Decreto Legislativo Municipal n® 316, de 6 de abril de 2006; Lei Complementar
Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, com as alteragdes introduzidas pelas Leis
Complementares n° 147, de 7 de agosto de 2014, e n°® 155, de 27 de outubro de 2016; e aplicacdo
subsidiaria, no que couber, das disposi¢des da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993.

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de
planejamento, organizacdo e execugdo de concurso publico de provas objetivas e préticas a ser
promovido para a Camara Municipal de Americana, destinado ao provimento de vagas para diversos
cargos publicos, conforme especificacBes constantes dos Anexos | e 11 deste Edital.

LOCAL: Camara Municipal de Americana, Praca Divino Salvador, n® 5, Bairro Jardim Girassol.

CREDENCIAMENTO E SESSAO PUBLICA: 30 (trinta) de marco de 2020, as
09h30min.

Encontra-se aberta na-Camara Municipal de Americana; licitacdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL N2 002/2020, Processo Administrativo n? 172, :de17.de julho de 2019, do tipo
Menor Preco por Valor Global, nos termos das normas gerais-de.licitacdo e, em especial, da Lei
Federal n? 10.520, de 17/ de julho de 2002, Lei Municipal n2.3.940,"de 8 de dezembro de 2003,
Decreto Legislativo Municipal n® 316, de 6 de abril de 2006, -Lei Complementar Federal n? 123, de
14 de dezembro de 2006, com-as alteracOes introduzidas pelas Leis Complementares n® 147, de 7 de
agosto de 2014, e n®155,.de 27 de outubro de 2016, com aplicacdo subsidiaria, no que couber, das
disposicGes da Lei n2 8.666, de 21 de junho-de 1993, objetivando a contratagdo de empresa
especializada para prestacdo- de servicos técnicos de planejamento, organizacdo e execucdo de
concurso publico de provas objetivas-e praticas a.ser promovido para a Camara Municipal de
Americana, destinado ao ‘provimento de vagas para-diversos cargos publicos, conforme
especificagdes constantes dos Anexos 1 e I, nas condi¢Oes previstas no presente Edital. O pregoeiro,
Senhor Gilberto Hackmann, nomeado pela Portaria n® 006, de 15 de julho de 2019, processara e
julgara a presente licitacdo, devidamente auxiliado pela equipe de apoio.

Compdem o presente Edital, 0s seguintes anexos:

I - Descricdo do Objeto;

Il - Planilha Proposta;

11 - Credenciamento;

IV - Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
V - Declaracdo de Atendimento aos Requisitos de Habilitacao;
VI - Documentacdo relativa & Habilitac&o;

VII - Minuta de Contrato;
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VI I - Termo de Ciéncia e de Notificacdo;

IX - Contratos ou Atos Juridicos Analogos.

1- DO OBJETO

1.1- A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos técnicos de planejamento, organizacao e execugdo de concurso publico de provas objetivas
e préticas a ser promovido para a Camara Municipal de Americana, destinado ao provimento de
vagas para diversos cargos publicos, conforme especificagcbes constantes dos Anexos | e Il deste
Edital.

2 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1- As despesas com a presente licitagdo ‘e 'sua execucao correrdo por conta da seguinte dotacao
orcamentéria, constante do orcamento-vigente da Camara Municipal de Americana:

01.02 3.3.90.39.00 Outras Despesas Correntes — Diretoria.

3- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO.

3.1- Poder&o participar desta licitacdo as empresas do ramo de atividade pertinente ao objeto licitado
e que atendam aos requisitos-de habilitacdo previstos neste Edital.

3.2- Ndo sera permitida a participacdo de empresas:
3.2.1- Reunidas sob a forma de consoércio, qualquer que seja sua forma de constituicao;

3.2.2 - Suspensas temporariamente para licitar e impedidas de-contratar com a Camara Municipal de
Americana, nos termos do inciso-111"do art.;87 da L.eit Federal n2 8.666/93 e suas alteracdes;

3.2.3 - Declaradas iniddneas pelo Poder Pablico e ndo reabilitadas;

3.2.4 - Cujos empregados, diretores, responsaveis técnicos ou socios figurem como servidores da
Administracdo Publica Municipal;

3.2.5 - Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 72 da Lei n2 10.520/02;
3.2.6 - Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 10 da Lei n° 9.605/98.
3.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte participantes desta licitacdo deverdo
comprovar seu enquadramento e condicdo através de Declaragdo de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, conforme Anexo IV deste Edital, facultado & Camara Municipal de Americana, se

for o caso, promover diligéncia com a finalidade de comprovar o enquadramento do licitante como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da lei.

4 - DO CREDENCIAMENTO
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4.1 - E obrigatorio o credenciamento para participacdo do representante da empresa, conforme
consta do Anexo 11, no ato de apresentacdo dos envelopes.

4.2 - O licitante devera apresentar em separado dos envelopes a “Declaragdo de atendimento aos
requisitos de habilitagdo”, conforme consta do Anexo V, sob pena de desconsiderag¢do da proposta,
cujo respectivo envelope ndo sera sequer aberto.

5 - DA SESSAO PUBLICA

5.1 - A Sessdo Publica sera realizada no dia 30 (trinta) de marco de 2020, a partir das 09h30min,
no Auditorio localizado no prédio da Camara Municipal de Americana, com sede na Praga Divino
Salvador, n® 5, Bairro Jardim Girassol, Americana, Estado de S&o Paulo.

5.2 - Aberta a Sessdo Publica, inicia-se a fase de credenciamento, periodo em que 0s representantes
das empresas deverdo entregar ao Pregoeiro a documentacdo prevista para 0 credenciamento
(Anexos Il a V) e Envelopes n% 1 e 2, proposta:comercial e documentacao, respectivamente.

5.3 - Depois de declarada encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo aceitos
demais envelopes de empresas licitantes.

5.4 - Deverdo constar nos respectivos-envelopes-os-seguintes.dizeres:

CAMARA MUNICIPAL DE AMERICANA
ENVELOPE N21 - PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO PRESENCIAL N2 002/2020

Razdo Social, CNPJ/MF e Endereco do Licitante

CAMARA MUNICIPAL DE AMERICANA
ENVELOPE N2 2 - DOCUMENTACAO
PREGAO PRESENCIAL N2 002/2020

Razdo Social, CNPJ/MF e Endereco-do Licitante

6 - DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1 - A proposta devera ser digitada ou datilografada em impresso préprio da empresa, em 1 (uma)
via, conforme modelo fornecido no Anexo Il, redigida em portugués, contendo a firma ou razéo
social, enderego completo do licitante, nome, RG, e endereco do signatério, tudo de modo legivel,
sem emendas, rasuras e/ou condicBes escritas a margem ou nas entrelinhas e numeradas
sequencialmente da 12 & dltima folha. Deverd ser rubricada em todas suas folhas, assinada, a ultima,
pelo representante legal, e apresentada em envelope fechado, opaco e indevassavel.

6.2 - A proposta devera conter:
a) NUmero do processo e do Pregéo;

b) A razédo social da proponente, CNPJ, endereco completo, telefone, fax e endereco eletronico (e-
mail), estes dois Ultimos se houver para contato;
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c) A descricdo detalhada do objeto do pregdo, em conformidade com as especifica¢bes contidas no
ANEXO 1 (a descricdo deve ser firme e precisa, sem alternativa de precos ou qualquer outra
condicdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado);

d) Informagéo do preco para realizacdo de todos servicos e etapas mencionadas no item 2 do Anexo
I;

e) A licitante devera estar ciente de que o preco estabelecido serd um valor fixo para até 2.000
candidatos efetivamente inscritos, acrescido de R$ 40,00 (quarenta reais) por candidato pelas
inscrices excedentes, conforme item 4.3 do Anexo I;

f) Os valores arrecadados referentes as inscri¢@es serdo deduzidos do montante a ser pago;

g) Nos pregos propostos deverdo estar inclusos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por
exemplo: alimentagdo, estadia, locomocao, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas
e indiretas, para realizacdo do concurso, até seu ltimo ato;

h) Prazo de validade da proposta de, no-minimo; 60 (sessenta) dias.

6.3 - Eventuais erros formais poderao ser-corrigidos pelo-pregoeiro.-Entende-se por erros formais,
aqueles que ndo possuem forca suficiente-para-macular-a-esséncia da-manifestacao realizada.

6.4 - O preco ofertado permanecera fixo e irreajustavel, excetuando-se a situagdo descrita no artigo
15,§ 2.°e 65,11 “d”, ambos da Lei 8.666/93 ¢ alteragdes.

7 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE N2 2 - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

7.1 - O Envelope “Documentos de Habilitacdo ™ devera conter-os documentos conforme consta do
Anexo VI, a seguir relacionados, os quais dizem respeitoa:

7.1.1 - HABILITACAO JURIDICA
7.1.1.1 - Apresentacéo dos seguintes documentos:

a) Cédula de Identidade dos Diretores ou Sdcios responsaveis pela empresa, todos constantes no
contrato social ou estatuto em vigor;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;
documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por acoes,
acompanhados da documenta¢do mencionada na alinea “a”, deste subitem; ou decreto de autorizagdo
e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, tratando-se de
empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

Obs: Os documentos solicitados neste item poderdo ser apresentados mediante copia simples, uma
vez que 0s originais ou copias auténticas ja foram apresentadas por ocasido do credenciamento.

7.1.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
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a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);

b) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, através de Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos ou Positiva com Efeitos de Negativa, relativa a tributos federais e divida ativa da Unido,

com prazo de validade em vigor;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, com a apresentacdo da Certiddo Negativa (ou
Positiva com Efeito de Negativa) de Débitos Tributérios Inscritos em Divida Ativa;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
proponente, através de Certiddo Tributéria (tributos mobiliarios), ou outra equivalente, na forma da
Lei;

e) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), com
apresentacdo do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), com prazo de validade em vigor;

f) Prova de inexisténcia dedébitos -inadimplidos perante a:Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas:(CNDT), nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho; aprovadapelo'Decreto-Lein? 5.452, de 12 de maio de 1943;

g) As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo neste certame,
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de comprovacdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restrigdo, observando-se que:

g.1) Havendo alguma restricdo na comprovacédo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado
0 prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que 0 proponente
for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Camara Municipal
de Americana, para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certidfes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

g.2) A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste edital, procedendo-
se a convocacao dos licitantes para, em sessdo publica, retomar os atos referentes ao procedimento
licitatério, nos termos do artigo 42, inciso XXIII, da Lei Federal n? 10.520/2002.

7.1.3- DOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA

7.1.3.1 - Declaracdo de que a licitante, caso seja a vencedora do certame, se compromete a
apresentar, no ato da assinatura do contrato, a relacdo da equipe que se responsabilizard pelos
trabalhos, acompanhada da qualificacdo de cada um, com curriculum, observada a seguinte
composicao:

7.1.3.1.1 - A equipe técnica deverd ser composta de, no minimo:
01 Gestor do Contrato;

01 Coordenador Geral;

01 Consultor de T1.

7.1.3.1.2 — A equipe responsavel pela elaboracdo das provas devera ser composta de, no minimo:
01 Professor/Especialista em Portugués;
01 Professor / Especialista em Matematica;
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01 Professor/Especialista em Conhecimentos Gerais;
01 Advogado.

7.1.3.2 - Certidao (BGes) ou Atestado(s) de capacidade técnica(s), emitido(s) em nome da empresa
licitante, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, comprovando ter
executado servico similar e compativel com o objeto da licitagdo.

7.1.3.3 - O atestado devera conter: a razdo social, CNPJ e endereco completo da empresa emitente,
data, identificacdo e assinatura do responséavel pela emissdo, informagdes a respeito do objeto, o
periodo de vigéncia do contrato e outras informagdes técnicas necessarias para a avaliagdo da
experiéncia da licitante.

7.2 - DISPOSICAO GERAL DA HABILITACAO

7.2.1 - Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo e regularidade fiscal
que ja constem do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou no Cadastro de
Fornecedores da Camara Municipal-de;Americana, desde que 0s.documentos ainda estejam em seu
prazo de validade.

7.2.2 - Os documentos de habilitacido deverdo ser-numerados e-acomodados em um s6 volume, ndo
devendo conter folhas soltas, apresentadoes—em-—original’, ou. por-qualquer processo de copia
autenticada em cartdrio.ou cdpia acompanhada do original para autenticacdo pelo Pregoeiro ou por
membro da equipe de apoio, publicacdo no dérgao oficial, ou extraidos via Internet, e estar em
validade na data limite de apresentagdo dos envelopes.

7.2.3 - Na hipétese de ndo constar prazo de validade das certidOes apresentadas, a Camara Municipal
de Americana aceitard como véalidas as expedidas até 90 (naventa) dias imediatamente anteriores a
data de apresentacéo das.propostas.

7.2.4 - Se algum documento apresentar falha ndo sandvel na sessdo-acarretard a inabilitacdo do
licitante.

7.2.5 - O Pregoeiro ou a Equipe de Apoio diligenciara efetuando consulta direta na internet nos sites
dos 6rgéos expedidores para verificar a veracidade dos. documentos obtidos por este meio eletronico.
8 - DA ABERTURA DOS ENVELOPES - PROPOSTA DE PRECOS E CRITERIOS DE
JULGAMENTO

8.1 - Os envelopes propostas das empresas que apresentaram a “declaragdo de atendimento a0S
requisitos de habilitacdo” serdo abertos a seguir no mesmo local.

8.2 - As propostas, conforme Anexo Il, serdo rubricadas pelo Pregoeiro e pelos credenciados
presentes.

8.3 - A analise das propostas visara ao atendimento das condicOes estabelecidas neste Edital e seus
anexos, principalmente em relacao as configuragdes técnicas do servigo solicitado.

8.4 - As propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operacGes aritméticas que conduziram ao
valor total orcado, procedendo-se as correcdes nos casos de eventuais erros encontrados, sendo que:
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8.4.1 - O valor estabelecido na proposta sera ajustado de acordo com o valor corrigido pelo
Pregoeiro;

8.4.2 - O licitante que ndo aceitar as corre¢des efetuadas tera sua proposta desclassificada.
8.5 - Serdo desclassificadas as propostas que:

8.5.1 - Estiverem preenchidas em papel de fac-simile;

8.5.2 - Néo atenderem as exigéncias legais e as deste Edital, no todo ou em parte;

8.5.3 - Apresentarem qualquer oferta de vantagem ndo prevista no Edital, bem como proposta
alternativa;

8.5.4 - Consignarem prazo de validade da proposta inferior a 60 (sessenta) dias;

8.5.5 - Apresentarem precos superiores em-relagdo aos praticados no mercado, ou manifestamente
inexequiveis, conforme art. 48'da Lei-Federal:n2:8.666/93;

8.5.6 - Para os fins do dispasto no-item anterior, 0. Pregoeiro-promovera diligéncia para verificacdo
da compatibilidade do pre¢o proposto com 0s de-mercado, mediante prévia analise da pesquisa de
precos efetuada pela Camara Municipal

8.6- As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observéancia dos
seguintes critérios:

8.6.1 - A proposta de menor preco e demais com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela;

8.6.2 - Ndo havendo pelo menos 3 (trés) ofertas-nas condi¢oes definidas no item anterior, poderdo os
autores das melhores propostas, até. 0 maximo de 3 (trés), oferecer novos lances verbais e sucessivos,
quaisquer que sejam 0s pregos /oferecidos.

8.7 - Para efeito de selecdo sera considerado;o MENOR-PRECO POR VALOR GLOBAL.

8.8 - Se ocorrer empate entre as propostas escritas e incluidas na selecéo, serdo todas selecionadas
para a etapa de lances verbais.

8.9 - O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances
de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem decrescente
de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.

8.10 - O licitante vencedor no sorteio podera escolher a posi¢do na ordenagdo de lances em relagdo
aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances.

8.11 - Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores & proposta de
menor preco. Visando a celeridade do processo, o pregoeiro podera estabelecer lances minimos de
reducao de pregos.

8.12 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacédo de lances.
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8.13 - Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas todas as propostas, inclusive aquelas que nao
participaram da etapa de lances verbais, sendo que:

8.13.1 - Na hipotese de empate entre dois ou mais licitantes, serd dado preferéncia ao licitante
enguadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte e, se ndo for o caso, apds observados
0s critérios estabelecidos no § 22 do art. 32 da Lei Federal n? 8.666/93, a Administragdo realizara
sorteio, de acordo com o art. 45, 8 29, da Lei Federal n? 8.666/93, e suas altera¢des, na presenga dos
licitantes e da Comisséo de Licitacao;

8.13.2 - Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada;

8.13.3 - Havendo a situacdo prevista nesta clausula, proceder-se-4 de acordo com 0s critérios
definidos no art. 45 da Lei Complementar n? 123/06 - Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte.

8.14 - A recusa em ofertar lances verbais importara-tdo somente na ordem de classificacdo da
proposta escrita.

8.15 - O Pregoeiro podera negociar com 0-autor da oferta de ' menor-valor com vistas a redugdo do
preco.

8.16 - Apbs a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito.

8.17 - A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes e apurados mediante
prévia pesquisa realizada pela’‘Camara Municipal.

8.18 - Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro procedera a abertura do
involucro contendo os documentos-de habilitagdo do licitante que apresentou a melhor proposta, para
verificagdo do atendimento das-condicdes fixadas neste edital.

8.19 - O licitante vencedor devera apresentar-em até 24 (vinte e quatro) horas do encerramento da
Sessdo Publica do Pregdo, quando houver alteracdo-do valor inicialmente proposto, decorrente das
etapas de lances e negociagdo, nova proposta comercial readequando os valores dos itens de acordo
com o valor final obtido, salvo se for item Unico.

8.20 - Se o licitante vencedor do certame deixar de cumprir a obrigacdo estabelecida no subitem
8.19, no prazo ali mesmo assinalado, os valores unitarios e totais finais validos para a contratacdo
serdo apurados pela Camara Municipal de Americana, com a aplicagdo do percentual que retrate a
reducdo obtida entre o preco total mensal oferecido na proposta inicial e o preco total mensal final
obtido no certame, indistintamente, sobre cada um dos valores unitérios e totais ofertados na referida
proposta.

8.21 - Caso todas as propostas sejam desclassificadas, considerando-se o critério de menor preco, o

processo sera remetido a autoridade superior para deliberacdo quanto a reabertura do certame ou
aplicagdo da norma contida no 8 32 do art. 48 da Lei n? 8.666/93.

9 - IMPUGNAGCAO E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Praga Divino Salvador, n® 5, Bairro Girassol, CEP 13.465-689, Fone (19) 3472-9700, Americana-SP.
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9.1 - Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital aquele que venha a apontar as
falhas ou irregularidades fora do prazo legal definido na Lei Federal n 8.666/93, hip6tese em que tal
comunicagao ndo tera efeito de impugnacéo.

9.2 - Somente serdo aceitos 0s recursos previstos na Lei Federal n2 10.520/02, os quais deverao ser
protocolizados na secretaria da Camara Municipal, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, no
horério das 8 as 17h, dirigidos ao Presidente da Camara e ao Pregoeiro.

9.3 - O Pregoeiro franqueara aos interessados, desde a data do inicio do prazo para interposicao de
recursos ou impugnacdes e até o seu término, vista do processo de licitacdo, na Sala de Licitagdes,
de segunda a sexta-feira, exceto feriados, das 9h as 12h e das 13h as 16h.

10 - RECURSOS, ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

10.1 - No final da sessdo, o licitante que quiser recorrer deverd manifestar-se imediatamente e
motivadamente a sua inten¢do, abrindo-se entdo o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacao de
razBes, ficando os demais licitantes intimados para apresentar contrarrazdes em igual nimero de
dias, que comecardo a correr no-término do-prazo-do’ recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

10.2 - A auséncia de manifestacdo-imediata e motivada do’ licitante; importara na decadéncia do
direito de recurso, devendo ‘ser—adjudicado—o—objeto—do certame ao licitante vencedor e o
encaminhamento do processo para a homologagao.

10.3 - Interposto o ‘recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar. a sua decisdo ou encaminha-lo,
devidamente informada, @ autoridade competente.

10.4 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, 0 processo serd
encaminhado a autoridade superior para homoelogacéo do procedimento:

10.5 - O recurso teréd- efeito suspensivo e o seu acolhimento importard na invalidacdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento:

10.6 - A adjudicacdo sera feita pelo MENOR PRECO POR VALOR GLOBAL.

11 - DAS OBRIGACOES DO LICITANTE VENCEDOR

11.1 - Elaborar, em conjunto com a CAMARA, o cronograma de atividades para a realizagio do
concurso publico, observando-se, com relacdo ao cargo de Procurador Juridico, as disposi¢des legais
gue tratam da participacdo da Ordem dos Advogados do Brasil.

11.2 - Cumprir todas as etapas do Concurso Publico nas datas indicadas no cronograma de
atividades, incluindo planejamento das fases do concurso, elaboracdo dos editais, recebimento das
inscri¢cbes dos candidatos, elaboracdo e aplicacdo das provas de primeira e segunda fase, incluindo
caderno de questfes, folhas de respostas, reproducdes, manuais, dentre outros, treinamento e
pagamento de diarias a fiscais e monitores, correcdo das provas e elaboragdo de editais de
classificacdo da primeira e segunda fase, analise de eventuais recursos e entrega do resultado final
para a homologacdo do concurso, entre outras etapas a serem definidas na fase de planejamento.
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11.3 - Assessorar a CAMARA, na elaboracdo de todos os editais, de acordo com os cargos
estabelecidos;

11.4 - Responsabilizar-se pelo recebimento das inscricGes dos candidatos, bem como do valor das
mesmas. O valor cobrado devera ser creditado automaticamente em conta bancéaria da CAMARA,
aberta especificamente para esta finalidade. Os custos de emissdo dos boletos ficardo por conta da
CAMARA.

11.5 - Responsabilizar-se perante terceiros, principalmente com os candidatos inscritos no Concurso
Publico, por prejuizos advindos do descumprimento de quaisquer das atividades ou obrigacdes que
Ihes sejam afetas, nos estritos termos deste edital e seus anexos.

11.6 - Utilizar, na realizacdo da prova préatica para o cargo de Motorista, de veiculo sedan médio,
automatico, em boas condicdes de uso, de sua propriedade, ou de propriedade de terceiros locado ou
cedido para esse fim, arcando com todas as despesas e responsabilizando-se por todos 0s encargos
decorrentes.

11.7 - Proceder a devolucdo integral, 2 CAMARA, dos valores recebidos referentes ao concurso, na
hip6tese de ocorrer inexecugdo total ou parcial do'contrato.

12 - FORMA DE CONTRATACAO

12.1 - A contratacdo, objeto deste Pregdo, sera efetivada mediante termo de contrato, conforme
minuta anexa (Anexo Vi1),-que fica fazendo parte integrante deste instrumento.

12.2 - Fica estabelecido o prazo de até 10 (dez) dias, apds a convocacdo do interessado, para a
assinatura do contrato. Esse prazo, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, se solicitado pela parte e desde que ocorra motivojustificado, aceito pela CAMARA.

12.3 - O contrato tera vigéncia-de até-12 (doze) meses, contados da assinatura do mesmo, podendo
ser prorrogado por igual periodo, de-acorde ¢om ‘o -disposto no artigo 57 da Lei Federal n®
8.666/1993, sendo que:

12.3.1 - O valor do contrato somente sera corrigido ou reajustado apds 12 (doze) meses, tomando-se
por base a variacdo do Indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, publicado pelo IBGE,
ocorrida entre 0 més da assinatura do Contrato e 0 més anterior ao do reajuste, observadas as regras
estabelecidas na legislacdo vigente;

12.3.2 - Caso se verifique o desequilibrio econémico-financeiro do contrato, serd admitida sua
revisdo para a readequacao da equacdo financeira do ajuste originario, conforme previsto no artigo
65, 11, d e § 62, da Lei Federal n® 8.666, de 1993.

12.4 - A quantidade dos servicos contratados poderd sofrer acréscimos ou supressdes de até 25%
(vinte e cinco por cento) em relagdo as quantidades inicialmente contratadas e estimadas no Anexo |
deste Edital (Descricdo do Objeto), nos expressos termos do § 12, do art. 65, da Lei Federal n?
8.666/93.

12,5 - O interessado decaira do direito a contratacdo caso descumpra o prazo estabelecido, sem
prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei Federal n2 8.666/93.
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12,6 - A empresa contratada se obriga a manter, durante toda a execucdo do contrato,
compatibilidade com as obrigacGes assumidas, assim como todas as condi¢cBes de habilitacdo e
gualificacdo, exigidas nesta licitacdo, apresentando documentacdo revalidada se, no curso do
contrato, algum documento perder a validade.

12.7 - Na hipoétese da rescisdo de contrato, sera aplicado, no que couber, o disposto nos arts. 58, 11, e
77 a 80 da Lei Federal n? 8.666/93.

13 - DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

13.1- Local designado para a realizagdo dos servicos: Sede da Camara Municipal de Americana,
situada na Praga Divino Salvador, n° 5, Bairro Girassol, Americana, SP.
14 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1 - Os valores arrecadados referentes as inscricoes serdo-utilizados para amortizacdo do montante
a ser pago a CONTRATADA.

14.2 - Os valores contratados.compor-se-ao de:
14.2.1 - Valor fixo contratado para até 2.000 (duas mil) inscrices efetivamente realizadas;
14.2.2 - Valor excedente:as 2:000 (duas mil) inscri¢des efetivamente realizadas.

14.3 - O pagamento dos valores definidos no item 14.2 sera efetuado em-3 (trés) parcelas, mediante a
emissdo da respectiva nota fiscal; ‘assim programadas:

14.3.1 - A primeira parcela, no'valor de 40% (quarenta-por.cento), a serpaga em 5 (cinco) dias Uteis
apds o encerramento das inscrigbes para 0 CONCUrso;

14.3.2 - A segunda parcela, no valor de 30% (trinta por cento), a ser paga em 5 (cinco) dias Uteis
apos a divulgacao do edital de classificagdo da primeira fase;

14.3.3 - A terceira parcela, no valor de 30% (trinta por cento), a ser paga em 5 (cinco) dias Uteis ap0s
a publicagdo da homologacédo do concurso.

15- DOS REAJUSTES

15.1 - Os precos propostos deverdo ser fixos, ndo podendo sofrer qualquer tipo de reajuste ou
majoracao, salvo nos casos previstos em lei.

16 - DAS SANCOES

16.1 - Sdo aplicaveis as sancBes previstas no Capitulo IV da Lei Federal n 8.666/93, com as

alteracdes introduzidas pela Lei Federal n2 8.883/94 e demais normas pertinentes, bem como as
abaixo especificadas:
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a) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do lance ofertado, no caso de sua desisténcia;

b) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor total da Nota Fiscal correspondente, por dia de atraso
na entrega do objeto desta licitacdo, até o limite de 5% (cinco por cento), a qual deverd ser
descontada da fatura a que tiver direito. Apds o prazo maximo de 5 (cinco) dias de atraso, sem
motivo justificado, a Camara poderé aplicar as demais sanc¢des previstas neste edital;

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do bem, objeto desta licitacdo, que estiver em
desacordo com as especifica¢fes contidas neste Edital;

d) Suspensédo temporéria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Camara
Municipal pelo prazo de até 5 (cinco) anos, no caso de o licitante ndo comprovar as condi¢des de
habilitacdo apds o prazo concedido pelo Pregoeiro.

16.2 - Caso o licitante vencedor se recuse em assinar o Contrato apds a homologagéo do referido
certame, sera aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da obrigagdo, e demais
sancOes previstas no Artigo 7° da Lei n®10.520/02.

16.3 - As penalidades séo independentes e a aplicagéo de uma:nao exclui a de outras.

17 - DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas.em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que ndo comprometam o
interesse publico, a finalidade'e a seguranca da contratacéo.

17.2 - Esta Licitacdo. deverd ser-anulada se ocorrer ilegalidade no seu-processamento ou julgamento
e podera ser revogada; a ‘juizo. exclusivo-da-Administracdo, caso-seja julgada inoportuna ou
inconveniente ao interesse publico, devidamente justificado.

17.3 - A participacdo na licitagdo implica ao licitante, desde a-apresentacdao da proposta, a aceitacdo
integral e irretratdvel dos termos deste Edital e naiconcordancia dos termos da minuta do contrato
(Anexo VII), bem como a sujeicdo as condicdes nele previstas, nos termos da lei, sob pena de
incorrer nas penalidades previstas neste Edital, e nas Leis Federais n% 8.666/93 e 10.520/02.

17.4 - O licitante participante desta licitacdo, mediante a apresentacdo de proposta, se responsabiliza
pela veracidade e autenticidade dos documentos e informagdes constantes da proposta apresentada,
especialmente quanto a inexisténcia de quaisquer dos impedimentos relacionados no item 3.2 deste
Edital, bem como declara o atendimento a Lei Federal n® 9.854, de 27 de outubro de 1999
(Constituicdo Federal - Artigo 72, XXXIII - “proibi¢do de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicéo de
aprendiz, a partir de quatorze anos”).

17.5 - O Pregoeiro podera efetuar diligéncias, se necesséario e em qualquer fase da licitagdo, para
verificacdo de atendimento de clausulas deste Edital, principalmente das caracteristicas contidas no
Anexo | e da compatibilidade do preco proposto com os de mercado, mediante prévia analise da
pesquisa de precos efetuada pela Camara Municipal.

17.6 - Além das disposicdes expressas neste Edital, as propostas sujeitam-se a legislacao vigente.
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17.7 - A teor do disposto no artigo 132 da Constituicdo Federal e no Estatuto da Advocacia, todo o
processo do concurso para o cargo de Procurador Juridico deverd contar com a participacdo da
Ordem dos Advogados do Brasil, em todas as suas fases, ficando as licitantes cientes desta condicao.

17.8 - O Edital podera ser consultado ou retirado, na integra, na Coordenadoria de Contabilidade,
Financas e Orgamento da Camara Municipal ou no site www.camara-americana.sp.gov.br.

18 - DO LOCAL PARA OBTENGAO DE INFORMAGCOES

18.1- As empresas licitantes poderdo obter informagdes, bem como outros esclarecimentos sobre
esta Licitagdo no horario das 9h00 as 12h00 e das 14h00 as 16h00, de segunda a sexta—feira, na sede
da Camara Municipal, através do telefone (19) 3472-9700 ou ainda através do seguinte e-mail:
licitacao@camara-americana.sp.gov.br.

18.2 - Para conhecimento publico, expede-se o presente Edital, fixado no local de costume, sendo
publicado em resumo no site da Camara Municipal de-/Americana e no jornal oficial contratado.

Americana (SP), aos 12 (doze) de marc¢o de 2020.

LUIZ'CARLOS CEZARETTO
PRESIDENTE
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ANEXO |
DESCRICAO DO OBJETO - PREGAO PRESENCIAL N2 002/2020.
1. OBJETO
ITEM UNICO: Contratacdo de empresa especializada para prestacio de servigos técnicos de
planejamento, organizacdo e execucdo de concurso publico de provas objetivas e praticas a ser
promovido para a Camara Municipal de Americana, destinado ao provimento de vagas para diversos
cargos publicos.

CARGOS A SEREM CONCURSADOS

Os cargos sao regidos pelo Estatuto do Funcionalismo Publico Municipal, sendo que o Concurso
Publico objetivara:

a) o preenchimento imediato de vagas para os:cargos:-de: “Analista de Comunicac¢édo”, “Oficial
Legislativo”, “Assistente Técnico Audiovisual” e “Técnico de Video e Audio”, bem como a
Constituicdo de Cadastro de Reserva para estes mesmos cargos;

b) a Constituicdo de Cadastro de Reserva para os cargos dey “Procurador Juridico”, “Auxiliar de
Manutenc¢ao”, “Contador”, “Encarregado-de Patrimoénio e Manutencédo” e “Motorista”.

1 - ANALISTA DE COMUNICACAO

Vagas para preenchimento: 2

Salério inicial: R$ 3.679,86
Carga horéria: 40 horas semanais
Valor a ser cobrado pela taxa de inscricéo: R$ 80,00

Requisitos minimos para preenchimento:

- Formacéao superior na area de Comunicacao;
- Redacéo propria;
- Amplos conhecimentos gerais.

Descric¢do basica da funcéo:

- produzir e realizar reportagens externas para radio e televis&o;

- produzir matérias especificas de projetos, requerimentos e do trabalho dos vereadores para
divulgacdo a imprensa e veiculagéo no site oficial e redes sociais da Camara;

- efetuar a manutencéo e a atualizacdo periddica do site do Legislativo na internet;

- redigir matérias jornalisticas dos trabalhos legislativos para divulgacao nos érgaos de imprensa;

- formular matérias relacionadas aos assuntos tratados nas sessdes ordinarias, extraordinarias e
solenes;

- confeccionar informativos do interesse dos vereadores e da Camara Municipal,

- manter atualizadas as noticias veiculadas no site oficial e nos meios de comunicacdo social da
Camara Municipal;

- acompanhar os agentes politicos em atividades de fiscalizacdo e eventos, quando necessario, para
elaboracdo das noticias a serem veiculadas;
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- realizar a cobertura das solenidades realizadas pela Camara Municipal;

- acompanhar as atividades do Legislativo em Plenério e fora dele, e produzir material informativo;

- editar textos de reportagens para 0s programas desenvolvidos na TV Camara;

- elaborar matérias, produzir roteiros e gravacoes paraa TV Camara;

- entrevistar, ancorar programas e textos sonoros para a TV Camara;

- efetuar gravagOes de matérias de interesse de divulgacéo da Casa de Leis junto @ TV Camara;

- fazer captacdo de matérias de TV, redacdo, condensacdo, corre¢do, edicdo e implementar as
técnicas pertinentes na area do jornalismo televisivo;

- apresentar, apurar, reportar, dirigir e editar noticias e noticiarios;

- coletar e checar informagdes através de recursos de apuragdo jornalistica;

- construir relacionamento com fontes de informag&o nos diversos setores da sociedade;

- propor e elaborar pautas;

- manter contato com érgaos de imprensa e intermediar seu relacionamento com os agentes politicos;
- assessorar 0s gabinetes dos vereadores na producdo de matérias jornalisticas e audiovisuais sobre
as atividades parlamentares para todos os tipos de midia;

- manter atualizado o cadastro de autoridades, entidades e érgaos publicos para contato;

- manter atualizado o mailing list de 6rgdos de imprensa;

- produzir certificados, convites, diplomas e-outras matérias em software de criacdo e editoragdo
gréafica especifico;

- auxiliar nas atividades de organizacdo de eventos pela Unidade de Cerimonial;

- elaborar roteiros de sessdes solenes, audiéncias publicas-e demais eventos realizados pela Camara
Municipal de Americana;

- manter atualizados os perfis da Camara Municipal de Americana nas-redes sociais (Site, Facebook,
Twitter, Youtube, Instagram e outros);

- encaminhar aos gabinetes e setares competentes solicitacdes recebidas/pela Camara via email;

- organizar arquivos digitais e/ou comuns de informagoes e imagens;

- executar outros servigos afetos a sua area de acdo, por determinacdo do superior hierarquico.

- executar todos os trabalhos de fotografia necessarios a producao e a programagéo dos servigos do
setor;

- selecionar material e equipamentos adequados: para cada tipo de trabatho desenvolvido;

- operar maquinas fotograficas'mecanicas e digitais;

- realizar cobertura fotogréafica de reunides, sessdes ordinarias;-sessdes solenes, audiéncias publicas e
demais eventos realizados pela Camara Municipal-de Americana;

- realizar acompanhamento fotografico e prestar-assessoramento em visitas externas, fiscalizacoes e
acOes inerentes a Coordenadoria de Comunicacao;

- editar e tratar imagens fotogréficas em software especifico para este fim;

- gerenciar o arquivamento das fotografias do acervo fotografico da Camara Municipal de
Americana, promovendo sua catalogacéo e categorizacao;

- fornecer cépias das imagens fotograficas do acervo da Cadmara Municipal de Americana, quando
solicitado;

- exercer sua atividade em estreito relacionamento com o pessoal ligado @ TV Camara;

- executar outros servigos afetos a sua &rea de agdo, por determinagdo do superior hierarquico;

- conservar e cuidar da manutencdo preventiva do equipamento fotogréafico;

- controle e manutencao do estoque dos materiais utilizados (filmes, pilhas, material para revelacao);
- executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior hierarquico.

2 - AUXILIAR DE MANUTENCAO
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Salario inicial: R$ 1.606,92
Carga horéaria: 40 horas semanais
Valor a ser cobrado pela taxa de inscrig¢éo: R$ 40,00

Requisitos minimos para preenchimento:
- Ensino Fundamental completo ou equivalente.
Descricéo basica da funcao:

- inspecionar continuamente a situacdo e ou estado de todas as instalagdes civis, hidraulicas,
elétricas, seus componentes e equipamentos, a fim de apurar irregularidades;

- mapear as situagdes mais criticas para concentrar a aten¢do nas que exijam maiores cuidados;

- ter conhecimento em instalacBes de fiacdo elétrica, caixa de fusivel, tomadas e interruptores de
acordo com esgquemas, plantas e especificacdes técnicas;

- reparar e substituir unidades elétricas;

- reparar servigos de pintura, usando procedimentos adequados para tal;

- montar, instalar, conservar sistemas de tubulagdo de materiais metalicos e ndo metalicos de alta e
baixa pressdo;

- verificar rotineiramente ‘se 0s—equipamentos—de-combate—a.incéndio estdo em condicbes
operacionais adequadas ou-ndo e tomar as providéncias gue se fagam necessarias em caso de
irregularidades;

- manter os jardins continuamente cuidados, solicitando se necessario profissional especializado para
tanto;

- realizar outras atividades relacionadas solicitadas. pelo-superior imediato.

3 - CONTADOR

Salario inicial: R$ 3.679,86
Carga horéria: 40 horas semanais
Valor a ser cobrado pela taxa de inscri¢éo: R$ 80,00

Requisitos minimos para preenchimento

- Superior Completo em Ciéncias Contabeis e registro no 6rgdo da classe;

- conhecer contabilidade publica, financas publicas e controle financeiro e orcamentario de
camaras municipais;

- conhecimentos de Administragdo, orcamento publico e licitacdes;

- conhecimentos de informatica, especialmente dominio de editor de textos e planilha de célculo.

Descrigdo basica da fungao:

- auxiliar o Coordenador de Financas e Orcamento no planejamento do sistema de registro e
operagOes, atendendo as necessidades administrativas e as exigéncias legais, para possibilitar
controle contabil e orcamentério;

- analisar os trabalhos de contabilizacdo dos documentos, orientando seu processamento para
assegurar a observancia do plano de contas adotado;
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- inspecionar regularmente a escritura¢do dos livros fiscais verificando se os registros efetuados
correspondem aos documentos que lhes deram origem, para fazer cumprir as exigéncias legais e
administrativas;

- controlar e participar dos trabalhos de analise e conciliacdo de contas, conferindo os saldos
apresentados, localizando e emendando os possiveis erros para assegurar a correcdo das operagdes
contabeis;

- proceder ou orientar a classificacdo e avaliagdo de despesas, examinando sua natureza para
apropriar custos de bens e servicos;

- acompanhar o desenvolvimento do Projeto AUDESP, observando suas aplicacfes,
desenvolvimento e alteracbes e preparar 0s servigos de contabilidade para as mudancas
introduzidas pelo Tribunal de Contas; da mesma forma, com relagdo as normas estabelecidas pela
STN — Secretaria do Tesouro Nacional, aplicaveis;

- organizar e assinar balancetes, balangos e demonstrativos de contas, em conjunto com o
coordenador da area, aplicando as normas contabeis para apresentar resultados parciais e gerais da
situacdo patrimonial, econémica e financeira da instituicao;

- elaborar relatérios sobre a situacdo patrimonial, econdmica e financeira da instituicdo
apresentando dados estatisticos. e pareceres ‘técnicos, para fornecer os elementos contabeis
necessarios a relatérios;

- assessorar 0 coordenador - .da —area: na. resolucdo - de - problemas financeiros, contabeis,
administrativos e orcamentarios, dando pareceres‘a luz da ciéncia e das praticas contabeis;

- assessorar o coordenador da area nas questBes tributarias-e fiscais em geral, quando necessario;

- desempenhar outras atividades correlatas-e-afins, como-auxilio na redacéo de editais de licitacao e
contratos, elaboracdo. de” estudos e pesquisas relacionadas -a area de orcamento publico e
contabilidade, a pedido do coordenador da area;

- executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior hierarquico.

4 - ENCARREGADO DE PATRIMONIO E MANUTENCAO

Salario inicial: R$ 2.056,87
Carga horéria: 40 horas semanais
Valor a ser cobrado pela taxa de inscricéo: R$ 60,00

Requisitos minimos para preenchimento:

- Ensino Médio completo ou equivalente.

- Digitacéo;

- Conhecimentos de manutencdo em geral, conhecimentos de normas de seguranca;
- Conhecimento do processamento da despesa publica.

Descrigdo basica da funcéo:

- conservar e guardar o patriménio da Casa, efetuando ou providenciando a manutencdo e reparos
em maveis, equipamentos e veiculos, bem como do prédio e instalagdes;

- providenciar ordens de compra e ordens de servico visando a manutencdo e conservacdo do
patrimonio;

- acompanhar eventos realizados no Plenério da Casa, zelando pela boa ordem dos mesmos;

- cuidar da economia e controle de materiais, sua reposicdo e adogdo de medidas para
aproveitamento melhor dos itens;

- controlar o almoxarifado;

- efetuar o registro patrimonial dos bens da Casa e controlar baixas e transferéncias de salas;
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- auxiliar o coordenador da area na compra de materiais, cotacao de precos e elaboracdo de ordens de
compra;

- atender fornecedores, programar compras de materiais e desempenhar as atividades de compras,
recebimento e guarda de materiais;

- providenciar a execucdo de reparos nas dependéncias e instalacfes da Casa;

- observar as normas de seguranca e prevencao de acidentes;

- encarregar-se das chaves do prédio da Camara;

- realizar a alimentacdo de dados para os sistemas proprios da Casa, bem como sistema Audesp;

- realizar os controles de avaliacédo, reavaliacdo e depreciacdo de bens moveis.

5 - MOTORISTA

Saléario inicial: R$ 1.828,84
Carga horéria: 40 horas semanais
Valor a ser cobrado pela taxa de inscricéo: R$ 40,00

Requisitos minimos para preenchimento:

- Ensino Fundamental completo ou-equivalente:
- Habilitacdo em CNH, categoria "C", no minimo.

Descricao basica da funcéo:

- verificar diariamente-as: condigdes operacionais do veiculo ‘@ sua-disposicdo (nivel do 6leo do
motor, nivel da agua de arrefecimento do motor;-nivel da 4gua do limpador, nivel do 6leo do freio,
regulagem dos pneus);

- apurar diariamente se a calibragem-e balanceamento-estdo adequadamente regulados para evitar
danos nos rolamentos, amortecedores, suspensdo e garantir-uma boa dirigibilidade que evite o
consumo irregular dos pneus;

- garantir que o abastecimento do veiculo da-Camara seja realizado com combustivel de qualidade
inquestionavel para evitar danos ao motor;

- verificar continuamente o estado dos freios para prevenir-se de acidentes que possam advir desse
problema;

- planejar o trajeto dos percursos mais racionais e apropriados para dirigir econdémica e eficazmente,
de modo a chegar ao destino rapidamente e liberar o veiculo no menor tempo possivel;

- efetuar o registro de saidas e chegadas do veiculo, mantendo o controle através de fichario dos
horérios, da quilometragem, do percurso realizado e do consumo efetivo;

- manter o veiculo limpo (interna e externamente) e higienizado apropriadamente para preservar a
vestimenta dos transportados e imagem da organizac&o;

- realizar outras atividades relacionadas de acordo com a solicitacdo do seu superior imediato;

- transportar vereadores e servidores da Casa a 6rgéos de governos municipais, estaduais ou federais,
conforme determinacdo da diregcdo da Casa;

- zelar pela manutencdo e conservacdo dos veiculos oficiais da Casa;

- prestar contas das despesas com viagens;

- distribuir correspondéncias externas;

- orientar o estacionamento de veiculos no patio da Camara.
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6 - OFICIAL LEGISLATIVO

Vagas para preenchimento: 2

Salario inicial: R$ 3.121,73
Carga horéria: 40 horas semanais
Valor a ser cobrado pela taxa de inscrig¢éo: R$ 60,00

Requisitos minimos para preenchimento:

- Ensino Médio completo ou equivalente;

- datilografia e digitacdo e conhecimentos de editor de textos e informéatica em geral;
- conhecimentos de arquivos;

- conhecimentos de finangas publicas;

- redacdo propria;

- dominar a técnica e o0 processo legislativo;

- amplos conhecimentos gerais, como-Organizacdo Social e Politica do Brasil.

Descrigdo basica da funcéo:

- arquivar documentos e efetuar manutencéo de pastas-arquivo;

- enumerar folhas de processos;

- efetuar servicos externos de entrega de correspondéncias e servigos bancarios;

- auxiliar as areas da Casa nos 'trabalhos gerais de extracdo de fotocopias de documentos ou simples
transcricdes;

- postagem de cartas,.organizacao de enderecos e controle de mala direta;

- realizar servicos de datilografia e digitacao de textos, cadastros-ou planilhas;

- elaborar e transcrever-atas das sessoes legislativas;

- cuidar do sistema de som e gravacdo das reunides em Plenario;

- redigir oficios diversos-e controlar informagdes transmitidas e recebidas;

- operar computadores-e terminais;

- elaborar oficios encaminhatdrios de requerimentos, mo¢oes e-indicaces;

- controlar o prazo de respostas de requerimentos;

- registrar o trabalho dos vereadores, seu curriculo como legislador, além do registro geral das leis e
projetos;

- auxiliar as areas da Casa em tarefas apropriadas a funcéo;

- exercer atividades de secretariado junto ao secretario-geral, assessores juridicos e chefes de
coordenadorias;

- auxiliar nos servicos de pessoal, como folhas de pagamento, manutencdo de prontudrios,
apontamentos de cartdes, controles, etc;

- atuar no treinamento e desenvolvimento de recursos humanos;

- realizar cOpias de seguranga dos arquivos e auxiliar o chefe da coordenadoria responsavel no
planejamento e desenvolvimento dos processos de informatizacdo da Casa;

- cuidar da manutengdo dos prontuérios dos servidores;

- observar a conservagdo, formacdo e manutencdo dos arquivos historicos de fitas de gravacéo,
arquivo final, microfilmes, etc;

- efetuar a manutenc¢do dos sistemas de arquivo e sua perfeita ordenacdo, manuseio e controle, bem
como organizacado de bibliotecas;

- conferir notas fiscais, faturas e duplicatas e classificar documentos fiscais;

- emitir notas de empenho, ordens de compra e ordens de servigo;

- efetuar os lancamentos de Tesouraria, em sistema préprio, de acordo com as instrugcdes do
coordenador da area;
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- preencher cheques, montar processos de empenhos;

- cadastrar fornecedores, materiais, servicos, servidores, visando a manutencdo dos sistemas dos
controles financeiro e orcamentério da érea;

- acompanhar publicactes nos diarios oficiais relacionados a assuntos de interesse da Casa;

- diligenciar pela organizacdo de arquivos e manutencao de processos afetos a area juridica;

- redigir e expedir oficios em geral,

- elaborar trabalhos afetos as &reas da Casa que exijam redacao propria;

- cuidar da tramitacdo dos processos protocolizados na Casa, desde o controle de prazos, carga a
comissdes e a vereadores e assisténcia para elaboracéo da pauta da ordem do dia;

- montar 0s processos e adotar os cuidados necessarios para que todas as pecas sejam incluidas;

- efetuar a publicacdo prévia de projetos de lei e fazer publicar os atos oficiais do Legislativo;

- redigir os atos legislativos expedidos pela Mesa ou Presidente, como Atos, Portarias, Decretos
Legislativos, Resoluctes e Ordens de Servigo;

- remeter ao chefe da coordenadoria da area os trabalhos elaborados para o encaminhamento
Necessario;

- secretariar e assessorar comissdes especiais constituidas na Casa;

- cuidar do sistema de protocolo e arquivo de-documentos;

- executar outras tarefas correlatas, determinadas-pelo-superior hierarquico.

7 - PROCURADOR JURIDICO

Salario inicial: R$ 7.218,61
Carga horéria: 40 horas semanais
Valor a ser cobrado pela taxa de inscricéo: R$ 80,00

Requisitos minimos para preenchimento:

- habilitagdo legal para o exercicio da advocacia, com-registro junto & Ordem dos Advogados do
Brasil;

- dominar a técnica e o processo legislativo;

- amplos conhecimentos em Direito Constitucional,-Administrativo, Processual Civil e Penal.

Descricdo basica da funcéo:

- defender os interesses da Camara e da Mesa Diretora junto as instancias legais, quando necessario;
- defender os direitos e interesses da Casa em processos juntos ao Poder Judiciério, em todas as
instancias e tribunais;

- representar e defender os interesses do Presidente e Mesa Diretora perante o Poder Executivo e
Judiciério;

- assessorar a Secretaria Geral nos despachos de projetos as Comissfes Permanentes, analisando sob
0s aspectos de instrugdo do processo, quérum, processo de votacdo, nimero de votacdo e comissdes
pertinentes para efetuar a analise do projeto, mediante solicitagdo da Presidéncia ou Secretaria Geral;
- assessorar juridica e administrativamente a Mesa e a Secretaria Geral da Casa, quando solicitado;

- emitir pareceres técnicos nas matérias que Ihe forem submetidas;

- analisar sob o aspecto legal, quando solicitado, os editais de licitacdo abertos pela Casa, bem como
contratos, convénios e ajustes;

- auxiliar, quando necessério e solicitado, a Secretaria Geral e Comissao de Licitacdo e Pregao, nas
impugnagdes e questionamentos as clausulas editalicias;
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- assessorar o Presidente, quando solicitado, nas decisdes a recursos interpostos em licitacdes, bem
como nas fases de homologacéo e adjudicacdo de certames licitatérios;
- executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior hierarquico.

8 - ASSISTENTE TECNICO AUDIOVISUAL

Vagas para preenchimento: 1

Salério inicial: R$ 1.606,92
Carga horéria: 40 horas semanais
Valor a ser cobrado pela taxa de inscrigéo: R$ 60,00

Requisitos minimos para preenchimento:

- Formacé&o técnica na &rea de audiovisual,

- Experiéncia minima de 1 (um) ano na area;
- Redagdo propria;

- Amplos conhecimentos gerais.

Descrigdo basica da funcéo:

- operar equipamentos de-som elétricos e eletrbnicos-—(mesa_de som, poténcias, equalizadores,
microfones e softwares de-gravacdo e edicdo de som), de acordo com as instrucdes e supervisdo
recebida;

- gravar os audios de sessbes ordinarias, solenes, reunides, audiéncias publicas e outros eventos
realizados pela Camara Municipal de Americana;

- gerenciar os arquivos-de audio do acervo da Camara Municipal de. Americana, promovendo a
catalogacdo e categorizagdo‘dos arquivos de facil acesso;

- instalar, montar e reparar-equipamentos de-som.elétrico e eletronico;

- testar componentes e aparelhos para assegurar-seu perfeito funcionamento;

- montar e operar a aparelhagem de som;

- prestar assisténcia técnica-e‘manutencdo dosequipamentos de som;

- montar aparelhos e equipamentos,/ligando-os.a amplificadores;

- assegurar a transmissdo de som de forma-eficiente;

- verificar a qualidade de transmisséo do som, fazendo.os ajustes e equaliza¢Bes necessarias;

- operar equipamento retroprojetor (Datashow), promovendo sua instalacéo e correto funcionamento;
- utilizar e operar equipamentos de informatica, de som e de projecdo ao sistema multimidia do
Plenario e demais salas de reuniGes da Cémara, garantindo a plena utilizacdo dos recursos
audiovisuais necessarios;

- executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior hierarquico.

9 - TECNICO DE VIDEO E AUDIO

Vagas para preenchimento: 2

Saléario inicial: R$ 2.280,61
Carga horaria: 40 horas semanais
Valor a ser cobrado pela taxa de inscricéo: R$ 60,00

Requisitos minimos para preenchimento:
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- Formagdo técnica na area de Audio e Video ou em Radio/TV com registro profissional na
Delegacia Regional do Trabalho (DRT) ou Ministério do Trabalho e Emprego (MTB) na éarea de
audio e video;

- Experiéncia minima de 1 (um) ano na area;

- Redacdo propria;

- Amplos conhecimentos gerais.

Descricéo basica da funcao:

- editar matérias jornalisticas, videos e programas de televisao gravados pela TV Camara;

- manejar os equipamentos da TV Camara durante a montagem final e edigdo;

- gjustar as maquinas e determinar o melhor ponto de edigéo;

- selecionar imagens e ordena-las, segundo um roteiro, em software especifico de edi¢éo;

- operar ilha de edicéo e unidade de controle de edigdo, bem como outras fontes de imagem;

- operar as cameras, inclusive as portateis e as robdticas, durante gravac@es e transmissdes ao Vivo
de sessOes ordinarias, solenes, audiéncias publicas e outros eventos realizados pela Camara
Municipal de Americana;

- transportar 0s equipamentos utilizados em gravacoes;

- utilizar recursos de informatica para edicdo de-videos, operacdo de gerador de caracteres e
elaboracdo da programacdo da TV Camara nos softwares especificos;

- gerenciar o arquivode’gravacoes e-transmissdes ao- vivo da TV Céamara, catalogando e
categorizando os videos para facil-acesso;

- operacdo de transmissdes ao vivo da TV Camara através das redes sociais oficiais (Facebook,
Youtube, site oficial e outras redes sociais que oportunamente-venham a realizar transmissdes ao
Vvivo);

- executar os servicos de‘transmissoes de imagens pela TV Camara;

- atuar em conjunto. com'/a’ Coordenadoria de Comunicacdo na implantacdo de programas
informativos e educativos relacionados as atividades da TV Camara;

- executar tarefas de instalacéo e operacéo de equipamentos audiovisuais, manuseio de instrumentos
de controle para transmissao .de’ som e imagem; bem como._promover manutencdo preventiva e
corretiva de equipamentos no &mbito da Camara Municipal de Americana;

- executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior-hierarquico.

QUADRO RESUMO DE VAGAS

Cargo (Preenchimento N° de vagas Vencimento Nivel
Imediato) Efetivas inicial Ensino
Analista de Comunicagéo 02 R$3.679,86 | Superior
Oficial Legislativo 02 R$3.121,73 | Médio
Ass. Técnico Audiovisual 01 R$1.606,92 | Tecnico
Técnico de Video e Audio 02 R$2.280,61 | Tecnico
Total de vagas 07
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Cargo (Exclusivamente para Cadastro de Vencimento Nivel
Reserva) inicial Ensino
Procurador Juridico R$7.218,61 | Superior
Auxiliar de Manutencéo R$1.606,92 | Fundamental
Contador R$3.679,86 | Superior
Encarregado Patriménio e Manutencao R$2.056,87 | Médio
Motorista R$1.828,84 | Fundamental

2. DAS OBRIGACOES DA LICITANTE CONTRATADA

2.1- Elaborar, em conjunto com a CAMARA, o cronograma de atividades para a realizacdo do
concurso publico, observando-se, com relacdo ao cargo-de Procurador Juridico, as disposicdes legais
que tratam da participacdo da Ordem dos Advogados do Brasil.

2.2 - Cumprir todas as etapas‘do Concurso Publico nas datas indicadas no cronograma de atividades,
incluindo planejamento das’ fases-do concurso, elaboracdo dos editais, recebimento das inscri¢oes
dos candidatos, elaboracdo e aplicacdo das/provas de primeira e segunda fase, incluindo caderno de
questdes, folhas de respostas, reproducGes, manuais, dentre-outros, treinamento e pagamento de
diarias a fiscais e monitores, correcdo das provas e elaboracao de editais de classificacdo da primeira
e segunda fase, analise de eventuais recursos e entrega do resultado-final para a homologacdo do
concurso, entre outras-etapas a serem-definidas na fase de planejamento;

2.3 - Assessorar a CAMARA; 'na elabora¢do de todos/ os editais; de acordo com os cargos
estabelecidos;

2.4 - Participar de reuniGes com‘a;comissdo-organizaderado certame e com o0s representantes do
Setor de Recursos Humanos, sempre que-houver.necessidade;

2.5 - Atender aos candidatos que tenham davidas quanto & legislagdo e/ou as regulamentacGes do
concurso publico, esclarecendo-os adequadamente, devendo a CAMARA orientar a
CONTRATADA sobre a legislacao especifica, quando necessario;

2.6 - Providenciar o encaminhamento de comunicados para 0s jornais e demais meios de
comunicacao, contendo informag6es sobre o concurso publico, assim como divulgar todas as fases
através de endereco eletronico da CONTRATADA,;

2.7 - Encaminhar eventuais comunicados, bem como todos os resultados das etapas do certame, para
0 endereco eletrénico da Comissdo Organizadora do Concurso da CAMARA, nas datas indicadas no
cronograma de atividades e em formato solicitado pela CAMARA;

2.8 - Responsabilizar-se pelo envio de informacdes aos inscritos, via e-mail ou SMS, além de
divulgacdo, através da internet, das datas, horarios e locais de todas as etapas dos concursos
publicos, assim como outras informagdes pertinentes;
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2.9 - Proporcionar sistema de inscri¢do informatizado a todos os candidatos, responsabilizando-se
pelo recebimento das inscricdes e o repasse automatico do valor recebido a CAMARA,;

2.10 - Examinar e dirimir ddvidas relacionadas a classificacdo dos candidatos, cumprindo a
CONTRATADA prestar-lhes os esclarecimentos necessarios;

2.11 - Garantir gue a banca responsavel pela elaboracdo das provas seja composta por profissionais
devidamente habilitados;

2.12 - Manter total sigilo quanto as provas e seus gabaritos, sendo de sua exclusiva responsabilidade
a eventual quebra desse sigilo, se decorrente de acdo ou omissdo de seus empregados, prepostos ou
de bancas examinadoras por ela constituidas;

2.13 - Aplicar as provas nas datas indicadas nos cronogramas de atividades e acordado entre a
CAMARA e a CONTRATADA;

2.14 - Realizar Prova Discursiva para os candidatos classificados até a 40? (quadragésima) posicao,
para os cargos de Procurador Juridico e Analista de Comunicacgéo, além da Prova Prética para todos
os candidatos habilitados na Prova Objetiva de-Motorista, considerando-se, para este, os habilitados
na Prova Objetiva e classificados até a 102 (décima) posicao, respeitando-se os empates na Gltima
colocagéo;

2.15 - Discutir, antecipadamente,-a-definicdo dos critérios-a seremadotados na realizagdo da Prova
Prética para o cargo de Motorista, com 0s responsaveis pela area, da CAMARA, envolvida no
Concurso Publico;

2.16 - Providenciar o recrutamento de fiscais suficientes para aplicar, fiscalizar e controlar toda a
realizacdo da Prova Pratica para o -cargo de -Motorista, bem :como: dos membros da banca
examinadora, sendo a CONTRATADA responsavel pelo seu treinamento, remuneracao e todas as
despesas decorrentes desta etapa;

2.17 - Responsabilizar-se pelo-local, materiais e equipamentos,-para a realizacdo da Prova Pratica
para 0 cargo de Metorista e para as Provas Discursivas para 0s cargos de Procurador Juridico e
Analista de Comunicagé&o;

2.18 - Demonstrar, através do envio de documentos comprobatorios, a qualificagdo técnica e a
titulacdo dos componentes das bancas examinadoras, sempre apés a aplicacdo da respectiva prova,
caso sejam solicitados, oficialmente, pela CAMARA;

2.19 - Providenciar equipamentos, material e pessoal capacitado, garantindo que os fiscais sejam
devidamente treinados previamente as etapas do certame, em nUmero que possam assegurar a
realizacdo das etapas, considerando-se 0 minimo de dois fiscais em cada sala de prova, fiscais
volantes (para os corredores), fiscais para receber e orientar os candidatos informando os locais de
prova e ainda, se cabivel, fiscais com detectores de metais;

2.20 - Assegurar a fiscalizacdo adequada, bem como a seguranga do certame considerando-se a
impresséo das provas, lacre das provas, deteccdo de celulares e objetos eletrdnicos durante as provas,
deteccdo de fraude por parte de documentos apresentados pelos candidatos, de forma a evitar que
estes utilizem meios fraudulentos para se beneficiar em quaisquer etapas do certame;

2.21 - Conferir a identidade dos candidatos, em todas as etapas do certame, pelo documento oficial

apresentado e registrar a assinatura destes nas folhas de respostas e nas listas de presenga;
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2.22 - Providenciar a sinalizacao dos locais previamente a realizacdo das etapas do concurso publico;

2.23 - Providenciar transporte de ida e volta dos coordenadores e do material de prova a cidade de
Americana - SP, para a aplicacdo das etapas do concurso publico, arcando com as despesas
decorrentes;

2.24 - Receber eletronicamente e responder aos recursos interpostos pelos candidatos em todas as
etapas durante o prazo de validade do concurso publico, encaminhando para a CAMARA relagio
nominal dos candidatos que interpuseram recurso, indicando o deferimento ou indeferimento,
disponibilizando a resposta ao candidato, em seu site, conforme data estipulada em cronograma;

2.25 - Elaborar as listas de candidatos inscritos no Concurso, apos finalizagcdo das inscrigdes
realizadas pela internet e envia-las 8 CAMARA;

2.26 - Arcar com as despesas decorrentes de transporte e da estadia de seus representantes na cidade
de Americana - SP ou em outros municipios, para a aplicacdo de todas as etapas do Concurso
Publico;

2.27 - Arcar com todas as-despesas-decorrentes-de pessoal-auxiliar utilizado para os servicos de
sinalizag&o, limpeza e conservacdo dos locais de realizagdo de todas as etapas do certame;

2.28 - Aplicar provas especiais (Braile, Intérprete de libras, entre outras), desde que devidamente
solicitadas pelos candidatos com deficiéncia, de acordo com as regras editalicias;

2.29 - Enviar comunicado aos candidatos (por e-mail ou SMS) referente & convocacao para todas as
etapas do certame;

2.30- Elaborar listagens e as-encaminhar 8 CAMARA (em planilhas ou através de editor de textos),
disponibilizando dados “informatizados, dentro dos padrdes da CAMARA, quando isso for
solicitado, assim cemo elaborar quadros estatisticos” de todas as etapas dos certames, a serem
definidos em comum acordo com'a CAMARA:

2.31 - Responder por prejuizos advindos-do descumprimento de quaisquer das atividades ou
obrigacOes que lhe estejam afetas, nos termos deste Edital e da minuta de Contrato, inclusive perante
terceiros;

2.32 - Discutir antecipadamente a definicdo do perfil profissional requerido e do conteldo
programatico das provas com os responsaveis pelas areas da CAMARA, envolvidas no Concurso
Publico;

2.33 - Imprimir e acondicionar as referidas provas e as folhas de respostas das diversas fases em
namero suficiente para distribuicdo aos candidatos inscritos no concurso publico;

2.34 - Providenciar local seguro para a guarda das provas;

2.35 - Conservar as folhas de respostas e os exemplares de todas as etapas do certame e demais
documentos pertinentes pelo prazo de validade do concurso publico, contado a partir de sua
homologacao;
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2.36 - Possuir mecanismos de seguranca para elaboracdo, impressdo, lacre e guarda das provas
objetivas e redacéo;

2.37 - Disponibilizar detector de metal no dia de realizacdo das provas;

2.38 - Providenciar, diante de impossibilidade técnica e legal de detec¢do e/ou intercepcdo de
transmissdes eletromagnéticas feitas por intermédio de ponto eletrdnico, telefonia celular, pager etc.,
mas constatados eventos dessa natureza, e verificando, por seus proprios meios, o(s) nome(s) do(s)
candidato(s) envolvido(s), a anulacdo, exclusivamente, da(s) respectiva(s) prova(s). Tal
procedimento estard restrito ao(s) candidato(s) envolvido(s), observadas todas as medidas de
seguranca adotadas pela CONTRATADA para evitar tais ocorréncias;

2.39 - Garantir o0 acesso aos locais de aplicacdo das provas e as condicOes especificas que viabilizem
as pessoas com deficiéncia a participagdo no concurso publico, desde que solicitados
antecipadamente e de acordo com as regras editalicias;

2.40 - Utilizar, na realizagdo da prova pratica para o-cargo de‘Motorista, de veiculo sedan médio,
automatico, em boas condi¢des de uso, de sua propriedade, oude propriedade de terceiro locado ou
cedido para esse fim, arcando com:todasas despesas e responsabilizando-se por todos 0s encargos
decorrentes;

2.41 - Responsabilizar-se,  exclusivamente, por todos -0s: encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios e fiscais decorrentes da presente contratacdo que se sujeita por forca de lei, em
relacdo aos seus funcionarios, prepostos, prestadores de servigos e demais contratados;

2.42 - Nao possuir no guadro da CONTRATADA administradores-com poder de direcdo com
vinculo de parentesco.com qualquer agente politico da CAMARA ou-Vereador do Municipio;

2.43 - Devera a CONTRATADA, apds 05 (cinco) dias da data do fechamento do cadastro de
inscritos, apresentar um-relatrio-a-CAMARA, com o-ntimero-total de inscritos e o valor total
arrecadado;

2.44 - Fica a CONTRATADA obrigada-a prestar todos os esclarecimentos necessarios na hipotese
de eventuais questionamentos administrativos ou judiciais relativos a assuntos de sua
responsabilidade, durante e apés a homologagédo do concurso publico;

245 - A CONTRATADA, na execucdo do presente Contrato, sem prejuizo de suas
responsabilidades contratuais e legais, podera utilizar, se necessario, do apoio técnico especializado
de terceiros, pessoas fisicas ou juridicas, especificamente e restrita & execucdo das seguintes
atividades meio:

2.45.1 - Recebimento dos valores de inscrigdo pela Instituicdo Bancaria (Internet);

2.45.2 - Lanche para o pessoal envolvido na aplicacdo das provas (fiscal, pessoal de apoio,
coordenador, entre outros);

2.46 - A responsabilidade imediata pela dire¢do e coordenacdo dos trabalhos seré exercida por meio
de empregados do quadro permanente da CONTRATADA,;
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2.47 A CONTRATADA responsabilizar-se-4 perante terceiros, principalmente com relacdo aos
candidatos inscritos no Concurso Publico, por prejuizos advindos do descumprimento de qualquer
das atividades ou obrigacfes que Ihes sejam afetas, nos estritos termos deste edital e de seus anexos;

2.48 - Havendo inexecucdo total ou parcial do contrato, caberd a CONTRATADA a devolugédo
integral, 8 CAMARA, dos valores recebidos referentes ao concurso.

3. DAS OBRIGACOES DA CAMARA
3.1 - A CAMARA incumbira:

3.1.1 - Elaborar, de comum acordo com a CONTRATADA, o Edital de Abertura e os comunicados
pertinentes ao Concurso Publico que serdo publicados no Diéario Oficial da Camara;

3.1.2 - Publicar os editais e comunicados atinentes as-informacdes basicas do concurso publico, no
Diario Oficial da Camara, arcando comeventuais-custos;

3.1.3 - Acompanhar a execugao deste contrato;
3.1.4 - Informar a CONTRATADA as datas de homologacao'do concurso publico;

3.1.5 - Oferecer a CONTRATADA subsidios para prestagao de esclarecimentos aos candidatos,
durante todas as fases do'concurso publico;

3.1.6 - A CAMARA deverd realizar convénio de cobranga junto & instituicdo financeira e
disponibilizar a CONTRATADA todas as informagdes necessarias ao desenvolvimento do layout do
boleto para recebimento-das inscri¢des, devendo disponibilizar, “ainda; o acesso as informagdes de
recebimento das inscricdes, para confirmac¢do-dos candidatos que efetuarem o pagamento dos
boletos.

4. DO PRECO

4.1 - A licitante devera ofertar o valor para realizagdo de todos os servigos e etapas do Concurso
Publico, conforme modelo constante no Anexo |l deste Edital.

4.2 - A quantidade de inscrigbes, estimada pela CAMARA para o referido concurso, é de 2.000
(dois mil) inscritos;

4.3 - Pela prestacdo dos servigos especializados de realizagcdo do Concurso Publico descritos no item
2, a CAMARA pagara o valor fixo definido no contrato. Caso o niimero de candidatos efetivamente
inscritos seja superior a 2.000 (dois mil), a CAMARA pagara 8 CONTRATADA o valor fixo
unitario de R$ 40,00 (quarenta reais) por inscri¢do que exceder referida quantidade;

4.4 - Os valores das inscriges serdo fixos e irreajustaveis.
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45 - A CONTRATADA ficara autorizada, em favor da CAMARA, a cobrar diretamente de cada
candidato o valor correspondente ao da taxa de inscri¢do, conforme abaixo especificado:

CARGOS VALOR UNITARIO POR CANDIDATO R$
Cargo com exigéncia de Ensino Fundamental R$ 40,00
Cargo com exigéncia de Ensino Médio / R$ 60,00
Técnico
Cargo com exigéncia de Ensino Superior R$ 80,00

4.6 - Os valores arrecadados referentes as inscri¢oes serdo utilizados para amortiza¢cdo do montante a
ser pago a CONTRATADA.

4.7 - Os valores contratados compor=se-ao-de;
4.7.1 — Valor fixo contratado para até-2.000 (duas mil)-inscri¢Oes efetivamente realizadas;
4.7.2 — Valor excedente @s 2.000 (duas mil)-inscricGes efetivamente realizadas.

4.8 - O pagamento dos valores definidos no item 4.7 sera efetuado em 3 (trés) parcelas, mediante a
emisséo da respectiva nota fiscal, assim-programadas:

4.8.1 - A primeira parcela; no valor de 40% (quarenta por cento), a ser-paga em 5 (cinco) dias Uteis
apos o encerramento das inscrigdes para 0 CONCurso;

4.8.2 - A segunda parcela, no valor de 30% (trinta por-cento),a ser paga em 5 (cinco) dias Uteis apds
a divulgacéo do edital de classificacdo da primeira fase;

4.8.3 - A terceira parcela, no valor de 30% (trinta por cento), a ser paga em 5 (cinco) dias Uteis apds
a publicagédo da homologacéo do concurso.
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ANEXO Il
PLANILHA PROPOSTA - PREGAO PRESENCIAL N2 002/2020.

ITEM UNICO: Contratacdo de empresa especializada para prestacio de servigos técnicos de
planejamento, organizacdo e execucdo de concurso publico de provas objetivas e praticas a ser
promovido para a Camara Municipal de Americana, destinado ao provimento de vagas para diversos
cargos publicos;

INFORMAR:

a) NUmero do processo e do Pregéo;

b) Razdo Social, Numero do: CNPJ/MF, da Inscrigdo Estadual da Empresa, enderego completo,
telefone e endereco eletronico (e-mail) para contato;

c) Descri¢do completa e detalhada dos servi¢os, em conformidade com as especificagcdes contidas no
ANEXO I;

d) Informagéo do preco pararealizacdo de todos servicos e etapas mencionadas no item 2 do Anexo
I;

Item Descricao Valor Total (R$)

Prestacdo de servi¢os técnicos especializados /de
planejamento, ~organizacao e execucdo de concurso
d.1) | publico, conforme item-2,do Anexo I, correspondente
a 2.000 candidatos efetivamente-inscritos

VALOR TOTAL ESTIMADO (POR EXTENSO):

e) Nos pregos propostos deverdo estar inclusos, além do lucro, todas as despesas e custos, sendo 0s
mesmos suficientes para cobrir quaisquer despesas, dnus ou encargos, a serem suportados durante a
execucdo do contrato, tais quais, exemplificativamente: alimentacéo, estadia, locomocéo, confeccdo
de manuais do candidato, provas, caderno de respostas, gabaritos, corre¢do de provas, analise de
recursos, diérias de fiscais e monitores, elaboracéo do edital e planejamento e execucdo de todas as
fases estabelecidas para o concurso publico objeto da presente licitacao;

f) A licitante deverd estar ciente de que o preco estabelecido sera um valor fixo, acrescido de R$
40,00 (quarenta reais) por candidato efetivamente inscrito, a partir da 2.0012 inscri¢éo;

g) Os valores arrecadados referentes as inscrigdes serdo utilizados pela CAMARA para o pagamento

dos servicos prestados pela CONTRATADA,;
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h) A CAMARA ficara de posse de eventual saldo ao seu favor entre o valor arrecadado de inscricoes
e 0 valor a ser pago 8 CONTRATADA.
i) Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias.

j) Data e assinatura do responsavel pela empresa.

Praga Divino Salvador, n® 5, Bairro Girassol, CEP 13.465-689, Fone (19) 3472-9700, Americana-SP.
www.camara-americana.sp.gov.br



Camara Municipal de Americana
Estado de Sao Paulo

31

& — )
X LABORE Du_\-c/“o
2onE o

&~ X

ANEXO 111
CREDENCIAMENTO - PREGAO PRESENCIAL 002/2020.

1- Para o credenciamento deverdo ser apresentados, fora dos envelopes 1 e 2, os documentos abaixo
relacionados, em original acompanhado de cépia simples para autenticacdo pelo Pregoeiro ou por
membro da equipe de apoio ou por cdpia autenticada em cartério:

1.1- Registro Comercial, Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor ou consolidado,
devidamente registrado;

1.2- Em se tratando de microempresa ou de empresa de pequeno porte, o licitante devera juntar
documento que comprove o seu engquadramento fiscal. Declaracdo de microempresa ou empresa
de pequeno porte visando ao exercicio dos direitos previstos nos artigos 42 a 45 da Lei
Complementar n2 123/06, que deveréa ser feita de acordo com o modelo estabelecido no Anexo 1V
deste Edital;

1.3- No caso de sociedade por-acdes, ataregistrada;da assembleia de eleicdo da diretoria,
acompanhada da documentacéo exigida no-item 1.1 deste Anexo;

1.4- Decreto de autorizagdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais e, ato de registro ou-autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

1.5- Cépia do cartdo do'CNPJ/MF, emitido pela Receita Federal do Brasil;
2- Tratando-se de procurador;

2.1- Procuracdo por. instrumento puablico ou particular, esta"dltima com firma reconhecida em
cartério ou documento de credenciamento do-qual constem poderes especificos para formular lances,
negociar prego, interpor-recursos e desistir de ‘sua interposicdo e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame;

3- O representante (legal ou procurador) ;do- licitante-devera identificar-se exibindo documento
oficial que contenha foto;

4- O licitante que ndo contar com representante presente na sessdo ou, ainda que presente, ndo puder
praticar atos em seu nome por conta da apresentacdo de documentacéo defeituosa, ficard impedido
de participar da fase de lances verbais, de negociar precos, de declarar a inten¢do de interpor ou de
renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o pre¢o apresentado na proposta
escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenacdo das propostas e apuragdo do menor preco;

5- Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada empresa licitante credenciada, sendo que
cada um deles podera representar apenas uma credenciada;

6- O credenciamento e o documento pertinente dentre os indicados no item 1.1 deste Anexo, deverao
ser apresentados ao Pregoeiro pelo portador antes do inicio dos trabalhos de abertura dos envelopes,
ficando retido e juntado aos autos.

7- O licitante devera apresentar, juntamente com o credenciamento de seu representante, em
separado dos envelopes-proposta, o documento de “Declaragéo de atendimento aos requisitos de
habilitacao”, conforme Anexo V, sob pena de desconsideragdo da proposta, cujo respectivo
envelope ndo sera sequer aberto.
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ANEXO IV

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE -
PREGAO PRESENCIAL 002/2020

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢fes e multas previstas no ato
convocatorio, que a empresa (denominacéo da
pessoa juridica), CNPJ/MF n? € microempresa ou empresa de
pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto nos incisos | e Il e 8§ 12 e 22, bem como nédo
possui qualquer dos impedimentos previstos nos 88 42 e seguintes todos do artigo 3° da Lei
Complementar Federal n? 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na
integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de’preferéncia como critério de desempate e
comprovar a regularidade-fiscal_nos—termos previstos nos-artigos 42 a 45 da referida lei
complementar, no procedimento licitatorio do Pregao Presencial n? 002/2020, realizado pela Camara
Municipal de Americana.

Americana (SP), em de de 2020.

Nome e-assinatura do representante legal
RG n®
CPF/MF n2
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ANEXO V

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO DO
EDITAL - PREGAO PRESENCIAL N2 002/2020.

Eu (nome completo), RG ne e
CPF/MF n2 : representante legal da empresa
(denominacdo da pessoa juridica), CNPJMF ne
DECLARO, sob as penas da lei e para todos os fins, que a referida empresa
cumpre plenamente as exigéncias e 0s requisitos de habilitacdo previstos no Edital do Pregdo
Presencial n2 002/2020, realizado-pela-Camara-Municipal-de Americana, inexistindo qualquer fato
impeditivo de sua participacdo neste certame.

Americana (SP), em de de 2020.

Assinatura do responsavelpela empresa.
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ANEXO VI

DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO - ENVELOPE 2.
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2020.

1. O Envelope “Documentos de Habilitagdo” devera conter os documentos a seguir relacionados, os
quais dizem respeito a:

1.1 - HABILITACAO JURIDICA
1.1.1- Apresentacao dos seguintes documentos:

a) Cédula de Identidade dos Diretores ou S6cios responsaveis pela empresa, todos constantes no
contrato social ou estatuto em vigor;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial, emse tratando de sociedades comerciais;
documentos de eleicdo /dos~ atuais administradores; —tratando-se- de sociedades por acoes,
acompanhados da documentagdo mencionada na-alinea “a”, deste subitem; ou decreto de autorizacdo
e ato de registro ou autoriza¢ao para funcionamento expedido-pelo 0rgdo competente, tratando-se de
empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

Obs: Os documentos solicitados neste-item poderdo ser apresentados mediante cdpia simples, uma
vez que o0s originais ou copias auténticas ja foram apresentadas por-ocasido do credenciamento.

2- REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo_no Cadastro Nacional de-Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);

b) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, através de Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos ou Positiva com Efeitos de Negativa, relativa a tributos federais e divida ativa da Unido,
com prazo de validade em vigor;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, com a apresentacdo da Certiddo Negativa (ou
Positiva com Efeito de Negativa) de Débitos Tributarios Inscritos em Divida Ativa;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
proponente, através de Certiddo Tributaria (tributos mobiliarios), ou outra equivalente, na forma da
Lei;

e) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), com
apresentacdo do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), com prazo de validade em vigor;
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f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n 5.452, de 12 de maio de 1943.

g) As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste certame,
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de comprovacdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restri¢do, sendo que:

g.1) Havendo alguma restricdo na comprovacédo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado
o0 prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que 0 proponente
for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Camara Municipal
de Americana, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissao de eventuais certidfes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

g.2) A ndo-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste edital, procedendo-
se a convocagao dos licitantes para, em sessdo publica, retomar os atos referentes ao procedimento
licitatorio, nos termos do artigo 42, inciso XXIII, da Lei Federal n2 10.520/2002.

3- DOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA

3.1- Declaracdo de que!a licitante, caso seja a vencedora do certame, se.compromete a apresentar, no
ato da assinatura do contrato, a relacdo da equipe que se. responsabilizara pelos trabalhos,
acompanhada da qualifica¢do de cada um, com curriculum, observada a seguinte composi¢&o:

3.1.1 - A equipe técnica devera ser composta de, no minimo:
01 Gestor do Contrato;

01 Coordenador Geral;

01 Consultor de T1.

3.1.2 - Equipe responsavel pela elaboragédo-das provas:
01 Professor/Especialista em Portugués;

01 Professor / Especialista em Matematica;

01 Professor/Especialista em Conhecimentos Gerais;
01 Advogado.

3.2 - Certiddo (0es) ou Atestado(s) de capacidade técnica(s), emitido(s) em nome da empresa
licitante, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, comprovando ter
executado servico similar e compativel com o objeto da licitagdo.

3.3 - O atestado devera conter: a razdo social, CNPJ e endereco completo da empresa emitente, data,
identificacdo e assinatura do responsavel pela emissao, informacdes a respeito do objeto, o periodo
de vigéncia do contrato e outras informacdes técnicas necessarias para a avaliacdo da experiéncia da
licitante.
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ANEXO VII

MINUTA DE CONTRATO - PREGAO PRESENCIAL N2 002/2020.

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Pelo presente instrumento particular, gerado pelo Processo CMA n@ 172, de 17 de julho de 2019
(Licitacdo Modalidade Pregéo Presencial n2 002/2020), e na melhor forma de direito, de um lado
a CAMARA MUNICIPAL DE AMERICANA, com sede na Praca Divino Salvador, n2 5, Bairro
Jardim Girassol, Americana, SP, CEP 13.465-689, inscrita no CNPJ/MF sob n2 56.983.778/0001-12,
com Inscricdo Estadual isenta, doravante denominada simplesmente “CAMARA”, neste ato
representada por seu Presidente, Vereador Senhor LUIZ CARLOS CEZARETTO, e de outro lado
A EMPIESA vveiereeiiiieeie et , com sede localizada na RUA .......cccoeeeveeiiiiie s, ,
inscrita no CNPJ sob n® ... , doravante denominada simplesmente
“CONTRATADA”, neste ato representada pelo seu Sécio-Diretor, Senhor
.............................................. , Que ajustam o seguinte Contrato de Prestacdo de Servicos, mediante as
clausulas e condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1 - A CONTRATADA obriga-se a prestar, a CONTRATANTE, servicos técnicos especializados
de planejamento, organizacdo e execucao de Concurso Publico de ' provas objetivas e praticas para
provimento dos cargos previstos, conforme descrito na Proposta-Comercial folhas n° ..................

1.2 - O fornecimento de materiais e 0s servicos técnicos especializados referidos nesta clausula serdo
prestados conforme consta:da/Proposta Comercial da CONTRATADA, parte integrante deste
Contrato.

1.3 - A elaboraco, a aplicacdo‘e;a correcdo das provas-serde feitas de acordo com o estabelecido no
cronograma de atividades.

CLAUSULA SEGUNDA
DOS PRAZOS

2.1 - A vigéncia do contrato e 0 prazo de execucdo dos servicos terdo inicio a partir da data da
publicacdo do extrato deste Instrumento no 6rgdo oficial da CAMARA, encerrando-se com a
homologacdo do concurso publico.

2.2 - Obedecido o prazo estipulado no caput desta clausula, considerar-se-do ultimados os servicos
tdo logo a CONTRATADA entregue 8 CONTRATANTE os resultados finais do concurso publico.

CLAUSQLA TERCEIRA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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3.1 - ACONTRATADA deveré:

3.1.1 - Elaborar, em conjunto com a CAMARA, o cronograma de atividades para a realizacdo do
concurso publico, observando-se, com relagdo ao cargo de Procurador Juridico, as disposi¢des legais
gue tratam da participacdo da Ordem dos Advogados do Brasil;

3.1.2 - Cumprir todas as etapas do Concurso Publico nas datas indicadas no cronograma de
atividades, incluindo planejamento das fases do concurso, elaboracdo dos editais, recebimento das
inscri¢ces dos candidatos, elaboracdo e aplicacdo das provas de primeira e segunda fase, incluindo
caderno de questBes, folhas de respostas, reprodugdes, manuais, dentre outros, treinamento e
pagamento de diarias a fiscais e monitores, correcdo das provas e elaboragdo de editais de
classificagdo da primeira e segunda fase, analise de eventuais recursos e entrega do resultado final
para a homologacao do concurso, entre outras etapas a serem definidas na fase de planejamento;

3.1.3 - Assessorar a CAMARA na elaboracdo de -todos os ‘editais, de acordo com 0s cargos
estabelecidos;

3.1.4 - Participar de reunides com a comissdo organizadora do certame e com 0s representantes do
Setor de Recursos Humanos, sempre que houver necessidade;

3.1.5 - Atender aos candidatos que tenham dividas quanto a legislagao e/ou as regulamentacdes do
concurso  publico, - esclarecendo-os adequadamente, devendo. a CAMARA orientar a
CONTRATADA sobre a legislacdo especifica, quando necessario;

3.1.6 - Providenciar. 0 encaminhamento de comunicados para 0s-jornais e demais meios de
comunicacdo, contendo-informacdes sobre o concurso publico, assim-como divulgar todas as fases
através de endereco eletronico da CONTRATADA,;

3.1.7 - Encaminhar eventuais-comunicadoes,-bem-coma_todos-os resultados das etapas do certame,
para 0 endereco eletronico da Comissido Organizadora do Concurso da CAMARA, nas datas
indicadas no cronograma de atividades e em formato solicitado pela CAMARA,;

3.1.8 - Responsabilizar-se pelo envio de informagdes aos inscritos, via e-mail ou SMS, além de
divulgacdo, através da internet, das datas, horarios e locais de todas as etapas do concurso publico,
assim como outras informacdes pertinentes;

3.1.9 - Proporcionar sistema de inscri¢do informatizado a todos os candidatos, responsabilizando-se
pelo recebimento das inscricoes;

3.1.10 - Examinar e dirimir duvidas relacionadas a classificagdo dos candidatos, cumprindo a
CONTRATADA prestar-lhes os esclarecimentos necessarios;

3.1.11 - Garantir que a banca responsavel pela elaboracdo das provas seja composta por profissionais
devidamente habilitados, conforme relagédo de cargos apresentados nos itens 7.1.3.1.1 e 7.1.3.1.2 do
edital;
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3.1.12 - Manter total sigilo quanto as provas e seus gabaritos, sendo de sua exclusiva
responsabilidade a eventual quebra desse sigilo, se decorrente de acdo ou omissdo de seus
empregados, prepostos ou de bancas examinadoras por ela constituidas;

3.1.13 - Aplicar as provas nas datas indicadas nos cronogramas de atividades e acordado entre a
CAMARA e a CONTRATADA,

3.1.14 - Realizar Prova Discursiva para os candidatos classificados até a 40? (quadragésima) posicao,
para os cargos de Procurador Juridico e Analista de Comunicacdo, além da Prova Pratica para todos
os candidatos habilitados na Prova Objetiva de Motorista, considerando-se, para este, os habilitados
na Prova Objetiva e classificados até a 10* (décima) posicdo, respeitando-se os empates na Gltima
colocagéo;

3.1.15 - Discutir, antecipadamente, a defini¢do dos critérios a serem adotados na realizagdo da Prova
Pratica para o cargo de Motorista, com os responsaveis pela CAMARA, envolvida no Concurso
Publico;

3.1.16 - Providenciar o recrutamento-de-fiscais suficientes para aplicar, fiscalizar e controlar toda a
realizacdo da Prova Préatica para 0 cargo de Motorista; bem como dos membros da banca
examinadora, sendo a CONTRATADA responsavel pelo seu treinamento, remuneracdo e todas as
despesas decorrentes desta etapa;

3.1.17 - Responsabilizar-se pelo local, materiais e equipamentos, para a realizacdo da Prova Prética
para 0 cargo de Motorista e para as Provas Discursivas para 0s, cargos de Procurador Juridico e
Analista de Comunicagao;

3.1.18 - Demonstrar,.através do'envio de documentos comprobatorios a qualificacdo técnica e a
titulacdo dos componentes ‘das bancas examinadoras, sempre ap6s a aplicagdo da respectiva prova,
caso sejam solicitados; oficialmente, pela CAMARA,;

3.1.19 - Providenciar equipamentos; material e pessoal-capacitado, garantindo que os fiscais sejam
devidamente treinados previamente as etapas do certame, em nUmero que possam assegurar a
realizacdo das etapas, considerando-se ‘0 minimo de' dois fiscais em cada sala de prova, fiscais
volantes (para os corredores), fiscais para receber e orientar os candidatos informando os locais de
prova e ainda fiscais com detectores de metais;

3.1.20 - Assegurar a fiscalizagdo adequada, bem como a seguranca do certame considerando-se a
impresséo das provas, lacre das provas, detec¢do de celulares e objetos eletrdnicos durante as provas,
deteccdo de fraude por parte de documentos apresentados pelos candidatos, de forma a evitar que
estes utilizem meios fraudulentos para se beneficiar em quaisquer etapas do certame;

3.1.21 - Conferir a identidade dos candidatos, em todas as etapas do certame, pelo documento oficial
apresentado e registrar a assinatura destes nas folhas de respostas e nas listas de presenga;

3.1.22 - Providenciar a sinalizacdo dos locais previamente a realizacdo das etapas do concurso
publico;

3.1.23 - Providenciar transporte de ida e volta dos coordenadores e do material de prova a cidade de
Americana - SP, para a aplicacdo das etapas do concurso publico, arcando com as despesas
decorrentes;
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3.1.24 - Receber eletronicamente e responder aos recursos interpostos pelos candidatos em todas as
etapas durante o prazo de validade do concurso publico, encaminhando para a CAMARA relagio
nominal dos candidatos que interpuseram recurso, indicando o deferimento ou indeferimento,
disponibilizando a resposta ao candidato, em seu site, conforme data estipulada em cronograma;

3.1.25 - Elaborar as listas de candidatos inscritos no Concurso, ap0s finalizacdo das inscri¢des
realizadas pela internet e envia-las 8 CAMARA;

3.1.26 - Arcar com as despesas decorrentes de transporte e da estadia de seus representantes na
cidade de Americana - SP ou em outros municipios, para a aplicacao de todas as etapas do Concurso
Publico;

3.1.27 - Arcar com todas as despesas decorrentes de pessoal auxiliar utilizado para os servigos de
sinalizag&o, limpeza e conservagéo dos locais de realizagdo de todas as etapas do certame;

3.1.28 - Aplicar provas especiais (Braile, Intérprete de libras, entre outras), desde que devidamente
solicitadas pelos candidatos com deficiéncia, de-acordo-com as regras editalicias;

3.1.29 - Enviar comunicado aos candidatos (por e-mail ou SMS). referente a convocagdo para todas
as etapas do certame;

3.1.30 - Elaborar listagens e as encaminhar-a CAMARA (em planilthas ou através de editor de
textos), disponibilizando dados informatizados, dentro dos padrdes.da-CAMARA, quando isso for
solicitado, assim como. elaborar quadros estatisticos de todas as-etapas do-certame, a serem definidos
em comum acordo coma CAMARA,;

3.1.31 - Responder por:prejuizos advindos do descumprimento-de -quaisquer das atividades ou
obrigacdes que Ihe estejam afetas, nos termos-deste Edital e/da minuta:de Contrato, inclusive perante
terceiros;

3.1.32 - Discutir antecipadamente a definicdo_do . perfil-‘profissional requerido e do conteudo
programatico das provas com os responsaveis pelas-areas da CAMARA, envolvidas no Concurso
Publico;

3.1.33 - Imprimir e acondicionar as referidas provas e as folhas de respostas das diversas fases em
namero suficiente para distribui¢do aos candidatos inscritos no concurso publico;

3.1.34 - Providenciar local seguro para a guarda das provas;

3.1.35 - Conservar as folhas de respostas e os exemplares de todas as etapas do certame e demais
documentos pertinentes pelo prazo de validade do concurso publico, contado a partir de sua
homologacao;

3.1.36 - Possuir mecanismos de seguranca para elaboracgéo, impressédo, lacre e guarda das provas
objetivas e redacéo;

3.1.37 - Disponibilizar detector de metal no dia de realizagéo das provas;

3.1.38 - Providenciar, diante de impossibilidade técnica e legal de deteccdo e/ou intercepcdo de
transmissdes eletromagnéticas feitas por intermédio de ponto eletrénico, telefonia celular, pager etc.,
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mas constatados eventos dessa natureza, e verificando, por seus proprios meios, o(s) home(s) do(s)
candidato(s) envolvido(s), a anulacdo, exclusivamente, da(s) respectiva(s) prova(s). Tal
procedimento estard restrito ao(s) candidato(s) envolvido(s), observadas todas as medidas de
seguranca adotadas pela CONTRATADA para evitar tais ocorréncias;

3.1.39 - Garantir o acesso aos locais de aplicacdo das provas e as condi¢cfes especificas que
viabilizem as pessoas com deficiéncia a participacdo no concurso publico, desde que solicitados
antecipadamente e de acordo com as regras editalicias;

3.1.40 - Utilizar, na realizagdo da prova préatica para o cargo de Motorista, de veiculo sedan médio,
automatico, em boas condi¢des de uso, de sua propriedade, ou de propriedade de terceiro locado ou
cedido para esse fim, arcando com todas as despesas e responsabilizando-se por todos 0s encargos
decorrentes;

3.1.41 - Responsabilizar-se, exclusivamente, por todos o0s encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios e fiscais decorrentes-da presente contratacdo que se sujeita por forca de lei, em
relacdo aos seus funcionarios, prepostos, prestadores.de servi¢os e demais contratados;

3.1.42 - Nao possuir no quadro-da- CONTRATADA administradores com poder de dire¢cdo com
vinculo de parentesco com qualguer agente politico da CAMARA ou Vereador do Municipio;

3.1.43 - Apresentar,’ apos 05 (cinco) dias da data do fechamento -do. cadastro de inscritos, um
relatério 8 CAMARA, com 0 hiimero total de'inscritos e o valor total arrecadado;

3.1.44 - Prestar todos 0s:esclarecimentos:necessarios, na- hipotese de eventuais questionamentos
administrativos ou judiciais relativos a assuntos de sua responsabilidade, durante e apés a
homologacao do concurso publico;

3.1.45 - Responsabilizar-se perante terceiros, principalmente com os candidatos inscritos no
Concurso Publico, por-prejuizos -advindos -do-descumprimento-de -quaisquer das atividades ou
obrigacdes que Ihes sejam afetas, nos-estritos:termos deste Contrato e de seus anexos.

3.2 - A CONTRATADA, na execugdo do presente Contrato, sem prejuizo de suas responsabilidades
contratuais e legais, podera utilizar, se necessario, de apoio técnico especializado de terceiros,
pessoas fisicas ou juridicas, especificamente e restrita a execucao das seguintes atividades meio:

3.2.1 - Recebimento dos valores de inscricdo pela Instituicdo Bancaria (Internet);

3.2.2 - Fornecimento de lanche para o pessoal envolvido na aplicacéo das provas (fiscal, pessoal de
apoio, coordenador, entre outros);

3.2.3 - Utilizacdo de sistema de identificacdo por meio de coleta de impressao digital;

3.3 - Fica estabelecido que a responsabilidade imediata pela diregdo e coordenacdo dos trabalhos
serd exercida por meio de empregados do quadro permanente da CONTRATADA.

3.4 - Havendo inexecucdo total ou parcial do contrato, caberd a LICITANTE a devolucéo integral, a
CAMARA, dos valores recebidos referentes ao concurso.
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CLAUSULA QUARTA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1 - A CAMARA incumbira;

4.1.1 - Elaborar, de comum acordo com a CONTRATADA, o Edital de Abertura e os comunicados
pertinentes ao Concurso Pablico que serdo publicados no Diario Oficial do Camara;

4.1.2 - Publicar os editais e comunicados atinentes as informagdes basicas do concurso publico, no
Diario Oficial da Camara, arcando com eventuais custos;

4.1.3 - Acompanhar a execugdo deste contrato;
4.1.4 - Informar 8 CONTRATADA as datas de homologacéo do concurso publico;

4.1.5 - Oferecer a CONTRATADA subsidios para:prestacdo de esclarecimentos aos candidatos,
durante todas as fases do concurso publico;

416 - Realizar convénio de cobranca 'juntoa ' instituicdo financeira e disponibilizar a
CONTRATADA todas as informactes necessarias- ao-desenvolvimento do layout do boleto para
recebimento das inscri¢cdes, devendo disponibilizar ainda, o' acesso as informacdes de recebimento
das inscrigdes, para confirmacao dos candidatos que efetuarem-o pagamento dos boletos.

CLAUSULA QUINTA
DOS PRECOS

5.1 - Pela prestacdo dos servicos especializados de realizacao do Concurso Publico descritos no item
1, a CAMARA pagard o valor fixo definido'no contrato.-Caso 0 nimero de candidatos efetivamente
inscritos seja superior-a 2.000. (dois mil), a CAMARA pagard-a CONTRATADA o valor fixo
unitério de R$ 40,00 (quarenta reais): por-inscrigéo;

5.2 - Os valores das inscri¢Oes serdo fixas e irreajustaveis;

5.3 - A CONTRATADA fica autorizada, em favor da CAMARA, a cobrar diretamente de cada
candidato o valor correspondente ao da taxa de inscri¢do, conforme abaixo especificado:

CARGOS VALOR UNITARIO POR CANDIDATO R$
Cargo com exigéncia de Ensino Fundamental R$ 40,00
Cargo com exigéncia de Ensino Médio / R$ 60,00
Técnico
Cargo com exigéncia de Ensino Superior R$ 80,00

5.4 - Os valores arrecadados referentes as inscrigdes serdo utilizados para amortizagdo do montante a
ser pago 8 CONTRATADA.
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5.5 - Os valores contratados compor-se-do de:
5.5.1 - Valor fixo contratado para até 2.000 (duas mil) inscriges efetivamente realizadas;
5.5.2 - Valor excedente as 2.000 (duas mil) inscri¢Oes efetivamente realizadas.

5.6 - O pagamento dos valores definidos no item 5.5 serd efetuado em 3 (trés) parcelas, mediante a
emissao da respectiva nota fiscal, assim programadas:

5.6.1 - A primeira parcela, no valor de 40% (quarenta por cento), a ser paga em 5 (cinco) dias Uteis
apos o encerramento das inscri¢des para 0 concurso;

5.6.2 - A segunda parcela, no valor de 30% (trinta por cento), a ser paga em 5 (cinco) dias Uteis ap6s
a divulgacéo do edital de classificagdo da primeira fase;

5.6.3 - A terceira parcela, no valor de 30% (trinta por cento), a ser paga em 5 (cinco) dias (teis apds
a publicagdo da homologacao do concurso.

CLAUSULA SEXTA
DAS PENALIDADES

6.1 - Por inobservancia das clausulas contratuais, sera aplicada multa-nunca superior a 10% (dez por
cento) do valor do Contrato, ressalvados os motivos de forca maior justificados pela empresa
CONTRATADA e aceitos pela Presidéncia da CAMARA.

6.2 - Pela inexecucdo' total ‘ou parcial’ do Contrato, a Administracdo’ podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA as sangOes previstas nos incisos: I, H, 111 e IV do art. 87 da Lei
Federal n2 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA
DA RESCISAO CONTRATUAL

7.1- A inexecugdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdao pela Administragdo, com as
consequéncias previstas nos itens 7.3 e 7.4.

7.2- A rescisdo contratual podera ser:

7.2.1- Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos previstos nos incisos | a
XIl'e XVII do art. 78 da Lei Federal n2 8.666, de 1993;

7.2.2- Por acordo das partes, reduzida a termo no processo da licitagcdo, desde que haja conveniéncia
para a Administrag&o.

7.3- Constituem motivos para a rescisdo contratual os previstos no art. 78 da Lei Federal n® 8.666, de
1993.

7.4- Em caso de rescisdo prevista nos incisos X1l a XVII do art. 78 da Lei Federal n? 8.666, de 1993,
sem que haja culpa da CONTRATADA, serd esta ressarcida dos prejuizos regulamentares
comprovados, quando os houver sofrido.
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7.5- A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarretara as consequéncias previstas no
art. 80, ambos da Lei Federal n? 8.666, de 1993.

) CLAUSULA OITAVA )
DA VIGENCIA DO CONTRATO E SUA ALTERAGAO

8.1- O periodo de vigéncia deste Contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da sua
assinatura, podendo ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, de acordo com o disposto no
artigo 57, 11, da Lei Federal n® 8.666/1993, a critério da CAMARA.

8.2- Caso se verifique o desequilibrio econdémico-financeiro deste Contrato, sera admitida sua
revisdo para a readequacdo da equacgdo financeira do ajuste originario, conforme previsto no artigo
65, Il, d e § 62, da Lei Federal n? 8.666, de 1993.

8.3- A quantidade dos servicos contratada poderéa sofrer acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte
e cinco por cento) em relacdo as quantidades inicialmente contratadas, nos expressos termos do § 19,
do art. 65, da Lei Federal n2 8.666/93:

~ CLAUSULA NONA, )
DA VINCULAGAO A PROPOSTA E APLICAGAO DE LEGISLAGAO

9.1- Fazem parte integrante do presente Contrato, as condigdes estabelecidas no Processo
Administrativo n® 172/2019 e as normas contidas na Lei Federal n® 8.666/93.

9.2- A Coordenadoria “de_Recursos Humanos responsabilizar-se-a4 pela administracdo deste
Contrato.
CLAUSULA DECIMA
DO FORO

10.1- Fica eleito o Foro da Comarca de-Americana, Estado de S&o Paulo, para dirimir questdes
resultantes da ou relativas a aplicacdo deste Contrato ou execuc¢do do ajuste, nao resolvidas na esfera
administrativa.

10.2- E por estarem justas e concordes, as partes assinam o presente instrumento em 4 (quatro) vias,

de igual forma e teor, na presenca das testemunhas.

Americana (SP), aos de de 2020.

CAMARA MUNICIPAL DE AMERICANA
PRESIDENTE

CONTRATADA
REPRESENTANTE LEGAL

Praga Divino Salvador, n® 5, Bairro Girassol, CEP 13.465-689, Fone (19) 3472-9700, Americana-SP.
www.camara-americana.sp.gov.br
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TESTEMUNHAS

CAMARA MUNICIPAL DE AMERICANA
NOME / CARGO / CPF/MF / RG

CONTRATADA
NOME / CARGO / CPF/MF / RG
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ANEXO VIII

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO - PREGAO PRESENCIAL N2 002/2020.

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(INSTRUGAO TCESP N2 002/2016 - ANEXO LC-01)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB: (¥)

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estard sujeito a analise e julgamentopelo Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacGes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento-no Sistema de Processo
Eletronico, conforme-dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolucéo
n°01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no-pracesso.eletrénico, todos 0s' Despachos € Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte. do Tribunal de-Contas do Estado de S&o Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo
de Processo Civil,

d) Qualquer alteracdo de endereco — residencial ou eletrénico — ou telefones de contato devera
ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacéo;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o

direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

Praga Divino Salvador, n® 5, Bairro Girassol, CEP 13.465-689, Fone (19) 3472-9700, Americana-SP.
www.camara-americana.sp.gov.br
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GESTOR DO ORGAOQ/ENTIDADE:
Nome:

Cargo:

CPF: RG:

Data de Nascimento: / /
Endereco residencial completo:

E-mail institucional

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura;

Responsaveis que assinaram o ajuste:
Pelo CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF: RG:

Data de Nascimento; / /
Endereco residencial completo:

E-mail institucional

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura:

Pela CONTRATADA:
Nome:

Cargo:

CPF: RG:

Data de Nascimento: / /
Endereco residencial completo:

E-mail institucional

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura;

Advogado:

46

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletrénico.
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ANEXO IX

CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS DECLARACAO DE DOCUMENTOS A
DISPOSICAO DO TRIBUNAL - RESOLUCAQO TCESP N2 007/2014

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2020

CONTRATO N /2020. Processo CMA n? 172, de 17 de julho de 2019 (Licitagdo
Modalidade Pregdo Presencial n? 002/2020 - Tipo Menor Prego Por Valor Global).
CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE AMERICANA, CNPJ/MF N° 56.983.778/0001-
12.

CONTRATADA:

DATA DE ASSINATURA:

VIGENCIA: 12 (doze) meses: de

OBJETO: Contratacéo de empresa especializada para prestacéo de servicos técnicos especializados
de planejamento, organizacdo e execucao de-concurso.publicode provas objetivas e praticas a ser
promovido para a Camara Municipal de ’Americana, destinado-ao provimento de vagas para diversos
cargos publicos.

VALOR: R$ ( ):

Declaramos, na qualidade de responsavel pela entidade supra epigrafada, sob as penas
da Lei, que os demais documentos- originais, atinentes a correspondente-licitacdo, encontram-se no
respectivo processo ‘administrativo- arquivado na origem a disposicao do Tribunal de Contas do
Estado de Séo Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Americana (SP),aos-—( )-de de 2020.

CAMARA MUNICIPAL DE AMERICANA
LUIZ CARLOS CEZARETTO
PRESIDENTE
luizdarodaben@camara-americana.sp.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE AMERICANA
JULIANA NANDIN DE CAMARGO SECCO
SECRETARIA GERAL
juliana@camara-americana.sp.gov.br
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