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A Emenda n° 418 modifica o Anexo VI do Projeto de Lei, criando
a acdo “Busca ativa de animais doados pelo CCZ” no ambito do
programa 0025 - Fortalecimento da vigilancia em satide, na forma
como especifica, com um custo financeiro para 2026 no valor de
R$ 95.000,00 (noventa e cinco mil reais), retirando tal valor da
acdio ““2.118 - MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO:
UNIDADE VIGILANCIA SANITARIA.

A Emenda n° 419 modifica o Anexo VI do Projeto de Lei, criando
a acdo “Coordenagdo intersecretarial para implementacdo do
Plano Municipal Americana pela Primeira Infancia” no ambito do
programa 0015 - Americana Pela Primeira Infancia, na forma
como especifica, com um custo financeiro para 2026 no valor de
R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais), retirando tal valor da
agio “2.031 - MANUTENCAO P/SECRETARIA DE
EDUCACAO”.

A Emenda n° 420 modifica o0 Anexo VI — Unidades Executoras ¢
Agdes  Voltadas ao  Desenvolvimento do  Programa
Governamental, do Projeto de Lei n. 46/2025, para criar a agdo
“Estudos para planejamento e plano de ag@o de longo prazo” no
ambito do programa 0035 - Renovagdo dos servigos de agua e
saneamento, com um custo financeiro para 2026 no valor de R$
150.000,00 (cento e cinquenta mil reais), retirando tal valor da
acdo “2.148 - MANUTENCAO P/DEPART AGUA E ESGOTO”.

A Emenda n° 421 modifica o Anexo VI — Unidades Executoras e
Agdes  Voltadas ao  Desenvolvimento do  Programa
Governamental, do Projeto de Lei, criando a agdo “DEJE para
patrulhamento escolar e de espagos publicos” no ambito do
programa 0037 - Cidade segura, com um custo financeiro para
2026 no valor simbolico de R$ 500,00 (quinhentos reais),
retirando tal valor da acdo “2.151 - MANUTENCAO P/GAMA”.

A Emenda n° 422 modifica o Anexo V — Descri¢gdo dos
Programas, Metas e Custos e o Anexo VI — Unidades Executoras
e AgOes Voltadas ao Desenvolvimento do Programa
Governamental, ambos do Projeto de Lei, criando o Programa
“0041 - Americana adaptada e resiliente as mudancas climaticas”
e as agOes “Inventario de arborizacdo”, “Ampliacdo de areas
verdes e arvores” e “Criagao do Plano de Adaptagdo as Mudangas
Climaticas, Resiliéncia e Prevengdo a Desastres”, com o custo
financeiro para 2026, no valor de R$ 151.000,00 (cento e
cinquenta e um mil reais), retirando tal valor do programa “0020
- CIDADE VERDE E SUSTENTAVEL” ¢ agdo “2.062 -
MANUTENCAO P/SECRETARIA MEIO AMBIENTE”.

IV -PARECER

Ante ao exposto, ndo encontramos no ambito de competéncia
desta Comissdao qualquer obice a regular tramitagdo do presente
Projeto de Lei e suas respectivas Emendas relativas ao exercicio
de 2026. Quanto ao voto, cada um dos membros reserva-se ao
direito de manifestar-se em Plenario.
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E o Parecer.
Plenario Dr. Anténio Lobo, em 12 de junho de 2025.

LECO SOARES
PRESIDENTE

FERNANDO DA FARMACIA
MEMBRO

LEVI ROSSI
MEMBRO
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Plenario Dr. Anténio Alvares Lobo, em 18 de junho de 2025.

ANGELICA CARVALHO LIMA
Chefe de Coordenadoria de Secretaria

(AS EMENDAS AO PROJETO DE LEI SERAO

PUBLICADAS AO FINAL DESTA EDICAO PARA
MELHOR VISUALIZACAO)

ATOS ADMINISTRATIVOS

ATOS DA MESA

ATO DA MESA N° 110, DE 17 DE JUNHO DE 2025

Regulamenta o uso, controle e condugdo de
veiculos oficiais da Camara Municipal de
Americana e da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
AMERICANA, no uso de suas atribui¢des conferidas pela Lei
Organica do Municipio e pelo Regimento Interno;

Considerando o disposto no art. 87 da Lei Orgéanica do Municipio
de Americana, que outorga competéncia a Camara Municipal para
a administracdo dos bens municipais utilizados em seus servigos;

Considerando que, dentre outras atribuicdes, compete ao
Presidente da Camara Municipal a administragdo da Camara
Municipal e de seus bens, nos termos do disposto no art. 26, inciso
III, da Resolug@o n°® 218, de 8 de agosto de 1991 (Regimento
Interno da Camara Municipal de Americana);

Considerando  orientacdes expedidas pelo Comunicado
TCESP/SDG n° 19, de 7 de junho de 2010, bem como
recomendacdo da Controladoria Interna da Camara Municipal de
Americana, inserida no Processo CMA n° 168, de 19 de marco de
2024, paginas 52/53, que orienta a revisdo do ato legal respectivo,
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especificando com maior clareza os gastos a serem efetuados com
recursos de adiantamento de numerario para custeio de despesas
com viagens, eliminando subjetividades no entendimento e
interpretacao das despesas de viagens;

Considerando, por fim, a necessidade de se regulamentar o uso,
controle e condugdo dos veiculos oficiais utilizados pela Camara
Municipal de Americana no desenvolvimento de suas atividades
institucionais, exclusivamente para o exercicio das fungdes
publicas no ambito do Poder Legislativo municipal;

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O uso, controle e conducdo de veiculos oficiais da Camara
Municipal de Americana ficam regulamentados por este ato.

Art. 2° Os veiculos oficiais t€m por finalidade assegurar o
transporte de pessoas e de bens necessarios ao desenvolvimento
das atividades da Camara Municipal, sendo expressamente vedada
sua utilizagdo para fins particulares.

Art. 3° Os veiculos oficiais tém autorizagdo permanente para
trafegar em dias e horarios em que ha expediente na Camara.

Paragrafo tmico. E vedada a utilizagdo do veiculo oficial de
propriedade da Camara Municipal em finais de semana (sabado e
domingo) e em feriados, salvo motivo de interesse publico
devidamente justificado e autorizado pela Presidéncia da Camara
Municipal de Americana.

CAPITULO 11
DO USO E MOVIMENTACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 4° A utilizagdo dos veiculos oficiais compreende o transporte
das seguintes pessoas e bens:

I - vereador, no exercicio da atividade parlamentar;
II - servidor publico da Camara Municipal em servigo ou
treinamento, para o exercicio de suas fungdes ou para a execucao

de servigo externo;

III - estagiario quando acompanhado de vereador ou de servidor
legislativo;

IV — autoridade e/ou convidado em visita oficial a Camara
Municipal;

V - documentos e pequenas cargas referentes ao desenvolvimento
das atividades legislativas e administrativas da Camara Municipal;
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VI - outros servidores publicos (federais, estaduais, municipais),
quando expressamente autorizados pela Presidéncia da Camara
Municipal.

Art. 5° O veiculo oficial sera conduzido preferencialmente por
motoristas do quadro funcional e eventualmente por servidores
legislativos e vereadores, estes quando legalmente habilitados e
autorizados pela Presidéncia da Camara Municipal, através de
portaria autorizativa.

Art. 6° E vedado o uso de veiculo oficial:

I - sem a documentagdo e os equipamentos, em perfeito
funcionamento, exigidos no CTB - Cddigo de Transito Brasileiro
e nos regulamentos proprios, em especial o velocimetro e o
hodometro;

II - sem a prévia checagem dos itens de seguranga do veiculo;
IIT - sem que o seu condutor esteja legalmente habilitado;

IV - para o transporte de pessoas estranhas ao servico em
execucao;

V - para embarque ¢ transporte de passageiros além da capacidade
do veiculo em uso;

VI - para quaisquer atividades que ndo sejam de interesse publico.

VII - para roteiro/trajeto/itinerario diferente do requisitado junto a
Coordenadoria de Servigos Legislativos, salvo por motivo
justificado ou for¢a maior.

§ 1° Os veiculos oficiais ndo poderdo ser objeto de condugdo ou
de cessdo, a qualquer titulo, a pessoa fisica ou juridica de direito
privado.

§ 2° O servidor que incorrer na pratica de ato vedado neste artigo
responderd por infracdo ao dever funcional, a ser apurada em
processo administrativo.

Art. 7° Os veiculos oficiais serdo guardados em local reservado
para os veiculos oficiais.

Paragrafo tnico. Quando em viagem, deverdo ser guardados em
local apropriado e seguro.

CAPITULO 111
DO CONTROLE DE CIRCULACAO DOS VEICULOS
OFICIAIS

Art. 8° Para a utilizacdo dos veiculos oficiais em viagens, sera
obrigatoriamente necessario solicitar autorizagdo por meio de
“Requisi¢do para Uso de Veiculo Oficial”, conforme Anexo I
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deste Ato, junto a Coordenadoria de Servigos Legislativos, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 1° A requisicdo deverd ser preenchida e assinada pelo
vereador/assessor parlamentar (chefe de gabinete), ou Secretarios
Geral e da Presidéncia ou pelos Coordenadores de Unidade e
entregue na Coordenadoria de Servigos Legislativos, para o
necessario agendamento e encaminhamentos.

§ 2° A assinatura na Requisi¢@o para Uso de Veiculo Oficial faz
presumir que o requisitante conhece o presente Ato da Mesa em
todos os seus termos e expressa sua concordancia com o mesmo,
sujeitando-o as penalidades decorrentes do mau uso ou uso
inadequado previstas neste normativo e na legislagdo pertinente.

§ 3° O motorista somente fard a viagem com a Requisi¢do
autorizada em maos;

§ 4° O motorista condutor somente permitird na viagem os
passageiros nominalmente informados na Requisi¢éo para Uso de
Veiculo Oficial, devendo, eventuais alteragdes de passageiros,
serem comunicadas previamente a Coordenadoria de Servigos
Legislativos pelo respectivo requerente.

§ 5° Na necessidade do gabinete, coordenadorias, dentre outros
setores administrativos da Casa, para ida na viagem com mais de
2 (dois) servidores/passageiros do mesmo gabinete/setor, devera
proceder justificativa pormenorizada na respectiva Requisi¢cdo
para Uso de Veiculo Oficial.

§ 6° As Requisig¢des para Uso de Veiculo Oficial serdo autorizadas
pelo Coordenador de Servigos Legislativos, ou pelos Secretarios
Geral e da Presidéncia para viagens dentro do Estado de Sdo
Paulo.

§ 7° Nas viagens para fora do Estado de Sdo Paulo sera obrigatério
a autorizacdo Presidencial.

§ 8° Na concessdo do uso de veiculo oficial, a Coordenadoria de
Servicos Legislativos observara o critério de anterioridade da
Requisi¢do, salvo casos especiais que serdo decididos pela
Secretaria Geral da Camara.

Art. 9° Toda vez que houver a utilizagdo dos veiculos oficiais sera
preenchida uma planilha de controle (Relatério de Viagem —
Anexo II) pela Unidade de Apoio Operacional da Coordenadoria
de Servigos Legislativos, em atendimento ao Ato da Mesa n°® 254,
de 5 de setembro de 2019 , com as seguintes informagdes
minimas:

I - identificagdo do veiculo;

II - nome do motorista do veiculo;
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III - destino;

1V - finalidade;

V - horério e quilometragem de saida;

VI - horério e quilometragem de retorno;

VII - identificag¢@o das pessoas transportadas.

Art. 10. A Coordenadoria de Servigos Legislativos mantera o
controle e fiscalizagdo da quilometragem percorrida ¢ do consumo
dos veiculos, para o efeito de inclusdo do custo nos gastos do
Gabinete do Vereador solicitante.

Art. 11. As viagens que tiverem a utilizagdo de recursos de
adiantamento de numerario deverdo ser informadas no sitio
eletronico da Camara Municipal de Americana, Secdo: Contas
Publicas, Subsecao: Relatério de Viagens, constando todos os
dados da viagem, como:

a) nome do motorista e veiculo utilizado;
b) horarios e quilometragens de saida e chegada do veiculo;
¢) nome dos passageiros ¢ despesas realizadas.

Paragrafo tnico. A Unidade Operacional da Coordenadoria de
Servicos Legislativos devera incluir os dados da viagem,
mencionados no caput deste artigo, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias uteis apos a realizagdo da viagem.

CAPITULO 1V
DOS DEVERES DO CONDUTOR DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 12. Séo deveres do condutor de veiculo oficial utiliza-lo com
estrita obediéncia das normas legais e aos principios inerentes a
Administragdo Pubica, além dos previstos em outras normas de
transito, inclusive:

I - colaborar com a preservagdo do patriménio publico, evitando
danos aos veiculos;

II - ndo concordar ou concorrer para o uso indevido do veiculo;
IIT - ndo utilizar o veiculo para fins particulares, a que titulo for;

IV - portar os documentos exigidos por lei e apresenta-los as
autoridades e fiscais de transito, sempre que solicitado;

V - respeitar as leis de transito e fazer uso correto do cinto de
seguranga;
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VI - atender rigorosamente as indicac¢des e sinalizagdes oficiais de
transito;

VII - redobrar os cuidados e a atencdo quando trafegar sob chuva
ou em rodovia ndo pavimentada;

VIII - ndo dirigir sob a influéncia de alcool ou substincia de
efeitos andlogos;

IX - n3o conduzir pessoas estranhas ao servigo em execugio;

X - obedecer aos horarios e itinerarios previstos na “Requisi¢cdo
para Uso de Veiculo Oficial”;

XI - ndo fumar no interior do veiculo;

XII - utilizar o veiculo apenas durante o horario permitido,
comunicando imediatamente a Coordenadoria de Servigos
Legislativos a alteragdo do horario previamente agendado, com as
justificativas para a ocorréncia;

XIII - utilizar cinto de seguranca nos bancos dianteiros e traseiros;

XIV - aplicar conceitos de direcdo defensiva, cuidadosa e
prudente;

XV - zelar pela seguranca dos passageiros na condugdo do
veiculo;

XVI - planejar o trajeto dos percursos mais racionais e apropriados
para dirigir economica e eficazmente, de modo a chegar ao destino
rapidamente e liberar o veiculo no menor tempo possivel, valendo-
se, para isso, de aplicativos especificos utilizados em dispositivos
moveis baseados na navegagdo por GPS.

§ 1° O motorista devera utilizar uniforme funcional, com
identificagdo da Camara Municipal de Americana, durante a
jornada de trabalho.

§ 2° O descumprimento do disposto neste artigo constitui infragdo
ao dever funcional, a ser apurada em processo administrativo.

CAPITULO V
DO ABASTECIMENTO E DAS MANUTENCOES

Art. 13. Os veiculos oficiais deverdo ser mantidos abastecidos de
combustivel, utilizando-se para este fim do posto de servigos
contratado.

Art. 14. O abastecimento dos veiculos em outro local somente sera
autorizado pela Secretaria Geral, mediante necessidade
justificada, ou quando o mesmo estiver em transito fora do
Municipio.
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Art. 15. A manutengdo dos veiculos oficiais compreendera os
servigos de revisdo, lavagem, lubrificagdo, limpeza interna e
externa e pequenos consertos, os quais serdo supervisionados pelo
motorista e/ou servidor da Coordenadoria de Servicos
Legislativos.

Art. 16. Os servigos de manuteng@o que exigirem pagamentos a
terceiros deverdo ser pré-autorizados pela Secretaria Geral e/ou
Presidente da Camara, mediante requisicao justificada.

CAPITULO VI
DAS OCORRENCIAS E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 17. As normas do Cddigo de Transito Brasileiro ¢ dos
regulamentos proprios de transito devem ser rigorosamente
observadas pelo condutor de veiculo oficial e por seus usudrios.

Art. 18. O condutor de veiculo oficial é responsavel:

I - pelas infragdes de transito (multas, etc.), decorrentes de atos
praticados na direcdo do veiculo;

Il - por qualquer dano decorrente do transporte improprio ou
excessivo de carga.

Art. 19. As multas decorrentes de infracdo as normas de transito
serdo quitadas pelo infrator responsavel, no prazo maximo de 30
dias, contados da data de comunicagdo da mesma pela
Coordenadoria de Servigos Legislativos.

Paragrafo unico. Quando o condutor receber multa pessoalmente,
tera o prazo de 24 horas para apresenta-lo ao superior hierarquico.

Art. 20. Qualquer comunicagdo de pratica de infragdo ou
irregularidade referente ao mau uso dos veiculos oficiais, pelo
condutor ou usuario, sera devidamente apurada por processo
administrativo regular, assegurados o contraditério ¢ a ampla
defesa.

Art. 21. Os acidentes de transito, envolvendo veiculo oficial, apos
a lavratura do competente boletim de ocorréncia, deverdo ser
imediatamente comunicados a Coordenadoria de Servigos
Legislativos, para as providéncias cabiveis.

Art. 22. Todos os usudrios dos veiculos oficiais da Camara
Municipal ficam responsaveis civil e criminalmente pelo uso dos
mesmos, assim como pela veracidade das informagdes prestadas.

Art. 23. O uso inadequado do veiculo gerard responsabilidade civil
e criminal ao condutor responsavel.

Paragrafo tnico. Havendo passageiros que presenciarem infragdes
cometidas por motoristas, e ndo realizarem a devida comunicagéo
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do fato ocorrido, serdo coniventes e também deverdo responder
devido processo administrativo.

CAPITULO VII
DO CUSTEIO DE DESPESAS COM VIAGENS

Art. 24. As despesas com alimentacdo em viagens oficiais
realizadas por vereadores, servidores e estagidrios, serdo
custeadas com recursos do orcamento da Camara Municipal de
Americana, através de adiantamento de numerario, emitido em
nome de servidor efetivo, autorizado para operar recursos
publicos.

Art. 25. O servidor responsavel pelo adiantamento de numerario,
com vistas a custear as despesas com viagens, deverad
disponibilizar ao respectivo motorista, a cada viagem autorizada e
agendada, recursos suficientes para pagamento das mencionadas
despesas durante a viagem, de acordo com os limites fixados neste
Ato da Mesa.

Art. 26. Os recursos disponibilizados para pagamento de despesas
com alimentagdo somente deverdo ser usados para:

I - desjejum (cafés, leite, sucos, aguas, salgados, lanches);

IT - almogo (refeigdes, salgados, lanches, refrigerantes, sucos,
aguas, sobremesas, cafés);

IIT - cafés da tarde (cafés, leite, sucos, aguas, salgados, lanches);

IV - jantares (refei¢des, salgados, lanches, refrigerantes, sucos,
aguas, sobremesas, cafés);

V - em substituigdo as sobremesas eventualmente disponiveis,
poderdo ser adquiridos balas, chicletes, chocolates e doces em
geral, em quantidades minimas para consumo imediato.

§ 1°E terminantemente proibido a aquisi¢do de bebidas alcoolicas,
cigarros, energéticos, couvert artistico, gorjetas voluntarias,
dentre outros produtos e servigos com o uso de recursos publicos,
que atentem contra os principios da economicidade, da
razoabilidade e da proporcionalidade.

§ 2° Constatada irregularidade no uso de recursos publicos para
pagamento de despesas com viagens, o agente publico é obrigado
a restituir integralmente os valores considerados indevidos em até
5 (cinco) dias uteis, por meio de valor em espécie, deposito em
agéncia e conta bancédria da Camara Municipal de Americana,
obtida junto ao Setor de Tesouraria da Coordenadoria de
Contabilidade, Finangas e Or¢amento da Casa, ou ainda autorizar
por escrito a retencdo sobre seus rendimentos em folha de
pagamento, sendo-lhe assegurado o direito ao contraditorio e a
ampla defesa.
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§ 3° Na aquisigdo dos produtos mencionados no caput deste artigo
devera ser emitido um cupom ou nota fiscal respectivo,
discriminando unitariamente todos os itens consumidos naquele
estabelecimento, para apresentagdo posterior no momento do
acerto de contas;

§ 4° Os cupons e notas fiscais de consumo de alimentacao deverdo
ser rubricados pelo motorista e por todos os passageiros da
viagem, atestando o recebimento dos produtos;

§ 5° Apos a conclusdo da viagem o motorista devera entregar na
Coordenadoria de Servigos Legislativos a respectiva Requisi¢ao
para Uso de Veiculo Oficial, devidamente preenchida, bem como
eventuais cupons ¢ notas fiscais de despesas de alimentacdo,
abastecimento, pedagios e estacionamentos;

Art. 27. O valor limite de custeio de despesas com viagens sera de
até 6 (seis) UFESP’s (Unidade Fiscal do Estado de Sao Paulo),
para jornada de viagem superior a 10 (dez) horas, para cada
usuario (motorista/passageiro) por dia;

§ 1° Para jornada de viagem superior a 8 (oito) ¢ até 10 (dez) horas
sera devido o pagamento no limite maximo de 75% (setenta e
cinco por cento) do valor de custeio definido no caput deste artigo;

§ 2° Para jornada de viagem superior a 5 (cinco) ¢ até 8 (oito) horas
sera devido o pagamento no limite maximo de 50% (cinquenta por
cento) do valor de custeio definido no caput deste artigo;

§ 3° Para jornada de viagem superior a 3 (trés) horas até 5 (cinco)
horas seréd devido o pagamento no limite maximo de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor de custeio definido no caput deste artigo;

§ 4° Ndo havera pagamento de despesas para jornadas de viagens
inferiores a 3 (trés) horas, independentemente do horario de saida;

§ 5° Em hipotese alguma havera pagamento de despesas de
viagens dentro do territorio do Municipio de Americana,
independentemente do tempo de duracdo da jornada.

Art. 28. A jornada de viagem sera considerada a informada pelo
servidor motorista no Relatério de Viagem, Anexo I, sendo o
periodo compreendido entre o horario de saida e o horario de
chegada na sede da Camara Municipal de Americana.

CAPITULO VII
DO PEDIDO DE REEMBOLSO DE DESPESAS COM
VIAGENS

Art. 29. Na eventualidade de indisponibilidade de veiculo oficial
podera ser requerido Pedido de Reembolso de Despesas com
Viagem.
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Art. 30. O requerimento de Pedido de Reembolso de Despesas
com Viagem, conforme modelo constante do Anexo III deste Ato
da Mesa, devera ser protocolizado na Coordenadoria de Secretaria
da Casa, no prazo méximo de 5 (cinco) dias apds a realizagdo da
viagem, contendo os seguintes documentos:

I - Requisicdo para Uso de Veiculo Oficial indeferida pela
Coordenadoria de Servigos Legislativos, motivada pela
indisponibilidade de veiculo oficial;

I - documentos fiscais originais com gastos de alimentagao,
devendo ser observados os valores limites estabelecidos neste Ato
da Mesa para as referidas despesas, bem como todos os
procedimentos legais exigidos para a prestagdo de contas;

IIT - documentos fiscais e/ou recibos referente a locomogdo e
transporte, como gastos com combustiveis, pedagios,
estacionamentos, Onibus, taxis, aplicativos, etc, de acordo com os
procedimentos legais exigidos para a presta¢ao de contas;

IV - relatdrio motivado e circunstanciado justificando a finalidade
publica no destino objeto da viagem realizada, demonstrando de
forma clara e ndo genérica, o objetivo da missdo oficial ¢ 0 nome
de todos os que dela participaram;

V - justificativa para a realiza¢do da viagem com mais de 1 (um)
assessor;

VI - outros documentos e fotos que comprovam o interesse
publico no destino da viagem,;

Art. 31. Com relagdo aos gastos com combustiveis deverdo ser
observados, ainda, os seguintes procedimentos para a emissdo do
cupom fiscal:

I - o veiculo a ser utilizado na viagem devera iniciar a viagem com
o reservatorio de combustivel completado (tanque cheio);

II — no retorno da viagem, o mesmo veiculo devera ser abastecido
em posto localizado a até 3 (trés) quilometros da sede da Camara
Municipal de Americana, completando o reservatorio de
combustivel e assim emitindo o cupom fiscal de abastecimento, o
qual devera ser anexado no Pedido de Reembolso de Despesas de
Viagem.

Art. 32. A Unidade de Controladoria Interna da Camara Municipal
de Americana emitird parecer sobre os Pedidos de Reembolso de
Despesas de Viagem.

Art. 33. A Presidéncia da Camara Municipal de Americana
autorizara ou ndo o pagamento do pedido de reembolso.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 34. Os veiculos oficiais deverdo ser identificados na forma
legal definida pelo Setor de Patrimonio da Camara Municipal de
Americana.

Art. 35. E vedado emprestar ou ceder os veiculos oficiais para
quaisquer fins ou pessoas, sem autorizagdo expressa da
Presidéncia da Camara Municipal de Americana.

Art. 36. A direg@o do veiculo oficial sera sempre do motorista ou
servidor autorizado, que ndo podera transferi-la a terceiros, sob
pena de responsabilidade funcional, civil e penal, salvo motivo de
for¢a maior.

Art. 37. As questdes ndo previstas no presente ato serdo decididas
soberanamente pelo Presidente da Camara Municipal de
Americana, norteando-se a deliberagao pelo critério da prioridade.

Art. 38. Este Ato da Mesa entra em vigor na data de sua
publica¢do, revogadas as disposi¢des em contrario.

PLENARIO DR. ANTONIO ALVARES LOBO, EM 17 DE
JUNHO DE 2025.

CLEMENTE ALVES DOS SANTOS NETO
PRESIDENTE

CARLOS ALEXANDRE VIANNA SOARES
PRIMEIRO SECRETARIO

LUCAS LEONCINE
SEGUNDO SECRETARIO

PUBLICADO NA SECRETARIA DA CAMARA MUNICIPAL
NA DATA ACIMA.

JULIANA NANDIN DE CAMARGO SECCO
SECRETARIA GERAL
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ANEXO I

REQUISICAO PARA USO DE VEICULO OFICIAL
REQUISITANTE: N DE PESSOAS:
DATA E HORARIO DA VIAGEAL:
DESTINO (Masicipio Orglo Contato):
FINALIDADE DA MISSAO:

PASSAGHIRO |

PASSAGHIRO 2

PASSAGEIRO 3 (*):

PASSAGEIRO 4 (*):

(%) JUSTIFICATIVA:

DATA: ASSINATURA DO REQUISITANTE:

O regevitere Jodars wr odecia & Aw
da Mo 22029, goe saslanasts o we,
ook ¢ condngdo dow veloshas oficial,
Moo ando e o a) eadelecde

INFORMACAO DA COORDENADORIA DE SERVICOS LEGISLATIVOS
L JDEFERIDO _[ _JINDEFERIDO _{ .} INDISPONIBILIDADE DE VEICULO

Coordenadoria de Services Legulaavos Secrecania Geral Presidéscia

RELATORIO DE VIAGEM

() Motoassa - Camo: Toyosa Corolla, Prefixo 000. Placa: ABCID2?
() Motonsea . Camo: Toyowa' Corolla, Prefixo 000. Placa: ABCID2?Y
() Motonista - Camo: Toyota' Corolla, Prefixo 000. Placa: ARCID2Y
() Motosisza . Camoc CitroeaC3, Prefixo 000. Placa: ABCID2Y
() Motwassa . Carmoc FlavStrada, Prefixo 000. Placa: ABCID2Y

Salga: Rorire K Chegads: Rorire Xm:

FRIRER RS

Scer

1) & scarrdacls setd €o 3cerds com o dersing sellcitade” St (__ =N (__ )
2) Ou decumentan G0 Gorporas satde €0 2cerds com 3 sxigiacls Mecal® Stes (___-N3a (___ )
3) © valor gaste axcedeu o Umite doeta viagen? St (3= NJo (__X%
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ANEXO II
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RS 0,00
RS 0,00

TOTAL DE KM's PERCORRIDOS NO MES !
CONSUMO MEDIO DOS CARROS: 10 KMLITRO (GASOLINAESTRADA/AR.C)ovevovsasssssssiss

PRECO MEDIO DO LITRO DE COMBUSTIVEL (GASOLINA) PAGO NO MES,

METRAGEM
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SAIDA | CHEGADA | INICIAL

DESPESA TOTAL DO GABINETE....

VALOR TOTAL COM COMBUSTIVEL.cvssunsmrnnt
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DESTINO/ORGAO
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RELATORIO DE VIAGEM (ATO DA MESA N° 25412019)

PASSAGEIROS

CARRO/PREFINO| DATA
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ATO DA MESA N2 110, DE 17 DE JUNHO DE 2025
ANEXO III

REQUERIMENTO PARA PEDIDO DE REEMBOLSO DE
DESPESAS COM VIAGEM

EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DE AMERICANA VEREADOR ...............

Assunto: Requer Reembolso de Despesas com Viagem. Destino:
. Data: _ / /20 . Horarios: Saida
e Retorno

, vereador/servidor desta Casa de Leis, vem
mui respeitosamente a presenca de Vossa Exceléncia, em fungao
da indisponibilidade na Casa de veiculo oficial, conforme copia
da Requisi¢do de Veiculo Oficial em anexo, REQUERER
reembolso das despesas de viagem, realizada na data de _ de

de 2025, a cidade de , junto ao
Orgio , localizado na
,. Informa que
este requerente juntamente com 0s seguintes assessores
participaram de reunido com representantes daquele Orgéo com o
objetivo de obter a para a cidade de
Americana. Esclarecemos que a presenga de mais de 1 (um)
assessor justificou-se pela necessidade de ....................... Informa,
ainda, que o total das despesas de locomog@o (combustivel,
pedagios, estacionamento, Onibus, taxis, aplicativo) e de
alimentacdo é de RS................... , conforme comprovantes fiscais
originais em anexo.

Nestes termos,
Pede e espera deferimento.

Americana, aos de de 2025.

assinatura do requerente

ATO DA MESA N° 111, DE 17 DE JUNHO DE 2025

Dispoe sobre o Regime de Adiantamento para a
realizacdo de pequenas despesas de pronto
pagamento, e d& outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
AMERICANA, no uso de suas atribui¢des conferidas pela Lei
Organica do Municipio e pelo Regimento Interno;
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Considerando os arts. 65, 68 ¢ 69 da Lei Federal n° 4.320, de 17
de marco de 1964, que “Estatui Normas Gerais de Direito
Financeiro para elaborago e controle dos orgamentos e balangos
da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal”;

Considerando a Lei Municipal n° 2.545, de 5 de novembro de
1991, que “Institui o Regime de Adiantamento de Numerario e da
outras providéncias”;

Considerando o Comunicado TCESP/SDG n° 19, de 7 de junho de
2010, que “Comunica procedimentos a serem adotados nos
processos de adiantamento de numerario dos entes
jurisdicionados;

Considerando o art. 23, Inciso I, do Ato do Presidente n° 002, de
16 de junho de 2023, que “Regulamenta no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Americana os procedimentos
previstos nos artigos 72, 73, 74 e 75 da Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 20217;

Considerando a Lei Municipal n° 6.840, de 22 de fevereiro de
2024, que “Dispde sobre o Regime de Adiantamento para a
realizagdo de pequenas despesas de pronto pagamento”;

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido no ambito do Poder Legislativo do
Municipio de Americana, o Regime de Adiantamento, para a
realizagdo de despesas de pronto pagamento.

Art. 2° Considera-se de pronto pagamento a despesa feita para
aquisicdo de materiais ou servigos imediatos, cuja demora possa
causar prejuizos a Camara Municipal de Americana.

Art. 3° Entende-se por adiantamento a antecipagdo de valor, de
qualquer fonte, feita a servidor da Camara Municipal previamente
indicado, para o fim de realizar o pagamento de despesas da
Camara Municipal de Americana que, por sua natureza ou
urgéncia, ndo possam subordinar-se ao regime de licitagdo.

§ 1° A efetivagdo do adiantamento fica condicionada a prévia
execucao do respectivo empenho e liquidagdo.

§ 2° Cabera a Coordenadoria de Contabilidade, Finangas e
Orcamento da Camara Municipal de Americana estabelecer a
forma de pagamento dos adiantamentos, priorizando os meios
eletronicos de pagamento, bem como de cartdo corporativo de
pagamento, sempre que possivel.

Art. 4° A concessdo de adiantamento fica limitada a até 150 (cento
e cinquenta) UFESP’s Unidade Fiscal do Estado de Sdo Paulo , de
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acordo com o art. 23, Inciso I, alinea “a”, do Ato do Presidente n°
002, de 16 de junho de 2023 .

Paragrafo unico. Fica a cargo da Secretaria Geral da Cémara
Municipal de Americana, analisar o carater de excecdo,
eventualidade, urgéncia, motivacdo, bem como autorizar ou nao o
valor solicitado.

Art. 5° A realizacdo de despesas de pronto pagamento pelo regime
de adiantamento correra por conta do trabalho correspondente a
unidade orgamentaria da Camara Municipal de Americana,
mediante programacdo previamente definida, nos seguintes
elementos de despesas:

I - material de consumo - dotagdo: 3.3.90.30;
II - servigos de terceiros - pessoa juridica - dotagao 3.3.90.39;
IIT - despesas de viagem - dotagdo: 3.3.90.14.

Art. 6° Podera ser utilizado o regime de adiantamento quando for
exigido pronto pagamento para atender as seguintes despesas
especificadas no art. 2° da Lein® 2.545, de 5 de novembro de 1991:

I - de pequeno vulto, como as enumeradas no art. 3° da referida
lei;

Il - extraordinarias e urgentes, fora do Municipio, como as
referentes a componentes ou pegas de reposi¢do para manutengao
veicular, abastecimento, pedagios, estacionamentos, do veiculo
oficial da Camara que, a servigo esteja trafegando nessas
localidades, desde que, devidamente justificada, contendo as
informagdes sobre, a marca e modelo do veiculo, placa e
quilometragem, bem como declaragdo emitida pelo setor
competente;

III - de viagens temporarias de servidores no interesse da
Administragdo, como as destinadas a custear despesas de viagem
dos servidores fora do Municipio, em atendimento a solicitagao do
Presidente da Camara ou da Secretaria Geral da Casa;

IV - de participagdo de servidores em cursos ou congressos de
aperfeicoamento e atualizacdo, cujas matérias estejam
relacionadas com o desempenho de suas atribui¢des, bem como as
destinadas a custear as inscri¢des, estadias, transporte e outras
correlatas, quando da participagdo dos servidores em cursos,
congressos € outros eventos de aperfeicoamento e atualizagdo
inerentes as funcdes que desempenham na Casa;

V - como as decorrentes de pequenos servigos necessarios a
conservacao e adaptagdo dos bens moveis, indispensaveis ao bom
funcionamento do servigo publico;
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VI - de recepgdes ¢ homenagens, como as destinadas ao
atendimento de recep¢des ¢ homenagens proporcionadas pela
Mesa da Camara Municipal;

VII - de representacdo do Poder Legislativo local, como aquelas
necessarias a representa¢do desta Camara Municipal em eventos
ou perante 6rgdos e ou dirigentes federais e estaduais, incluindo-
se as despesas de viagens, alimenta¢do e outras correlatas:

VIII - de custas e demais encargos indispensaveis ao andamento
de medidas judiciais, como as destinadas ao pagamento de custas
judiciais, autenticagdes de documentos, reconhecimento de firmas
e outras inerentes, dispendidas no trato dos interesses desta Casa
na esfera judicial,

IX - de natureza excepcional, devidamente justificadas e
autorizadas pelo Presidente da Camara Municipal, como as que,
ndo estando previstas nos incisos anteriores, se justifiquem por seu
carater de excepcionalidade.

Art. 7° Ficam expressamente vedadas,
adiantamento, as seguintes despesas:

pelo regime de

I - materiais para formacgéo de estoque;

IT - despesas de capital, tanto para obras como equipamentos ¢
material permanente;

III - cartdo de credito ou débito particular do servidor municipal;

IV - qualquer finalidade estranha as despesas indicadas no pedido
de adiantamento;

V - aquisi¢do de bebidas alcodlicas, energéticos, sorvetes,
presentes, entre outros;

VI - contratagdo de pessoa fisica para prestacdo de servigos;

VII - contratacdo de servigos de natureza continua;

VIII - aquisigdo de materiais existentes em estoque no
almoxarifado da Camara Municipal de Americana ou similar, que
devera ser sempre consultado e emitir declaracdo antes da

efetivagdo da despesa;

IX - materiais e servigos para os quais ja haja contratos firmados
pela Administragdo;

X - despesas ja realizadas ou de valor superior ao concedido;
XI - pagamentos parcelados de despesa;

XII - em favor de servidor que ndo tenha prestado contas de
adiantamento anterior, no prazo estabelecido;
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XII - em favor de servidor que ndo se encontre no efetivo
exercicio do cargo;

XIV - em favor de servidor que esteja respondendo a processo
administrativo disciplinar.

Paragrafo tinico. Casos omissos neste Ato serdo disciplinados pela
Unidade de Controle Interno da Camara Municipal de Americana.

Art. 8° O servidor que deixar de prestar contas do numerario
recebido a titulo de adiantamento de despesas, dentro do prazo que
lhe fora assinalado para esse fim, tera o respectivo valor
descontado de seus vencimentos, salarios ou remuneragao e ficara
impedido de receber novo adiantamento.

Art. 9° Nao serd permitida a realizagdo de despesas superiores ao
valor do adiantamento, salvo quando se tratar das relativas as
viagens temporarias previstas no art. 6°, incisos III e VII, deste
Ato, cujo valor excedente sera objeto de empenho complementar.

Art. 10. A Coordenadoria de Contabilidade, Finangas e
Or¢amento fica incumbido de controlar os adiantamentos
concedidos, exigindo dos servidores e vereadores a respectiva
prestagéo de contas.

Art. 11. O regime de adiantamento ndo dispensa o cumprimento
das normas de licitagdo a que esta sujeita a administragao publica,
devendo ser respeitados, na sua concessdo, os limites e
procedimentos estabelecidos na legislacdo pertinente.

Art. 12. Se for constatada alguma irregularidade na prestagédo de
contas, o responsavel sera notificado pela Controladoria Interna
da Camara Municipal de Americana e obrigado a regularizar os
apontamentos no prazo de 2 (dois) dias uteis.

CAPITULO I
DAS SOLICITACOES DE ADIANTAMENTO

Art. 13. A solicitagdo de adiantamento sera feita em nome de
servidor efetivo ou comissionado e responsavel pela realizagio da
despesa, com expressa autorizagdo da Presidéncia e/ou da
Secretaria Geral da Camara Municipal de Americana, nos termos
do Anexo I, integrante deste Ato da Mesa, devidamente
justificado.

Paragrafo tinico. Nas hipoteses de viagens temporarias fora do
Estado de S3o Paulo ou do pais, o adiantamento devera ser
precedido, além das autorizacdes de que trata o caput deste artigo,
da anuéncia expressa do Senhor Presidente da Camara.

Art. 14. Os servidores autorizados a administrar o referido
adiantamento, sdo pessoalmente responsaveis pelo respectivo
valor, por sua prestagdo de contas, pela legalidade e veracidade
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das declaracdes e documentos comprobatérios das despesas
realizadas.

Paragrafo tunico. Os servidores que utilizarem indevidamente, ou
em desacordo com as normas estabelecidas neste Ato, os recursos
financeiros provenientes de adiantamento, serdo obrigados a
restitui-los de uma vez, ficando, ainda, sujeitos a punicdo
disciplinar, na forma da lei, por falta grave funcional e impedidos
de receber novos adiantamentos.

Art. 15. Da requisicdo de adiantamento, conforme modelo
estabelecido no Anexo 1 deste Ato, devera constar
obrigatoriamente as seguintes informagdes:

I - o dispositivo legal em que se baseia, ou a autorizacdo da
autoridade competente:

II - 0 nome, cargo ou fung¢io do responsavel;

III - o cédigo local e o item, ou o crédito por onde sera classificada
a despesa;

IV - o valor do adiantamento;
V - a finalidade do adiantamento;
VI - o prazo de aplicacdo;

VII - a autorizagdo do servidor para desconto em folha de
pagamento caso a prestagdo de contas seja rejeitada.

Art. 16. A Secretaria Geral da Camara devera designar servidor,
que ficara incumbido de controlar os adiantamentos solicitados e
efetuar a conferéncia das despesas realizadas.

Paragrafo unico. Os adiantamentos para aquisi¢do de despesas
especificadas no art. 6° deste Ato serdo recebidos e controlados
por servidores da Coordenadoria de Servigos Legislativos da
Camara Municipal de Americana.

Art. 17. Autorizada a concessdo do adiantamento solicitado, a
despesa sera sempre empenhada e liquidada previamente na
dotagdo propria e paga conforme procedimentos da Unidade de
Tesouraria, da Coordenadoria de Contabilidade, Finangas e
Orcamento, a favor do responsavel, o qual movimentard os
recursos de forma a atender os dispositivos deste Ato da Mesa.

CAPITULO 111
DO PRAZO DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 18. O adiantamento solicitado de forma mensal sera utilizado
no prazo maximo e improrrogavel de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento.
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§ 1° No caso de adiantamento especifico, o periodo de aplicagdo
sera aquele estabelecido no processo de solicitagdo.

§ 2° E vedada a prorrogagio do periodo de aplicagio do
adiantamento.

Art. 19. Pagamento algum podera ser efetuado fora do periodo de
aplicacdo do adiantamento.

Art. 20. A Secretaria Geral da Camara, a cada adiantamento, fixara
0 prazo para a respectiva prestagdo de contas, que nao podera ser
superior a 30 (trinta) dias dentro do mesmo exercicio.

CAPITULO 1V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 21. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesas de
classificagdo diferente daquela para qual foi autorizado ou com
valor superior ao adiantado, exceto nos casos em que o
responsavel assuma a despesa ou valor excedente.

§ 1° A realizacdo da despesa nas modalidades previstas no art. 6°,
incisos I, V e IX, devera ser precedida de pesquisa de pregos,
inclusive por meio de sitios eletronicos na internet, devendo
constar a0 menos trés cotagdes de prego por item, a fim de
comprovar que o valor contratado condiz com o usualmente
praticado no mercado;

§ 2° Devera ser apresentada justificativa pertinente sempre que
ndo for possivel realizar a pesquisa de precos, seja pela natureza
da despesa, seja por circunstancias excepcionais de urgéncia ou
pela inviabilidade de efetivar a pesquisa sem que haja danos a
Administragdo Publica.

§ 3° A apresentacdo de justificativa nos termos do § 2° deste artigo
ndo eximira de responsabilidade o servidor que efetivar
contratagdo nitidamente em desacordo com as condi¢des
praticadas no mercado.

Art. 22. Ao efetuar o pagamento, o responsavel exigird o
correspondente comprovante de pagamento da despesa.

§ 1° Os pagamentos ocorrerdo sempre pelo valor liquido dos
respectivos comprovantes.

§ 2° O documento fiscal, ou correspondente, devera especificar o
produto adquirido, ou servico realizado.

§ 3° Os comprovantes deverdo conter obrigatoriamente atestado
de recebimento do material ou da prestagdo de servigo.

§ 4° Serdo rejeitados os comprovantes que ndo atenderem ao
disposto neste Ato da Mesa.
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CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 23. A prestag@o de contas sera feita pelo servidor solicitante,
no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do prazo
final para a utilizag@o dos recursos, respeitando-se os limites do
exercicio financeiro.

§ 1° Até o ultimo dia util do més de dezembro de cada exercicio
deverdo ter sido prestadas as contas de todos os adiantamentos.

§ 2° No dia 1til imediato ao vencimento do prazo para a prestagéo
de contas, sem que o responsavel as tenha prestado, a
Coordenadoria de Contabilidade, Finangas ¢ Or¢camento da Casa
notificard diretamente o responsavel, concedendo-lhe o prazo
decadencial de 5 (cinco) dias tuteis para fazé-lo, sob pena de
medidas administrativas.

§ 3° Em casos excepcionais, devidamente justificados por escrito,
com anuéncia da Secretaria Geral da Camara, podera ser
concedida prorrogagdo do prazo previsto no § 2° deste artigo, ndo
ultrapassando 5 (cinco) dias corridos, para prestagdo de contas do
adiantamento.

§ 4° Cada adiantamento correspondera a um processo de prestagéo
de contas.

Art. 24. Sao considerados idoneos a comprovagdo do pagamento
e devem ser anexados a prestagdo de constas, os seguintes
documentos:

I - nota fiscal eletronica de produtos e mercadorias;
1I - nota fiscal eletronica de servigos;

IIT - nota fiscal eletr6nica ao consumidor;

IV - cupom fiscal eletronico;

V - recibos fornecidos por taxistas e servigos de transporte por
aplicativo;

VI - comprovantes de pagamento de pedagio;

VII - bilhetes de passagem relativos a viagens intermunicipais,
interestaduais e internacionais.

§ 1° As notas fiscais, completas ou simplificadas, e os cupons
fiscais, inteiramente preenchidos, inclusive com a indicagdo do
endereco, serdo emitidos com o numero de inscri¢do da Camara
Municipal de Americana no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas (CNPJ) da Receita Federal do Brasil.
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§ 2° Tratando-se de aquisi¢do de combustiveis, a nota fiscal ou
cupom fiscal deverdo informar, no minimo, os pre¢os unitario e
total e a quantidade de combustivel fornecida em litros.

§ 3° Nos casos de despesas com pedagio e estacionamento, a nota
fiscal ou cupom fiscal, deverdo informar, no minimo, a localiza¢do
da unidade de cobranca e o preco total cobrado.

§ 4° Para as despesas de viagem, a nota fiscal ou cupom fiscal
deverdo conter o CNPJ da Camara Municipal de Americana e o
descritivo do consumo, devidamente assinado pelo responsavel.

§ 5° As notas fiscais e cupons fiscais deverdo ser legiveis e
apresentados sempre no original, ndo podendo conter rasuras,
emendas ou borrdes.

§ 6° As notas fiscais e cupons fiscais de compras e de servicos
devem descriminar, todos os itens comprados e servigos
executados, com os respectivos valores.

§ 7° Os recibos fornecidos por taxistas e similares deverdo conter,
no minimo, data, valor, indicagdo de percurso, com origem e
destino, nome, CPF e assinatura do prestador.

§ 8° Os recibos fornecidos por transporte por aplicativo deverdo
conter, no minimo, data, valor, indicag¢do de percurso com origem
e destino, nome do servidor e do prestador.

§ 9° Para fins de prestacdo de contas, os documentos deverdo estar
numerados sequencialmente e colados ou afixados em folha
propria, preferencialmente com timbre da Camara Municipal de
Americana, observada a mesma ordem constante da relagdo,
conforme Anexo III, integrante deste Ato da Mesa.

Art. 25. O valor de eventuais despesas com refei¢des, por servidor
e/ou vereador que estiver em viagem, a servigo da Camara
Municipal, fora do Municipio de Americana, sera estabelecido em
Ato da Mesa especifico, que disciplinara o uso e controle dos
carros oficiais, bem como valores das respectivas dirias .

Art. 26. O servidor que deixar de prestar contas do numerario
recebido a titulo de adiantamento de despesas, dentro do prazo
prescrito no artigo 23 deste Ato da Mesa, terd o respectivo valor
descontado de seus vencimentos, e ficard impedido de receber
novo adiantamento.

Art. 27. As prestagdes de contas encaminhadas & Unidade de
Controle Interno da Camara Municipal de Americana, serdo
examinadas, sob o aspecto contabil e legal, que emitira parecer
sobre o respectivo processo de prestagdo de contas, podendo ser
impugnadas as despesas irregulares ou em desacordo com o
disposto neste Ato da Mesa.

Art. 28. A prestag@o de contas podera ser:

Didrio Oficial assinado eletronicamente com Certificado Padrao ICPBrasil, em conformidade com a

ICP MP o 2.200-2, de 2001

diretamente através do site www.camara-americana.sp.gov.br

A Camara Municipal de Americana garante a autenticidade deste documento quando visualizado

AMERICANA

PODER LEGISLATIVO Pagina 33 de 36
I - aprovada sem ressalvas;

II - aprovada com ressalvas;

III - reprovada;

sera

§ 1° A prestagdio de contas

cumulativamente:

aprovada quando,

I - a aplicagdo do recurso estiver de acordo com a finalidade de
interesse publico prevista na solicitagdo e com os principios da
Administragdo Publica;

II - o relatorio de viagem, estiver devidamente preenchido;

III - a documentagdo que da suporte a prestagdo de contas estiver
de acordo com a regulamentacdo vigente.

§ 2° A prestacdo de contas sera aprovada com ressalvas quando
contiver alguma despesa realizada em desacordo com algum dos
requisitos previstos neste Ato, desde que o total de despesas
reprovadas ndo represente mais de Y (um quarto) do valor
concedido, devendo ao servidor neste caso, a obrigatoriedade de
devolucdo das despesas realizadas em desacordo com o disposto
neste Ato.

§ 3° A prestacdo de contas sera reprovada quando:

I - estiver em desacordo com os termos estabelecidos neste Ato,
em especial do art. 24;

II - contiver alguma despesa realizada em desacordo com algum
dos requisitos previstos neste Ato e o total de despesas reprovadas
seja superior a ¥4 (um quarto) do valor concedido;

IIT - houver grave desvio de finalidade na aplicagdo do recurso,
independentemente do valor da despesa.

§ 4° Da decisdo que apreciar a prestagdo de contas como
reprovada, cabera recurso, que devera ser interposto no prazo de
3 (trés) dias teis apds a notificagdo do servidor.

§ 5° O recurso deve ser protocolado na Secretaria Administrativa
da Casa, para andlise e em seguida sera encaminhado ao Controle
Interno.

Art. 29. No caso de eventual desligamento do servidor que estiver
com pendéncia na prestagdo de contas, fica autorizado, o desconto
de suas verbas rescisorias, dos valores a serem restituidos.

Art. 30. Rejeitada a prestacdo de contas e ndo havendo
recolhimento do respectivo valor, a Unidade de Controle Interno
expedira documento declarando o responsavel impedido de retirar
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novos adiantamentos, sem prejuizo da aplicagdo de demais
sangoes cabiveis.

Art. 31. A Unidade de Controle Interno emitird parecer sobre a
prestagdo de contas e encaminhara o processo a Coordenadoria de
Contabilidade, Finangas e Or¢amento, via Secretaria Geral, para
finalizagdo.

Paragrafo unico. Caberd a Coordenadoria de Contabilidade,
Finangas e¢ Orgamento da Camara Municipal de Americana,
arquivar a prestagdo de contas, ficando a disposi¢do do Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo e demais 6rgéos de fiscalizagdo.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Cabera a Unidade de Controle Interno a tomada de contas
especial dos adiantamentos.

Art. 33. O ndo cumprimento dos dispositivos deste Ato da Mesa,
bem como a auséncia de prestacdo de contas do adiantamento ou
o0 ndo ressarcimento de despesas consideradas irregulares constitui
omissdo de dever funcional, sujeitando os responsaveis a
imputagdo de responsabilidades de processo administrativo
disciplinar, sem prejuizo de demais sangdes aplicaveis.

Art. 34. No més de dezembro de cada ano, todos os adiantamentos
serdo recolhidos em conta especifica da Camara Municipal de
Americana, ainda que seu periodo de aplicacdo ndo tenha
expirado.

Art. 35. Em hipotese alguma os valores concedidos aos servidores,
a titulo de adiantamento, nos termos deste Ato da Mesa, serdo
classificados como verba remuneratdria, nem tampouco poderdo
ser computados para fins de eventual incorporagdo salarial.

Art. 36. Este Ato da Mesa entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas todas as disposi¢cdes em contrario, em
especial:

I - Ato do Presidente n° 1, de 28 de maio de 1993;

II - Ato da Mesa n° 25, de 11 de outubro de 2001;

III - Ato da Mesa n° 99, de 29 de outubro de 2003;

IV - Ato da Mesa n® 12, de 7 de margo de 2022;

V - Ato da Mesa n° 35, de 15 de margo de 2023;

PLENARIO DR. ANTONIO ALVARES LOBO, EM 17 DE
JUNHO DE 2025.
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CLEMENTE ALVES DOS SANTOS NETO
PRESIDENTE

CARLOS ALEXANDRE VIANNA SOARES
PRIMEIRO SECRETARIO

LUCAS LEONCINE
SEGUNDO SECRETARIO

PUBLICADO NA SECRETARIA DA CAMARA MUNICIPAL
NA DATA ACIMA.

JULIANA NANDIN DE CAMARGO SECCO
SECRETARIA GERAL

ATO DA MESA N° 111, DE 17 DE JUNHO DE 2025.

ANEXO I
REQUISICAO DE ADIANTAMENTO
EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DE AMERICANA

Nos termos da Lei Municipal n® 2.545, de 5 de novembro de 1992
e Ato da Mesa n° 000, ...... de ......... de 2025, o servidor
.................................... , na fungdo de ......................, matricula n°
.............. vem requerer a autorizac¢ao de liberag¢do de adiantamento
de numerario, conforme especifica¢do: Finalidade: (descri¢ao e

base legal).....ccccooveeviirieiennnnns ; Ficha a ser ordenada:
............................... ; Justificativa:
....................................................................... ; VALOR DO
ADIANTAMENTO: RS ........... (creveereereereeeeee s ); Prazo de
Aplicagdo: 30 (trinta) dias, de a ,
conforme Art. xxx do Ato da Mesa n° 000, ...... de .o, de

2025; Por fim, autorizamos o desconto nos meus vencimentos,
caso ndo apresente, dentro do prazo da citada legislacdo, a
prestag@o de contas do valor total solicitado neste requerimento.

Americana (SP), aos ...... de o de 2025.

Defiro a Requisi¢ao:

Servidor Requisitante Presidente/Secretéria Geral

ATO DA MESA N° 111, DE 17 DE JUNHO DE 2025

ANEXO II
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AUTORIZACAO DE ADIANTAMENTO ANEXO III
PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO
Adiantamento de despesas de viagem e de pronto RECEBIDO

pagamento e judicidrias.

cargo
............................................... , Matricula................. desta Camara
Municipal, estd autorizado a efetuar, de acordo com a Lei
Municipal n® 2.545, de 5 de novembro de 1991, e Ato da Mesa n°

........ , de ... de ..o, de 2025, as despesas de
................................. (pronto  pagamento/viagens) até a
importdncia de R$ ............ (coererererereeenn reais), devendo

prestar contas da aplicagdo das despesas até o proximo dia

Autorizo:

Juliana Nandin de Camargo Secco
Secretaria Geral

Recebi em / / a importancia acima referida.

NOME/MATRICULA

Autorizo o desconto nos meus vencimentos, caso ndo apresente,
dentro do prazo da citada Resolugdo, a prestacao do valor total
adiantado.

DEMONSTRACAO DAS DESPESAS

1. Valor adiantamento..........c.ecueuerireeinenienenieeeieee e RS
2. Despesas com comprovante conf. anexo Il .............ccccveneeee. RS
3. Importancia a devolver ou depositar............cccevveeveerrerreeennn. RS

4. Dotagdes or¢amentarias a serem oneradas.

Declaro que nesta data estou devolvendo ao Caixa da Cémara
Municipal a importanciadeR$
_ e declaro a veracidade das despesas acima.

Americana,

Recebi nesta data.

Responsavel

ATO DA MESA N° 111, DE 17 DE JUNHO DE 2025
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ARTIGO 24, § 9°
PRESTACAO DE CONTAS DE: ............. T /

PROCESSO DE DESPESA EMPENHO N°........ccccoeuenee.

DESCRICAO:

INFORMACOES DOS COMPROVANTES FISCAIS

COMPROVANTES R$

TOTAL DA SOMA.......ccccevviinnl

+ | Adiantamento recebido (saldo | R$
anterior):

- | Total desta prestacao de contas: RS

= | Saldo a devolver: RS

EDITAIS
CONVOCACOES

CONCURSO PUBLICO N° 01/2024

EDITAL DE CONVOCACAO DE APROVADOS

A CAMARA MUNICIPAL DE AMERICANA, em atencao ao
item 16.3 do Edital de Abertura de Inscri¢des do Concurso Publico
n°® 01/2024, convoca o candidato a seguir relacionado para se
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apresentar na Secretaria Geral da Camara Municipal de
Americana, sito na Avenida Monsenhor Bruno Nardini, n® 1835,
Jardim Miriam, no dia 25 de junho de 2025, quarta-feira, as 15h00,
pessoalmente ou por representante constituido que exiba
procuracdo publica ou particular, apresentando cédula de
identidade que o identifique, para inicio do processo de nomeagao
em cargo publico.

O ndo comparecimento ao local, dia e horario designados
implicara na desisténcia definitiva e irrevogavel ao cargo, ficando
automaticamente liberada a respectiva vaga para o classificado
subsequente, conforme previsao do item 16.7 do referido Edital.

A aceitagdo ao cargo sera formalizada por Termo de Anuéncia, o
qual contera relagdo de documentos a serem providenciados pelos
convocados e entregues a Coordenadoria de Recursos Humanos
até o dia indicado no documento, sob pena de perda do direito ao
cargo, com liberacdo automatica da vaga.

Candidato convocado:

Técnico de Video e Audio — TV Camara: (1 vaga)

2° Colocado — JOSENEI LEO PIRES — CPF: XXX.330.878-XX
Americana, 17 de junho de 2025

CLEMENTE ALVES DOS SANTOS NETO
— Presidente —

ANEXOS

PUBLICACAO DAS EMENDAS APRESENTADAS PELA
VEREADORA SENHORA PROFESSORA JULIANA AO
PROJETO DE LEI CMA N° 45/2025, PROCESSO CMA N°
80/2025, DE AUTORIA DO PODER EXECUTIVO, QUE
"DISPOE SOBRE O PLANO PLURIANUAL - PPA, DO
MUNICIPIO DE AMERICANA, PARA O PERIODO 2026 A
2029.", PROTOCOLADA NA COORDENADORIA DE
SECRETARIA DA CAMARA MUNICIPAL DENTRO DO
PRAZO REGIMENTAL, CONSOANTE O QUE DISPOE A
RESOLUCAO N° 218, DE 6 DE AGOSTO DE 1991, COM
NOVA REDACAO DADA PELA RESOLUCAO N° 435, DE 20
DE FEVEREIRO DE 2024,

(O documento serd publicado ao final desta edicdo do Didrio
Oficial para melhor visualizacdo)

PUBLICACAO DAS EMENDAS APRESENTADAS PELA
COMISSAO DE_FINANCAS E_ORCAMENTO, POR
INTERMEDIO DOS VEREADORES SENHORES LECO
SOARES — PRESIDENTE, FERNANDO DA FARMACIA E
LEVI ROSSI — MEMBROS, PELA MESA DIRETORA
SENHORES LEO DA PADARIA — PRESIDENTE, LECO

Diério Oficial assinado eletronicamente com Certificado Padrao ICPBrasil, em conformidade com a

ICP
Brasil

MP ne 2.200-2, de 2001

diretamente através do site www.camara-americana.sp.gov.br

AMERICANA

PODER LEGISLATIVO Pagina 36 de 36

SOARES E _LUCAS LEONCINE, E _POR_DIVERSOS
VEREADORES AO PROJETO DE_ LEI _N° 46/2025,
PROCESSO N° 81/2025, DE AUTORIA DO PODER
EXECUTIVO, QUE “DISPOE SOBRE AS DIRETRIZES
ORCAMENTARIAS PARA O EXERCICIO DE 2026, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”, PROTOCOLADAS NA
SECRETARIA LEGISLATIVA DA CAMARA MUNICIPAL
DENTRO DO PRAZO REGIMENTAL, CONSOANTE O QUE
DISPOE A RESOLUCAO N° 218, DE 6 DE AGOSTO DE 1991,
COM NOVA REDACAO DADA PELA RESOLUCAO N° 435,
DE 20 DE FEVEREIRO DE 2024.

(O documento serd publicado ao final desta edi¢cdo do Didrio
Oficial para melhor visualizac¢do)

A Camara Municipal de Americana garante a autenticidade deste documento quando visualizado

Tem alﬁuma proposta
de melhoria para
nossa cidade?

0Banco de Ideias daCamara

Municipal de Americana foi
feito para voce!

CAMARA MUNICIPAL DE

. ¢, AMERICANA

CENTENARIO
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